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l.
Uvodné ustanovenia

Technicka univerzita vo Zvolene (dalej aj , TU") je zaradena do zoznamu verejnych vysokych
8kél podfa Prilohy &. 1 zékona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej aj ,zakon o VS‘) a ma pravnu
subjektivitu.

TU ako verejna vysoka Skola je verejnopravna a samospravna institucia, ktora sa zriaduje
a zrusuje zakonom (§ 5 ods. 1 zakona o VS).

Vysoké koly su pravnické osoby (§ 2 ods. 1 zakona o VS). TU je pravnicka osoba.

Fakulty ani ostatné organizatné suc€asti TU nemaju pravnu subjektivitu. Fakulty TU
vykonavaju samospravnu posobnost’ verejnej vysokej skoly v rozsahu ustanovenom v § 23
zakona o VS a ¢l. 45 Statatu TU.

TU ako pravny subjekt vstupuje do réznych zmluvnych vztahov a je jednou zo zmluvnych
stran v réznorodych druhoch zmluv.

Ugastnici zmluvy st povinni dbat, aby sa pri Gprave zmluvnych vztahov odstranilo v&etko, o
by mohlo viest k vzniku rozporov. Je v zaujme zmluvnych stran, aby znenie zmluvy bolo jasné
a zrozumitelné.

Il.
Uzatvaranie zmluv a delegovanie pravomoci rektora

Zmluvy akéhokolvek druhu, v ktorych jednou zo zmluvnych stran je TU, mdZe podpisovat a tym
uzatvarat' vyluéne rektor ako tatutarny organ TU, a v €ase jeho nepritomnosti prorektor pisomne
povereny na zastupovanie rektorom. Ostatné osoby (dekani fakult, veduci katedier, riaditelia
a veduci celouniverzitnych pracovisk a ustavov TU ainé osoby) nie su opravnené zmluvy
uzatvarat, s vynimkami uvedenymi v ods. 2, 3, 4 a 5 tohto ¢lanku.

Opravnenie uzatvarat zmluvy o vykonavani réznych druhov praxe, resp. inych jednotiek
Studijnych programov tykajucich sa Studentov deleguje rektor TU na dekanov jednotlivych fakult
TU.

Opravnenie uzatvarat zmluvy suvisiace s prevadzkou ubytovania v SD, vsetky zmluvy suvisiace
so zabezpeCovanim stravovania vratane zasobovania v SJ, deleguje rektor na riaditefa
Studentského domova a jedalne vo Zvolene (dalej aj ,SDaJ").

Opravnenie uzatvarat kratkodobé zmluvy o najme hnutelnych a nehnutefnych veci vratane
nebytovych priestorov vo vlastnictve TU s dobou najmu nepresahujicou 10 mesiacov, ako aj
opravnenie uzatvarat zmluvy o ubytovani v Slobodarni TU na ul. T. Vansovej ¢. 3 vo Zvolene,
deleguje rektor na kvestora TU.

Opravnenie uzatvarat zmluvy a suvisiace s nakladanim s hnutelnym a nehnutelnym majetkom
TU v uzivani a obhospodarovani Vysokoskolského lesnickeho podniku (dalej aj ,VSLP), ako aj
opravnenie uzatvarat zmluvy adohody suvisiace svykonom obchodnej &innosti
realizovanej VSLP, a tieZ opravnenie uzatvarat zmluvy a dohody vyplyvajuce z pracovnopravnych
vztahov zamestnancov VSLP, deleguje rektor na riaditela VSLP.

Okrem osoby, ktora uzatvara zmluvu ako Statutarny organ, podpisuju za TU zmluvu (alebo
sprievodny list k zmluve) aj dalSie osoby v zmluve alebo v sprievodnom liste menovite uvedené, a
to : predkladatel zmluvy, osoba zodpovedna za plnenie zmluvy, osoba zodpovedna za predbeznu



finanénu kontrolu, osoba zodpovedna za verejné obstaravanie, zodpovedny rieSitel projektu,
resp. projektovy manazér. Tieto osoby zmluvu alebo sprievodny list k zmluve podpisuju
v zavislosti od charakteru a druhu zmluvy, a preto zloZenie oséb podpisujucich zmluvu méze byt
v jednotlivych pripadoch rézne. Podpis tychto dalSich oséb nema vplyv na platnost zmluvy, nim
sa vSak potvrdzuje pravdivost a spravnost deklarovanych skuto¢nosti uvedenych v zmluve alebo
suvisiacich so zmluvou. Svojim podpisom uvedené osoby potvrdzuju v zavislosti od ich
postavenia a vztahu ku zmluve nasledovné skuto€nosti: vykonanie predbeznej finannej kontroly
podla zakona &. 502/2001 Z. z.> asuhlas so vstupom do zavazku, resp. suhlas s realizaciou
finanénej operacie, spravnost vecného obsahu zmluvy, sulad s dafovymi zakonmi, sulad
s projektom, existenciu zdrojov na finan¢né krytie zmluvy, sulad so z&konom o verejnom
obstaravani a spravnost postupov pri zadavani zakazky a pri vybere obchodného partnera,
pripadne dalSie skuto€nosti zavislé od okolnosti pripadu a druhu zmluvy. Okrem tychto osbéb
modze byt v zmluve uvedena aj osoba poverena na rokovanie o predmete zmluvy. VSetci su
v zmluve alebo v sprievodnom liste ku zmluve menovite uvedeni aj s oznacenim ich postavenia
vo vztahu ku zmluve.

Predkladanie navrhov zmluv, ich tvorba a pripomienkovanie

Navrhy zmlav rézneho druhu, u ktorych jednou zo zmluvnych stran je TU, s vynimkou zmlav
uvedenych v ods. 2 tohto &lanku, budld na zaklade poziadaviek a prisluSnych podkladov
predloZzenych z jednotlivych pracovisk pripomienkované, upravené alebo spracované pravnym
referatom TU (dalej aj ,RP*) pri dodrziavani postupu uvedeného v tejto smernici.

Zmluvy tykajuce sa projektov, ktoré boli vypracované na urovni prislusného riadiaceho
organu, pripadne sprostredkovatelského organu riadiaceho organu, nebudd na RP
posudzované ani parafované. Rovnako nebudld na RP posudzované ani parafované zmluvy
podla ¢l. VI. ods. 1 tejto smernice v nadvaznosti na ¢l. Il. ods. 5 tejto smernice.

Predkladatelom navrhu zmluvy (dalej aj ,predkladatel) méze byt : osoba zodpovedna za
vecny obsah a plnenie zmluvy, zodpovedny rieSitel projektu, osoba odborne spdsobila na
verejné obstaravanie, resp. iné osoby, ktoré budid menovite na zmluve alebo v sprievodnom
liste k zmluve uvedené.

Predkladatel navrhu zmluvy vyplni formular sprievodného listu k zmluve podla vzoru v Prilohe
€. 1 tejto smernice a zabezpedi podpisy v fiom uvedenych osdb. Ak sa zmluva tyka projektu,
zodpovedny rieSitel projektu bude v zmluve vZzdy menovite uvedeny ako osoba zodpovedna
za plnenie zmluvy, a to aj s oznagenim pracoviska povereného rieSenim ulohy.

Predkladatel navrhu zmluvy predlozi navrh zmluvy spolu so sprievodnym listom k zmluve na
zaevidovanie na RP, a to 1x v tlaCenej podobe a zaroveri 1x v elektronickej podobe. Ak sa
navrh zmluvy odvolava na prilohy alebo iné zmluvy, tieto musia byt prilozené uz k navrhu
zmluvy, a to v tlaenej aj v elektronickej podobe. To isté plati pri navrhu dodatku ku zmluve.

Pokial sa zmluva uzatvara s pravnickou osobou alebo s podnikatelom, zmluvu mozno
uzatvorit iba so zmluvnym partnerom, ktory ma pravnu subjektivitu. Predkladatel zabezpeéi,
aby navrh zmluvy obsahoval spravne identifikaéné tdaje zmluvnych stran, ICO, DIC, IC DPH,
bankové spojenie a cCisla uUctov. V pripade potreby navrh doloZi platnhym vypisom
z prisluSného registra pravnickych osbéb alebo podnikatelov.

V procese tvorby a pripomienkovania zmluv je potrebna maximalna spolupraca predkladatela
navrhu zmluvy s RP. Tento je povinny poskytovat RP potrebnu sucinnost pri posudzovani,
prepracovani alebo tvorbe zmluvy, pri odsuhlasovani potrebnych zmien s druhou zmluvnou
stranou, ako aj pri podpisovani a zverejfiovani zmluvy v CRZ.

1 Zakon €. 502/2001 Z. z. o finan€nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Navrhy zmlldv na posudenie sa predkladajut na RP v dostatoénom ¢&asovom predstihu,
spravidla 5 tyzdriov predtym, ako ma zmluva nadobudnut G€innost. V tomto ¢asovom obdobi
prejde navrh zmluvy jej posudenim po pravnej stranke, pripomienkovanim druhou zmluvnou
stranou, podpisovanim zmluvnymi stranami a zverejnenim zmluvy. V jednotlivych pripadoch
sa berie ohlad aj na zlozitost zmluvy a naliehavost rieSenia.

Predkladatel na sprievodnom liste k zmluve najneskér pred podpisom zmluvy rektorom TU
zabezpeci, aby jeho navrh zmluvy preSiel predbeznou finanénou kontrolou postupom
uvedenym v 0ds.10, 11 a 12 tohto &lanku.

Kazda zmluva je finanénou operaciou, preto pred jej uzatvorenim podlieha predbeznej
finanénej kontrole. Vykonanie predbeznej finanénej kontroly je upravené v Organizaénej
smernici ¢. 5/2005 o uplatiiovani zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom
audite v zneni neskorSich predpisov v podmienkach TU vo Zvolene (dalej aj ,Organizacna
smernica ¢. 5/2005%). Predbeznou finanénou kontrolou sa overuje najma sulad zmluvy so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vratane predpisov tykajucich sa verejného
obstaravania, sulad zmluvy so schvalenym rozpoctom, sulad so zmluvami uzatvorenymi TU
alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami, sulad s medzinarodnymi
zmluvami, ktorymi je SR viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuju prostriedky zo
zahrani€ia, dodrzanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢elnosti a ucinnosti pri pouZziti verejnych
prostriedkov, pricom za verejné prostriedky sa povazuju vsetky prostriedky, s ktorymi TU
hospodari.

Osoby zodpovedné za overenie zmluvy ako finanénej operacie predbeznou finanénou
kontrolu su uréené takto: e kvestor TU alebo nim pisomne poverena osoba (finanéné operacie
tykajuce sa Rektoratu) e dekan fakulty alebo nim pisomne poverena osoba (financné
operacie tykajuce sa fakulty) e riaditel alebo veduci organizacnej sucasti TU alebo nim
pisomne poverena osoba (finanéné operacie tykajuce sa organiza¢nej sucasti) e zodpovedny
rieSitel projektu — gestor (finanéné operacie tykajuce sa projektu). Pisomné poverenie, ktorym
mdze kvestor, dekan fakulty a veduci organizacnej sucasti TU ustanovit osobu na vykonanie
predbeznej finantnej kontroly, sa zaklada spolu s podpisovym vzorom u kvestora TU
a u veduceho organizacnej sucasti TU.

Podpis osoby zodpovednej za predbeznu finanénu kontrolu na sprievodnom liste k zmluve
alebo na samotnej zmluve sa povazuje za suhlas so vstupom do zavazku, resp. suhlas
s realizaciou finanénej operéacie. Ak je osoba zodpovedna za vykonanie predbezZnej finanénej
kontroly totoZna s osobou zodpovednou za plnenie zmluvy, povaZuje sa podpis zodpovedne;j
osoby za plnenie zmluvy uvedeny na zmluve zérovefi za suhlas so vstupom do zavazku po
vykonanej predbezZnej finan&nej kontrole. Sprievodny list k zmluve s podpisom osoby
zodpovednej za predbeznu finanénu kontrolu archivuje RP. Spdsob, akym sa preukazuje
vykonanie predbeznej finan€nej kontroly pred realizaciou financnej operacie, metodicky
usmernuje veduca Ekonomického oddelenia Rektoratu TU (€lanok V. ods. 1 Organizacne;j
smernice €. 5/2005).

Predkladatel' je pred predlozenim navrhu zmluvy na RP povinny na Referate pre verejné
obstaravanie TU preverit, &i sa na predmet zmluvy vztahuje postup podfa zakona o verejnom
obstaravani, alebo obchodnéa verejna sutaz, ak ano, bude postupovat v zmysle prislusnych
pravnych predpisov.

V pripade, ak navrh zmluvy je vysledkom verejného obstardvania alebo verejnej obchodnej
sutaze alebo suvisi s projektom, prislusna zodpovedna osoba (osoba odborne spdsobila na
verejné obstaravanie, predseda komisie pre verejnu obchodnu sutaz, zodpovedny rieSitel
projektu) svojim podpisom na navrhu zmluvy alebo na sprievodnom liste k zmluve potvrdzuje
spravnost relevantnych skutocnosti. Osoba odborne spdsobila na verejné obstaravanie
potvrdzuje sulad navrhu zmluvy so sutaznymi podkladmi a s vysledkom verejného
obstaravania a spravnost’ postupov pri zadavani zakazky a pri vybere obchodného partnera.
Zodpovedny rieSitel projektu potvrdzuje sulad zmluvy s projektom, so zmluvou o poskytnuti
NFP a ostatnymi zmluvami tykajuci sa projektu. Predseda komisie pre verejnd obchodnu
sutaz potvrdzuje sulad zmluvy s vysledkami verejnej obchodnej sutaze a spravnost postupov
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vramci sutaze. Predkladatel zmluvy, resp. osoba zodpovedna za plnenie zmluvy svojim
podpisom na sprievodnom liste alebo na navrhu zmluvy potvrdzuje, Zze obsah zmluvy je
z vecného hladiska spravny a odsuhlaseny s druhou zmluvnou stranou.

Pravnik posudzuje zmluvu len po pravnej stranke z vecného a formalneho hladiska, priom sa
zameriava na sulad zmluvy s pravnymi predpismi, zakladné nalezitosti stanovené pre
navrhnuty druh zmluvy, spravne oznafenie zmluvnych stran, vnutorny sulad zmluvy,
odstranenie rozporov.

Pri navrhu zmluvy v cudzojazyénom zneni (s vynimkou zmluvy v ¢eskom jazyku), ktora sa ma
uzavriet so zahraniénym zmluvnym partnerom, predkladatel predlozi na RP zaroven identicku
verziu zmluvy v slovenskom zneni.

Spdsob prepracovania navrhu zmluvy si dojedna pravnik s predkladatelom v zavislosti od
rozsahu potrebnych zmien. Po posudeni predloZzeného navrhu zmluvy pravnik po odsuhlaseni
potrebnych zmien a doplnkov s predkladatelom, a podla potreby aj s ostatnymi osobami
podpisanymi na sprievodnom liste k zmluve, navrh zmluvy oparafuje.

Podpisovanie zmluvy vSetkymi zuCastnenymi stranami (osobami uvedenymi v podpisovej
Casti zmluvy) zabezpecuje predkladatel navrhu zmluvy.

Pocet pisomnych vyhotoveni zmliv musi zodpovedat potrebam vSetkych zmluvnych stran.
Pocet vyhotoveni si predkladatel vopred dohodne s druhou zmluvnou stranou a odsuhlasi na
RP tak, aby potrebny pocet vyhotoveni zmluvy zostal k dispozicii prisluSnym pracoviskam TU.

Za formalnu stranku zmluvy, ktora bola na zaklade predlozeného navrhu na RP
pripomienkovana alebo vypracovana pravnym referatom, zodpoveda pravny referat,
predkladatel je vSak povinny poskytnut pravnemu referatu potrebnd sucinnost. Pred
predloZzenim zmluvy na podpis rektorovi potvrdi pravny referat spravnost formalnej stranky
zmluvy z pravneho hladiska parafovanim jednotlivych stran zmluvy.

Za vcCasné predlozenie navrhu zmluvy na posudenie po pravnej stranke, v€asné
zabezpec€enie podpisania zmluvy vSetkymi zuCastnenymi, v€asné predloZenie uzatvorenej
zmluvy na jej zverejnenie v Centralnom registri zmlav vedenom Uradom vlady SR (dalej aj
,CRZ"), ako aj za uplnud zhodu elektronickej podoby zmluvy s jej vytlatenou podobou, teda
s uzavretou zmluvou predloZzenou na zverejnenie, zodpoveda predkladatel zmluvy (osoba
zodpovedna za plnenie zmluvy).

V.

Evidencia a zverejnovanie zmlav v CRZ
Podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich zmien a doplnkov (dalej len ,zakon o slobode informacii®)
je TU ako verejnopravna institicia povinna zverejiiovat zmluvy v Centralnom registri zmlav
vedenom Uradom vlady SR, a to v podobe a v rozsahu ustanovenom tymto zakonom.

Ak zakon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je G€inna diiom nasledujdcim po dni jej
zverejnenia v CRZ. Ugastnici si mézu dohodnudt, Ze zmluva nadobuda u&innost neskdr po jej
zverejneni, tdto dohoda musi byt sulastou zmluvy ( § 47a ods. 1 aods. 2 Obclianskeho
zékonnika &. 40/1964 Zb. v zneni neskorSich zmien a doplnkov, dalej aj ,Ob¢&. zak.").

Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej platnost
vyzaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, ze k uzavretiu zmluvy nedoslo
(nulita pravneho ukonu). Z uvedeného dbévodu sa zmluvy a dodatky predlozené na RP po
uvedenej lehote nezverejfiuju. ( § 47a ods. 4 Obg. zak. )

Predkladatel zmluvy po podpise zmluvy poslednou zmluvnou stranou predlozi uzavreti zmluvu
bezodkladne referentke pravneho referatu so Ziadostou o jej zverejnenie v CRZ, predloZenou
podla Prilohy €. 2 tejto smernice. Pri tejto poZiadavke referentka RP svojim podpisom potvrdi



datum, kedy bola zmluva predlozena k jej zverejneniu. Ak nebola predlozena pozZadovanym
spésobom podla ods. 5 tohto ¢lanku, vyznaci ten datum, kedy bola zmluva predloZzena kompletna
tak, aby ju bolo mozné zverejnit v zmysle poZiadavick CRZ vedenom Uradom viady SR
a prislusnej metodiky nim stanovene;j.

So ziadostou o zverejnenie zmluvy v CRZ predkladatel zmluvy predklada:

1x uzatvorenud zmluvu vratane vSetkych jej priloh v origindli a identicki zmluvu v elektronickej
podobe. Elektronickd podoba zmluvy vo formate *doc vratane vSetkych jej priloh musi byt
identicka s podpisanou zmluvou (vratane pouZitého typu pisma a riadkovania). Prilohy
v elektronickej podobe musia byt pre uCely zverejnenia spojené so zmluvou do jedného
dokumentu.

. Osoba poverena zverejiiovanim zmliv zverejni predlozentd zmluvu v CRZ a informuje o tom
vhodnym spdsobom predkladatela zmluvy. Ku kazdej zmluve predlozenej na zverejnenie sa
zaklada samostatny spis, obsahom ktorého je uzatvorena zmluva (v originali) a vystupovy
dokument svedciaci o jej zverejneni v CRZ. V pripade, Ze predkladatel zmluvy nemohol ponechat
na RP na zalozenie original zmluvy preto, Zze poCet vyhotoveni zmluvy pre odévodnené potreby
TU nepostacuje, na RP sa zalozi len fotoképia zmluvy s poznamkou o tom. Aj v takomto pripade
musi byt predlozeny k zverejneniu original zmluvy s tym, Ze sa po zverejneni predkladatelovi vrati.

Po zverejneni zmluvy v CRZ osoba poverena zverejiiovanim zmliv na TU zaeviduje zmluvu a
datum jej zverejnenia v CRZ do Evidencie zverejnenych zmlav TU na RP.

V.
Rozdelovnik zmluv, ich zaloZzenie a archivacia

Rozdelovnik zmliv aich doruCenie zabezpeti predkladatel zmluvy nasledovne: jedno
vyhotovenie podpisanej zmluvy predklada osobe poverenej na TU zverejfiovanim zmluv za
ucelom zverejnenia postupom podla ¢lanku IV. tejto smernice, jedno vyhotovenie odovzda
prislusnému zamestnancovi na ekonomickom oddeleni pre Ucely fakturacie, jedno vyhotovenie
zalozi na prisluSnom pracovisku, s ktorého €innostou zmluva vecne suvisi, jedno vyhotovenie
sa zalozi u predkladatela navrhu zmluvy a dohodnuty pocet vyhotoveni dorudi predkladatel
druhej zmluvnej strane.

. Rozdelovnik zmluvy podpisany preberajucimi osobami sa zaloZi na prislusnom pracovisku,
s ktorého &innostou zmluva vecne suvisi. Ak sa tyka projektu, rozdefovnik zmluvy archivuje
zodpovedny riesSitel projektu.

. Zmluvy sa zakladaju do spisov na prisluSnom pracovisku, s ktorého Cinnostou vecne suvisia.
Zmluvy, ktoré sa tykaju projektov, sa zakladaju aj u zodpovedného rieSitela projektu. Zmluvy,

ktoré boli zverejnené, sa zakladaju aj na RP. Tieto pracoviska zaroven zabezpedia aj archivaciu
zmluvy v zmysle platného Registratirneho poriadku TU.

VI.

Zaverecné ustanovenia

Na zmluvy uzatvarané podla &lanku Il. ods. 5 sa tato smernica vztahuje primerane. VSLP si
zverejfhiovanie zmluv zabezpecuje prostrednictvom svojho zamestnanca.

Na zmluvy vyplyvajuce z pracovnopravnych vztahov sa tato smernica nevztahuje.

Tvorbu, pripomienkovanie, obeh a zverejfiovanie zmlav uzatvaranych VSLP podfa €lanku Il. ods. 5
tejto smernice si VSLP upravi samostatnym vnutornym predpisom.

Tato smernica sa vztahuje aj na vSetky dodatky ku zmluvam, pre ktoré plati rovnaky postup ako
pre zmluvy, na ktoré sa tato smernica vztahuje.



5. VS8etky zmeny a doplnky k tejto smernici mozno vykonat' len pisomnym dodatkom.

6. Dekani fakult a riaditelia a veduci ostatnych organizacnych sucasti TU zabezpedia distribuciu tejto
smernice a oboznamenie s jej obsahom na prisluSnej organizacnej sucasti TU.

7. Neoddelitelnou sucastou tejto smernice je Priloha €. 1 — Vzor sprievodného listu k navrhu zmluvy
a Priloha €. 2 — Vzor Ziadosti o zverejnenie zmluvy v Centralnom registri zmlav.

8. Tato Organiza¢na smernica €. 1/2012 nadobuda platnost’ dfiom podpisu rektorom TU a uc€innost
od 10. februara 2012.

9. DAom nadobudnutia Gc¢innosti tejto smernice sa zaroven rusi Organizacna smernica
€. 2/2001 o realizacii procesu tvorby a obehu zmluv na Technickej univerzite vo Zvolene zo dna
21.05.2001.

10.Pokial sa vnutorné predpisy TU odvolavaju na Organizaénu smernicu ¢. 2/2001 o realizacii
procesu tvorby a obehu zmluv na Technickej univerzite vo Zvolene zo diia 21.05.2001, v tejto Casti
stracaju predmetné ustanovenia platnost s tym, Ze plati tato nova smernica €. 1/2012, ktora
doterajSiu nahradza.

Schvalenené vo vedeni TU vo Zvolene 6. februara 2012.

prof. Ing. Jan Tucek, CSc.
rektor Technickej univerzity vo Zvolene

Rozdelovnik : VSetky pracoviska
podla rozdelovnika Rektoratu TU vo Zvolene



