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Clanok 1
Predmet upravy

Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,Zakon 0 VO*), ktorymi sa zadavaju zakazky, koncesie a stit'aze navrhov.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani vSetkych zékaziek uplatnovat princip
rovnakého zaobchéddzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality, princip hospodarnosti a efektivnosti.

Tato organiza¢na smernica ustanovuje:

a) riadenie procesov verejného obstaravania a postup pracovisk a organiza¢nych sucasti
Technickej univerzity vo Zvolene (d’alej len ,,pracovisk a organizanych sucasti
TUZVO*) pri obstaravani tovarov, sluzieb a prac,

b) spdsob realizacie metdd a postupov verejného obstaravania, ktoré sa pouzivaju pri
uzatvarani zmlav v nadvdznosti na vnutornu organiza¢nu Struktaru TUZVO ako
verejn¢ho obstaravatel’a.

Pri riadeni procesov verejného obstardvania pre projekty financované z prostriedkov EU
ma prioritu pred touto smernicou prirucka prislusného riadiaceho, prip.
sprostredkovatel'ského orgéanu.

Povinnost’ obstaravat’ podl'a Zdkona 0 VO sa vzt'ahuje na obstaravanie tovarov, prac a
sluzieb financovanych verejnym obstaravatelom, a to bez ohl'adu na to, ¢i tovary, prace
a sluzby obstardva na plnenie svojich vyskumnych tloh alebo na vlastnt prevadzku.

Povinnost’ aplikovat’ Zakon 0 VO sa vzt’ahuje na vynakladanie v§etkych finanénych
prostriedkov bez ohl'adu na to, ¢i sa jedna o rozpocétové alebo mimorozpoctové zdroje
alebo zdroje z prostriedkov EU.

(7) Obstaravat’ mozno len tovary, sluzby a prace, pre ktoré je zabezpecené finan¢né Kkrytie,
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s vynimkou aplikacie odkladnej podmienky pri pouziti zdrojov z prostriedkov EU.

Clanok 2
Rozdelenie zakaziek podla finan¢nych limitov

Zakazka je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Nadlimitna zikazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vyssia
ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdaznym pravnym predpisom, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanie.

Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podl'a bodu 2 tohto ¢lanku a sucasne
rovnaka alebo vyssia ako 50 000 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zakon 0 VO v § 1 definuje predmet upravy a zaroven Specifikuje vynimky, na ktoré
pripady sa Zakon 0 VO nevztahuje.
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Podla § 1 ods. 14 Zakona 0 VO sa Zakon o VO nevzt'ahuje na zakazku, ktorej
predpokladana hodnota je niz$ia ako 50 000 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok (tzv. zakazka malého rozsahu).

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

Plan verejného obstaravania zostavuje Oddelenie verejného obstaravania Rektoratu
TUZVO (dalej aj ,,OVO*) na zaklade poziadaviek na plan ziskanych od pracovisk a
organiza¢nych sucasti TUZVO.

Pracoviska a organiza¢né sucasti TUZVO predkladaji poziadavky na plan na nasledujuci
kalendarny rok elektronicky prostrednictvom elektronického nastroja v termine do 31.
decembra prislusného kalendarneho roka.

V nadvidznosti na schvaleny plan verejného obstardvania na prislusny kalendarny rok
predkladaji pracoviska aorganizacné sucasti TUZVO poZiadavky na verejné
obstaravanie prostrednictvom elektronického nastroja. Proces verejného obstaravania sa
zaCina az po schvaleni poziadavky na verejné obstardvanie.

Ak sa v priebehu roka vyskytne poziadavka na verejné obstardvanie, ktord nebola
zaradena do planu verejného obstaravania na prislusny kalendarny rok, pracovisko alebo
organizacna sucast TUZVO vytvori dopliujucu poziadavku na plan. OVO doplitujacu
poziadavku na plan posudi z hl'adiska dodrzania finan¢nych limitov pre danu polozku
planu a dopliujicu poziadavku bud’ schvali alebo zamietne.

Clanok 4
Riadenie procesov verejného obstaravania

Technicka univerzita vo Zvolene (d’alej len ,, TUZVO*) sa vnutorne ¢leni na organizaéné
si¢asti vymenované v &l. 6 Statitu TUZVO, ktoré nemaji pravnu subjektivitu a
nepostupuju ako samostatni verejni obstaravatelia. Cely proces verejného
obstaravania je koordinovany Oddelenim verejného obstaravania na Rektorate
TUZVO, resp. zamestnancom zodpovednym na prislusnom pracovisku TUZVO za
verejné obstaravanie, ako je uvedené v bode 2 tohto ¢lanku.

Za riadenie procesu verejného obstaravania v podmienkach TUZVO zodpoveda kvestor,
ktory tuto c¢innost’ koordinuje prostrednictvom OVO a prostrednictvom ostatnych
pracovisk, resp. zamestnancov zodpovednych za verejné obstaravanie.

» Pri nadobudani tovarov a sluzieb zodpoveda za zabezpecenie verejného obstaravania
kvestor. Obstaravanie zabezpecuje OVO a ostatné pracoviska zodpovedné za verejné
obstaravanie V zavislosti od finan¢nych limitov zdkazky.

» Pri obstaravani stavebnych prac a sluzieb, ktoré su potrebné na prevadzku a rozvoj
TUZVO, zodpoveda za zabezpecenie verejného obstaravania Oddelenie investicii
a prevadzky.

» Pri nadobudani tovarov vratane potravin, sluzieb a vykonov, ktoré su Specifické pre
SDaJ, zodpoveda za zabezpedenie verejného obstaravania riaditel’ SDaJ. Cely proces
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realizuje prostrednictvom vlastnych zamestnancov zodpovednych za verejné
obstardvanie.

Pri nadobudani tovarov, sluzieb a stavebnych prac na Vysokoskolskom lesnickom
podniku (d’alej VSLP), na zaklade delegovanych pravomoci rektorom TUZVO,
zodpovedd za zabezpecenie verejného obstaravania riaditel VSLP, ktory je
zodpovedny za ucelné a efektivne hospodarenie s pridelenymi finanénymi
prostriedkami. Cely proces VO realizuje prostrednictvom vlastnych zamestnancov
zodpovednych za verejné obstaravanie.

Zmluvy v pisomnej forme za TUZVO podpisuje rektor TUZVO, pripadne ind, nim na
tieto ikony splnomocnena osoba. Pred podpisom opravnenou osobou musi byt zmluva
tykajuca sa verejného obstardvania posudena po pravnej stranke pravnikom TUZVO,
pripadne inym zmluvnym pravnym zastupcom TUZVO. Uvedené neplati pre zmluvy
uzatvorené cez EKS a objednavky.

Za plnenie zmluvy a ostatné naleZitosti vyplyvajiuce zo zmluvného vzt'ahu
(reklamacie, lehoty, platnost zmluvy, jej ukonéenie apod.) zodpovedaji osoby
zodpovedné za plnenie zmluvy, ktoré si uvedené priamo v zmluve. V pripade zmlav
uzatvorenych cez EKS, za plnenie zmluvy zodpoveda vedtci organizacnej sucasti alebo
pracoviska, ktoré zadanie zakazky realizuje, resp. pozaduje.

Clanok 5
Proces verejného obstaravania

TUZVO pri obstaravani tovarov, sluzieb a prac pouzije metody verejného obstaravania
v zmysle Zakona 0 VO, v sulade s touto organiza¢nou smernicou a v sulade s planom
verejného obstaravania na prisluSny kalendarny rok.

Postup zadavania zdkazky sa stanovuje na zéklade predpokladanej hodnoty zékazky,
ktora sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky sa uskutociiuje na zéklade udajov a informacii
o zakazkach vyhlasenych na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky. V pripade,
Ze udaje podl'a predchadzajticej vety nie st k dispozicii, predpokladana hodnota zakazky
sa ur¢i na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu u hospodarskych subjektov, ktoré
dodavaji tovary, poskytuji sluzby alebo uskutociuju stavebné prace v
pozadovanom predmete zakazky, pripravnou trhovou konzulticiou alebo na zaklade
udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom.

Prieskum trhu sa uskuto¢fiuje najmé prostrednictvom:
e clektronickych zariadeni (napr. e-mail),
e internetu (web stranky),
e cennikov a katalogov,
e pripravnych trhovych konzultacii.

Predkladatel’ poziadavky je d’alej povinny predlozit’ dokumentaciu a podklady pouzité
k uréeniu predpokladanej hodnoty zdkazky ako prilohu poZiadavky na obstardvanie.

Za podrobné vymedzenie (0Opis) predmetu obstaravania zodpoveda gestor
projektu/grantu alebo veduci pracoviska resp. veduci prisluSnej organizacnej
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sucasti TUZVO, alebo nim povereny zamestnanec V zavislosti od zdroja
financovania predmetu zakazky.

Pracoviska a organizac¢né stcasti TUZVO predkladaji poZziadavky na obstaravanie (d’alej
len ,,PnO%) prostrednictvom elektronického nastroja.

Stucastou PnO musi byt

e cenova ponuka na stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky,

e podpisana Ziadanka na objednavku,

e pri podlimitnej zakazke na stavebné prace nad 800 tis. Eur bez DPH a nadlimitnej
zakazke Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov a sluzieb (Priloha €. 1) resp. iny
relevantny doklad v zavislosti od charakteru poziadavky.

PnO je posudena ha OVO a prostrednictvom elektronického nastroja je uréeny sposob jej
obstarania.

Nadlimitna a podlimitna zakazku realizuje OVO, resp. iné pracovisko zodpovedné za
verejné obstaravanie V sulade so Zdkonom 0 VO.

Zikazku malého rozsahu v zmysle § 1 ods. 14 Zakona 0 VO realizuji prislusné
pracoviska TUZVO — katedry, oddelenia, referaty, fakulty a ostatné organiza¢né sucasti
TUZVO prostrednictvom zodpovednej osoby poverenej zadanim zakazky.

Pri zadavani zakazky malého rozsahu pracoviska postupuju tak, aby bol dodrzany princip
hospodérnosti, efektivnosti a ucelnosti vyuzitia finanénych prostriedkov.

Pri zadani jednorazovej zakazky malého rozsahu v predpokladanej hodnote:

e nad 2 000,00 Eur bez DPH (tovary a sluzby)

e nad 10 000,00 Eur bez DPH (stavené prace)
prislusné pracovisko vykona prieskum trhu oslovenim e-mailom minimalne troch
potencidlnych dodévatel'ov (ak na relevantnom trhu dodéavaju predmet zakazky aspon tri
hospodarske subjekty), alebo s vyuzitim minimalne dvoch ziskanych tdajov (ak je
relevantné) zverejnenych na webe, v katalégoch, v sthrnnych spravach, vo zverejnenych
zmluvach atd’, pripadne kombindciou uvedenych spdsobov.

V pripade vyuzitia internetového prieskumu trhu je potrebné vyhotovit’ a zachovat
digitdlnu stopu z internetového prieskumu (napr. printscreen), z ktorej budu zjavné
vSetky poZadované tidaje (musi byt jasne viditelny datum vykonania prieskumu, cena,
nazov subjektu, ktory predmet zakazky dodava, identifikacia predmetu zakazky a jeho
technicka Specifikacia a pod).

Vyhotoveny Zaznam z prieskumu trhu (Priloha €. 2) je spolu so ziskanymi cenovymi
ponukami sucastou PnO v elektronickom nastroji.

Zadavanie zikaziek, ktoré spiiiajii podmienky vynimiek v zmysle § 1 ods. 2 aZ 13
Zakona 0 VO, je mozné realizovat len po odkonzultovani a schvaleni Oddelenim
verejného obstaravania, resp. inym pracoviskom zodpovednym za verejné obstaravanie.
Pri zadani zakazky podl'a § 1 ods. 2 az 13 Zakona 0 VO prislusné pracovisko vyhotovi
Zaznam o uplatneni vynimky (Priloha €. 3), ktory je spolu so ziskanymi cenovymi
ponukami st€ast'ou PnO v elektronickom nastroji.

Uzavriet zmluvu, resp. vystavit' objednavku je mozné len suchddzacom, ktory je
opravneny dodavat tovar, uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu.
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V podmienkach TUZVO nie je potrebné vykonat’ prieskum trhu podl’a bodu 13 tohto
¢lanku pri zadani zakazky podla § 1 ods. 2 az 14 Zakona 0 VO na nasledovné tovary,
sluzby a prace:

a) ubytovacie a stravovacie sluzby pri pracovnych cestach,

b) pravne sluzby a poradenstvo,

€) nakup letenick a ostatnych cestovnych dokladov,

d) nakup kvetov, kytic a vencov,

e) dialni¢né znamky pre motorové vozidla,

f) postové znamky, ceniny,

g) vlozné a ucastnicke poplatky na konferencie, seminare, $kolenia,

h) dane a spravne poplatky,

i) poplatky za ¢lenstvo v organizaciach, zdruZeniach atd’.

J) prekladatel'ské a timoc¢nicke sluzby,

k) poplatky za publikovanie v periodikach a v ¢asopisoch,

[) tovary, sluzby a stavebné prace realizované v dosledku odstranovania
prevadzkovych havarii, prirodnej katastrofy alebo inej mimoriadnej udalosti, ktorej
nasledky treba odstranit’ bezprostredne po ich vzniku, ak ich odstranenie neznesie
odklad v zaujme predchadzania d’alsim $kodam na majetku a na zdravi.

Vsetky doklady a dokumenty tykajuce sa zadania zakaziek podl'a § 1 Zakona o VO sa
evidujua a uchovavaju na jednotlivych pracoviskach, ktoré¢ zdkazku realizovali, a to po
dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy, resp. od vystavenia objednavky. Cely priebeh
zadania zakazky musi byt zdokumentovany tak, aby vSetky tikony boli preskimatel'né.

Clanok 6
Konflikt zaujmov

TUZVO ako verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani
nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku stut’az
alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

Konflikt zdujmov zahffia najma situaciu, ak zainteresovand osoba, ktord moze ovplyvnit’
vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy finan¢ny
zdujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat za
ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym obstaravanim.

Zainteresovanou osobou je najma:

a) zamestnanec verejného obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii
verejného obstardvania alebo ina osoba, ktora poskytuje verejnému obstaravatel'ovi
alebo obstaravatel'ovi podpornu ¢innost’ vo verejnom obstaravani a ktora sa podiel'a
na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela alebo, ktora moze
ovplyvnit’ vysledok verejného obstardvania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala
na jeho priprave alebo realizécii.

Zainteresovana osoba oznami verejnému obstaravatelovi (na TUZVO rektorovi)
akykol'vek konflikt zdujmov vo vzt'ahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zicastiiuje
pripravnych trhovych konzultacii, d’alej vo vztahu k zaujemcovi, uchéadzacovi,
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ucastnikovi alebo dodavatelovi, a to bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zdujmov
dozvie.

Verejny obstaravatel’ je povinny prijat’ primerané opatrenia a vykonat’ napravu, ak zisti
konflikt zdujmov. Opatreniami podl'a prvej vety st najma vylaCenie zainteresovanej
osoby z procesu pripravy alebo realizdcie verejného obstaravania alebo uprava jej
povinnosti a zodpovednosti s ciel'om zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zdujmov.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

Na pravne vztahy neupravené touto organizacnou smernicou sa vztahuju prislusné
ustanovenia zakona o verejnom obstaravani v platnom zneni a suvisiace pravne predpisy.

Akékol'vek zmeny a doplnky K tejto organizanej smernici je mozné vykonat len
pisomnymi dodatkami podpisanymi rektorom TUZVO.

Organiza¢na smernica ¢. 13/2025 ma celouniverzitni pdsobnost’.

Organiza¢na smernica ¢. 13/2025 bola prerokovana a schvalena vedenim TUZVO dna
23. 04. 2025.

Nadobudnutim uc¢innosti tejto smernice sa rusi Organizacna smernica ¢. 1/2022 o
verejnom obstaravani v podmienkach Technickej univerzity vo Zvolene.

Tato organiza¢na smernica ¢. 13/2025 nadobuda platnost’ diiom podpisu rektorom a
ucinnost’ dna 01. 05. 2025.

NeoddeliteI'nou sucast’'ou tejto organiza¢nej Smernice su prilohy:

Cx

. 1 — PoZiadavka na verejné obstaravanie tovarov a sluZzieb

Cx

. 2 — Zéaznam z prieskumu trhu
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. 3 — Z4znam 0 uplatneni vynimky

Vo Zvolene dna 01. 05. 2025

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Kropil, PhD., v. .
rektor TU vo Zvolene



Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov a sluzieb
v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

1) Nazov predmetu zakazky:
2) ITMS (pri projektoch EU) resp. iny relevantny identifikator a nazov projektu:
3) Polozka projektu, aktivita (pri projektoch EU):
4) Nazov polozky v projekte (pri projektoch EU):
5) CPV- spoloény slovnik obstaravania:
6) Meno zodpovedného rieSitela:
7) Pracovisko, resp. organizaéna sucast’ TUZVO:
8) Predpokladana hodnota zakazky v Eur bez DPH:
9) Specifikacia poziadavky:
10) Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky: (cenové ponuky), vid priloha
11) Poziadavky na dodavatela a vyrobcu:

12) Osoba zodpovedna za technicku Specifikaciu zakazky:

13) Osoba zodpovedna za vyhodnotenie ponuk, resp. navrh élenov komisie, alebo
pracovnej skupiny:

14) Osoba zodpovedna za plnenie zmluvy:

15) Zdroj financovania predmetu zakazky:

Fond Funkéna Finanéna SPP prvok Finanéné
oblast’ polozka stredisko

Finanéna kontrola v zmysle § 7 zakona €. 357/2015 Z. z o finanénej kontrole a audite a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

V pripade uréeného zdroja financovania— finanéna operacia je / nie je *) v sulade s:
a) Zmluvou o poskytnuti NFP, resp. inou zmluvou/projektom, grantom
b) - kritériami uéelnosti, hospodarnosti, G¢innosti,
- rozpoctom TUZVO na prislusny rozpoCtovy rok
- osobitnymi predpismi (napr. zdkonom o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy, zakonom o verejnom
obstaravani) alebo medzinarodnymi zmluvami, na zaklade ktorych sa poskytuju finanéné prostriedky zo
zahranicia,
- zmluvami uzatvorenymi TUZVO, vnutornymi predpismi TUZVO, rozhodnutiami vydanymi na zaklade
osobitnych predpisov a inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.



Datum

Meno, priezvisko a funkcia osoby
zodpovednej za zdroj financovania

Podpis

Finanéna operacia je / nie je*) v sulade s ¢innostou pracoviska, resp. organizaénej stuc¢asti TUZVO a
je / nie je*) mozné v nej pokraCovat.

Datum

Meno a priezvisko veduceho pracoviska, resp.
organizacnej sucasti TUZVO

Podpis

*nehodiace sa preskrtnut
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Zaznam z prieskumu trhu

Nazov predmetu zakazky:
CPV kod:

Oslovené hospodarske subjekty alebo identifikacia cennikov, zmluyv, plneni....

Meno a e-mail

Hospodarsky subjekt Cena kontaktnej osoby, Poznamka
Por.¢. | (obchodné meno, adresa sidla s DPHv EUR resp. identifikacia
alebo miesta podnikania) zdroja udajov (web

stranka, kataldg..)

Identifikacia uspesného uchadzaca:

Zdovodnenie vyberu (ak nebolo mozné oslovit alebo identifikovat ponuky od viacerych

v v

Spésob vzniku zavédzku: na zaklade objednavky, resp. zmluvy

Vyhlasenie ku konfliktu zaujmov podla § 23 zakona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

Ako zainteresovana osoba, ktora je zodpovedna za Specifikaciu zakazky a vyhodnotenie
ponuk vyhlasujem, Ze v predmetnom zadavani zakazky som / nie som? v konflikte zaujmov
vo vztahu k uspesnému uchadzacovi.

Meno a priezvisko pracovna pozicia datum podpis

lnehodiace sa preskrtnat
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Zaznam o uplatneni vynimKky
Nazov predmetu zakazky:
Struény opis predmetu zakazky:

Oznacenie uplatnenej vynimky a oddévodnenie jej pouzitia®:

Oslovené hospodarske subjekty alebo identifikacia cennikov, zmluyv, plneni....

Meno a e-mail
Hospodarsky subjekt Cena kontaktnej osoby,
Por.¢. | (obchodné meno, adresa sidla s DPHv EUR resp. identifikacia
alebo miesta podnikania) zdroja udajov (web
stranka, kataldg..)

Poznamka

3.

Identifikacia Uspesného uchadzaca:

sy v

Spésob vzniku zavédzku: na zaklade objednéavky, resp. zmluvy

Vyhlasenie ku konfliktu zaujmov podla § 23 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:
Ako zainteresovana osoba, ktora je zodpovedna za Specifikaciu zakazky a vyhodnotenie
ponuk vyhlasujem, Ze v predmetnom zadavani zakazky som / nie som? v konflikte zaujmov
vo vztahu k uspeSnému uchadzacovi.

Meno a priezvisko pracovna pozicia datum podpis
Za OVO schvalil:
Meno a priezvisko pracovna pozicia datum podpis

1 vybrat jednu z vynimiek uvedenych v § 1 ods. 2 az 13 Zakona o VO.
2 nehodiace sa preskrtnut
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