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Clanok 1
Predmet Gpravy

(1) Verejné obstaravanie je legislativne upravené zakonom ¢&. 343/2015 Z.z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
zékon).

(2) Verejny obstaravatel' je povinny pri zadavani vSetkych zékaziek uplatnovat
zakladné principy verejného obstaravania, a to: princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
princip proporcionality, princip hospodarnosti a efektivnosti.

(3) Smernica ustanovuje:

a) riadenie procesov verejného obstaravania a postup pracovisk a organiza¢nych
sucasti Technickej univerzity vo Zvolene pri obstardvani tovarov, prac
a sluzieb,

b) sposob realizacie metod a postupov verejného obstaravania, ktoré sa pouzivaju
pri uzatvarani zmluv v nadvdznosti na vnutornu organiza¢nu Struktiru
verejného obstaravatela.

(4) Tato smernica neupravuje postupy zadavania zakaziek v pripadoch, ktoré spinaju
podmienky uvedené v § 1 ods. 2 az 17 zékona.

Clanok 2
VSeobecné vymedzenie pojmov

(1) V zékone je vymedzeny okruh subjektov t.j. verejnych obstaravatelov, na ktorych
sa vztahuje uplatinovanie tohto zakona. TU vo Zvolene je verejnym obstaravatelom
podla § 7 ods. 1 pism. d) zakona.

(2) Povinnost’ obstaravat’ podla zakona sa vztahuje na obstaravanie tovarov, prac
a sluzieb financovanych verejnym obstaravatelom, a to bez ohladu na to, ¢i tovary,
prace a sluzby obstarava na plnenie svojich vyskumnych uloh alebo na vlastna
prevadzku.

Povinnost’ aplikovat’ zakon sa vzt'ahuje na vynakladanie vSetkych finan¢énych
prostriedkov bez ohladu na to ¢i sa jedna o rozpoc¢tové, mimorozpoctové zdroje
alebo zdroje z prostriedkov EU.

(3) Obstaravat’ mozno len tovary, sluzby a prace, pre ktor¢ je zabezpecené finan¢né
krytie.

(4) Tovary su vyrobky, zariadenia a iné veci pontikané na trhu a urené na preda;.



Obstaranie tovaru moze zahfhat aj cinnosti spojené s jeho umiestnenim
a montazou, ak predpokladana cena tychto sluzieb nepresahuje predpokladant
cenu dodavaného tovaru a zaroven bez nich nie je mozné dodany tovar pouzivat’

(5) Sluzby su finan¢né sluzby, pravne sluzby, projektové sluzby, remeselné sluzby

a dalsie sluzby (vSetky ostatné predmety obstaravania, ktoré nie si tovarom
alebo pracou).

(6) Prace su stavebné prace a s nimi suvisiace dodavatel'ské prace potrebné

na zhotovenie stavby v pozemnom stavitelstve alebo inzinierskom stavitel'stve
t.j. vSetky prace spojené s vystavbou, zmenou, Upravou alebo odstraiiovanim
stavby alebo suvisiace prace, napriklad priprava pozemku, zemné prace, montaz
konstrukénych prvkov, instalaéné prace ako instalacia vodovodnych, plynovych
potrubi, elektrickych rozvodov, montaz vybavenia alebo zabudovanie materialov
alebo dokoncovacie prace, ako napriklad likvidacia zariadenia staveniska,
terénne Upravy.

(7) Postupy vo verejnom obstaravani su:

®)

)

a) verejna sutaz

b) uzsia sutaz,

¢) rokovacie konanie so zverejnenim,

d) sutazny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Zakazky v zavislosti od ich predpokladanej hodnoty sa oznacuju ako:

a) nadlimitné,

b) podlimitné,

¢) zakazky s nizkou hodnotou.

Predpokladana hodnota predmetu zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pri-
danej hodnoty (dalej len ,,DPH*). Verejny obstaravatel’ urci predpokladana hod-
notu zakazky na zaklade tidajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo po-
rovnatel'ny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel’ tidaje podla druhe;j
vety k dispozicii, ur¢i predpokladant hodnotu na zaklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou, po-
uzitim systému sledovania vyvoja cien podla §13 ods. 2 pism. d) zékona alebo
na zaklade tidajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladand hodnota
zakazky je platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky.

Verejny obstaravatel v dokumentécii k verejnému obstaravaniu uchovava aj
informacie a podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladant hodnotu.



Zakazku nemozno rozdelit' ani zvolit' spésob uréenia jej predpokladanej
hodnoty s cielom vyhnut sa pouzitiu postupu zadavania zdkazky v zmysle
zakona o verejnom obstaravani.

(10) Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna
alebo je vyssia ako financny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

Pri realizovani nadlimitnej zakazky verejny obstaravatel’ postupuje v zmysle

prislusnych ustanoveni zdkona.

(11) Podlimitna civilna zdakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizSia
ako finan¢ny limit podla bodu 10 a sii¢asne rovnaka alebo vyssia ako:

a) 180 000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zdkazku
na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona zadavanu
verejnym obstaravatelom podla § 7 ods. 1 pism b) az e) zakona,

b) 400 000 Eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1 zakona

¢) 300 000 Eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Podlimitné zakazky sa realizuju:

a) zjednodusenym postupom pre zdkazky na bezne dostupné tovary a sluzby
podla § 109

b) beznym postupom podla § 112

(12) Zakazka s nizkou hodnotou je:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby
alebo zakazka na uskutoCnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana
hodnota je nizSia ako financ¢ny limit uvedeny v odseku 11 a sucasne
rovnaka alebo vyssia ako 10 000 Eur v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok,

b) zadkazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podla odseku 10 a zaroven rovnaka alebo
vyssia ako 10 000 Eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny
rok.

(13) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su
tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré



1. nie st vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade
$pecifickych a pre dany pripad jedinecnych poziadaviek,

2. su pontkané v podobe, v ktorej su bez vécsich uprav ich vlastnosti alebo
prvkov aj dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

3. suspravidla v podobe, v akej st doddvané, uskutociiované alebo poskytované
pre verejného obstaravatela, dodavané, uskutocnované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami st najmaé tovary,

stavebné prace alebo sluzby urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych

potrieb verejného obstaravatela. Su to najmé tovary a sluzby spotrebného

charakteru.

(14) Elektronicka platforma je informacny systém, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych
na trhu, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich
¢innosti.

(15) Zakazkou sa rozumie odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

(16) Pri jednotlivych metédach a postupoch sa vyzaduje nasledovna forma zmluvy:
a) pri nadlimitnych, podlimitnych metédach verejného obstaravania vzdy

pisomna forma zmluvy,
b) pri zakazke s nizkou hodnotou sa vyzaduje pisomna forma len vtedy, ked’ to
stanovuje prislusny vSeobecne zavazny pravny predpis.

(17) Satazné podklady su pisomné podklady, pripadne aj grafické alebo iné
podklady obsahujuce podrobné vymedzenie predmetu zdkazky V sutaznych
podkladoch verejny obstaravatel’ uvedie vsetky okolnosti, ktoré budd dolezité
na plnenie zmluvy a na vypracovanie ponuky, vratane opisu predmetu zakazky.

(18) Verejny obstaravatel’ je povinny na vyhodnotenie pontk zriadit najmenej
trojélennti komisiu. Clenovia komisie s pravom vyhodnocovat’ ponuky musia
mat’ odborné vzdelanie alebo odbornt prax umoznujicu vyhodnotit’ ponuku;
verejny obstaravatel’ je opravneny spracuvat’ dokumenty v nevyhnutnom
rozsahu na tento Ucel. Komisia je spdsobila prijimat’ zavery z vyhodnotenia
ponuk nadpolovi¢nou vicsinou clenov komisie s pravom vyhodnocovat
ponuky. Ak sa v priebehu verejného obstardvania znizi pocet clenov komisie
pod minimalny pocet, verejny obstaravatel’ je povinny komisiu doplnit.



Clanok 3
Riadenie procesov verejného obstaravania

(1) Verejny obstaravatel’ t.j. TU vo Zvolene sa vnutorne cleni na fakulty,

celouniverzitné pracoviska, ucelové zariadenia a rektorat. Tieto organizacné
sticasti univerzity nemoZu v zmysle zikona postupovat’ jednotlivo, ako
samostatni verejni obstaravatelia a cely proces verejného obstaravania
musia koordinovat’ s Oddelenim verejného obstaravania resp. s pracoviskom
zodpovednym za verejné obstaravanie.

(2) Organizacia procesu obstaravania

A3)

Za riadenie procesu verejn¢ho obstaravania v podmienkach TU zodpoveda
kvestor, ktory tuto ¢innost' koordinuje prostrednictvom Oddelenia verejného
obstaravania a prostrednictvom ostatnych pracovisk zodpovednych za verejné
obstaravanie.

» Za ucelom nadobudania tovarov, softvéru a sluzieb zodpoveda za zabezpe-

Cenie verejného obstaravania kvestor. Obstaravanie zabezpecuje Oddelenie
verejného obstardvania a ostatné pracoviska zodpovedné za verejné obstara-
vanie.

» ZacCelom obstaravania sluzieb a stavebnych prac, ktoré su potrebné na pre-

vadzku a rozvoj TU vo Zvolene zodpoveda za zabezpecenie verejného obsta-
ravania Oddelenie investicii a prevadzky TU.

» Za G¢elom nadobudania tovarov vratane potravin, sluzieb a vykonov, ktoré
su $pecifické pre SDaJ zodpoveda za zabezpe&enie verejného obstardvania
riaditel SDal. Cely proces realizuje prostrednictvom vlastnych o0sdb
zodpovednych za verejné obstaravanie.

> Na Vysokogkolskom lesnickom podniku (dalej VSLP), na zéklade pravomoci
delegovanych rektorom TU vo Zvolene zodpovedd za zabezpecenie
verejného obstaravania riaditel’ VSLP, ktory je zodpovedny za hospodarenie
s pridelenymi finanénymi prostriedkami a obstardvania tovarov, sluzieb
a prac, ktoré su $pecifické pre VSLP realizuje prostrednictvom vlastnych
0s0b zodpovednych za verejné obstaravanie.

Zmluvy v pisomnej forme za TU vo Zvolene podpisuje rektor univerzity,

pripadne ind, nim na tieto kony splnomocnena osoba.



Pred podpisom musi byt zmluva:

>

(1

2

3)

tykajlica sa nadlimitnej a podlimitnej metédy verejného obstaravania po pravnej
stranke aj po predlozeni sitaznych podkladov posudenad zastupcom referatu
pravneho, pripadne iného zmluvného pravneho zastupcu TU vo Zvolene.
tykajuca sa zakaziek s nizkou hodnotou odkontrolovana zastupcom organizacnej
sucasti univerzity, ktora zodpoveda za vecné plnenie zmluvy a po pravnej stranke
zastupcom referatu pravneho, pripadne iného zmluvného pravneho zastupcu TU
vo Zvolene (uvedené neplati pre objednavky).

Clanok 4
Vymedzenie predmetu verejného obstaravania

Predmetom verejného obstaravania na TU vo Zvolene st tovary, prace a sluzby

[¢lanok 2, body (4), (5), (6)].

Predmet ziakazky musi v sutaznych podkladoch verejny obstaravatel’ opisat’

jednoznacne, Gplne a nestranne na zaklade technickych poziadaviek.

Technické poziadavky

a) zohladnia poziadavky dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim
a rieSenia vhodné pre vSetkych uzivatelov,

b) v okrem nalezite odévodnenych pripadov; ak pravne zavdazné akty
Eurépskej tnie ustanovuju zavizné poziadavky dostupnosti pre osoby so
zdravotnym postihnutim alebo rieSenia vhodné pre vSetkych uzivatelov,

v technickych poziadavkach verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ uvedu
odkaz na prislusné pravne zavizné akty Europskej Gnie,

¢) musia byt uréené tak, aby bol zabezpeceny rovnaky pristup pre vSetkych
uchadzacov alebo zaujemcov a zabezpecena hospodarska sttaz.

Verejny obstaravatel’ vypracuje opis predmetu zakazky

a) na zaklade vykonnostnych a funkénych poziadaviek, ktoré mézu zahfnat
environmentalne charakteristiky; technické poziadavky sa musia uréit’ tak,
aby boli zrejmé vSetky podmienky a okolnosti délezité na vypracovanie
ponuky,

b) odkazom na technické Specifikacie v poradi: slovenské technické normy,
ktorymi sa prevzali eurdpske normy, eurdpske technické osvedcenia,
spoloéné technické S$pecifikacie, medzinarodné normy, iné technické
referencné systémy zavedené eurdpskymi normalizacnymi organizaciami,
alebo ak také neexistuji, narodné technické osvedCenia alebo néarodné
technické Specifikacie tykajice sa projektovej dokumentacie, uskuto¢nenia
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“4)

)

(6)

(7

stavebnych prac a pouZzivania stavebnych vyrobkov, technické Specifikacie,
ktoré pochadzaju z priemyselného odvetvia a st tymto odvetvim vSeobecne
uznavané, normy pre oblast’ obrany a Specifikacie obranného materialu,
ktoré st obdobné tymto normam; takyto odkaz musi byt doplneny slovami
,alebo ekvivalentny*,
¢) na zaklade vykonnostnych a funkénych poziadaviek uvedenych v pismene
a) s odkazom na technické Specifikacie uvedené v pismene b), ktoré sluzia
ako prostriedok na zabezpecenie suladu s vykonnostnymi a funkénymi
poziadavkami, alebo
d) odkazom na technické Specifikdcie uvedené v pismene b) pre niektoré
charakteristiky a odkazom na vykonnostné alebo funkéné poziadavky
uvedené v pismene a) pre ostatné charakteristiky.
Technické poZiadavky sa nesmi odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu, vyrobny
postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto povodu alebo
vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych
zaujemcov alebo tovarov, ak si to nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz
mozno pouzit’ len vtedy, ak nemozno opisat’ predmet zakazky dostatocne presne
a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,,alebo ekvivalentny*.
Zapodrobné vymedzenie predmetu obstaravaniana TU vo Zvolene zodpoveda
veduci pracoviska resp. prislusnej organizacnej sti€asti univerzity, ktora pozaduje
realizaciu verejného obstaravania alebo nim povereny zamestnanec.
Pri obstaravani tovarov a sluZieb v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, resp. vo vyzve na predkladanie ponuk, alebo v opisnom formulari
sa okrem in¢ho uvedie aj opis tovaru, definovany cislom na zaklade platného
kodu CPV.
Pri obstaravani prac, musi byt predmet obstardvania ureny vSeobecnym
opisom prac, ktoré maju byt dodané. Uvadza sarozsah pozadovanych prac, urceny
mernymi jednotkami. Verejny obstaravatel’ pri urceni predmetu obstaravania
vyuziva vSeobecné technické podmienky stavebnych prac, vSeobecné obchodné
podmienky pre dodanie stavebnych prac. V oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, resp. vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v opisnom formulari
sa okrem in¢ho uvedie aj opis prac, definovany ¢islom kodu CPV.
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Clanok 5
Priprava verejného obstaravania

Organizacné sucasti verejného obstaravatela predlozia na Oddelenie verejného
obstaravania plan beZnych a kapitalovych vydavkov na dany rok s uvedenim
zdroja ich financovania. V plane beznych a kapitalovych vydavkov uveda
tovary, sluzby a prace, ktoré planujt v prislusnom kalendarnom roku obstaravat’
Plan beznych a kapitalovych vydavkov predlozia pracoviskd najneskor
do 28. februara prislusného kalendarneho roka.

Do plénov beznych a kapitalovych vydavkov sa zahrnaju vsetky tovary, sluzby
a prace, ktoré st potrebné na zabezpecenie predmetu ¢innosti organizac¢nych
sucasti TU vo Zvolene, rovnako aj na plnenie vyskumnych tloh, ktoré potrebuje
univerzita v priebehu jedného kalendarneho roka obstaravat, bez ohladu na zdroj
ich financovania.

Vysledkom procesu tejto etapy je vypracovanie planu verejného obstaravania pre
celt TU vo Zvolene, v ktorom sa v zmysle predlozenych poziadaviek pracovisk
a na zaklade predpokladanej hodnoty predmetu obstaravania zvoli metdda
verejného obstaravania.

Nadobudat’ tovary, sluzby alebo prace mimo predlozeného planu beznych
a kapitalovych vydavkov je mozné len v pripade, ak nastani mimoriadne
udalosti. Ak takato udalost’ nastane, je povinnostou prislusnej organizacnej
sucasti bezodkladne o tom pisomne informovat pracoviskd zodpovedné
za verejné obstaravanie, ktoré nasledne rozhodnu o pouziti metody a postupu
verejného obstaravania pri jej obstaravani v sulade so zakonom.

Clanok 6
Proces verejného obstaravania

TU vo Zvolene pri obstaravani tovarov, sluzieb alebo prac pouzije metody

verejného obstardvania v zmysle zdkona o VO, v sulade s touto smernicou

a v sulade s planmi beznych a kapitalovych vydavkov.

Podkladom pre realizaciu verejného obstaravania je predlozenie vyplneného

a prislusnymi zodpovednymi pracovnikmi podpisaného dokumentu:

a) , Poziadavky na verejné obstardavanie” — plati pre nadlimitné zakazky,
podlimitné zakazky beznym postupom (priloha 1a, 1b tejto smernice),

b) ,Test beznej dostupnosti* — plati pre podlimitné zdkazky zjednoduSenym
postupom (priloha 2 tejto smernice)
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3)

4)

¢) ., Ziadanky na objedndvku“ — plati pre zakazky s nizkou hodnotou
a podlimitné zakazky s zjednodusenym postupom (priloha 3 tejto smernice)

Nadlimitnu a podlimitni zakazku realizuje Oddelenie verejného obstaravania

resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

Zakazka s nizkou hodnotou sa realizuje dvomi spésobmi:

4.1 Zadanim bez vyuzitia elektronickej platformy

4.2 S vyuzitim elektronickej platformy na to urcene;j

4.1 Zadanie zakazky s nizkou hodnotou bez vyuZitia elektronickej
platformy vykonavaju prislusné pracoviska — fakulty, katedry, oddelenia,
referaty a organizacné sucasti univerzity prostrednictvom zodpovednej
osoby poverenej zadanim zakazky.
Zadanie zakazky sa uskutoc¢iuje bez vykonania prieskumu trhu zaslanim
vyzvy viacerym hospodarskym subjektom, tzn. oslovenim viacerych
dodavatelov.
Pri zadani jednorazovej zakazky v predpokladanej hodnote nad 2 000 Eur
bez DPH prislusné pracovisko vykona ,internetovy prieskum trhu*
s vyuzitim informacii zverejnenych na webe, v kataldogoch, v suhrnnych
spravach, v zverejnenych zmluvach atd, v pripade, ak st takéto informacie

dostupné.
Cenové ponuky z vykonaného ,internetového prieskumu trhu® vratane

Prilohy ¢. 4, pracovisko uchova ako sucast dokumentacie k zakazke
v zmysle bodu 4.4.

Pri zadavani zakaziek sa musi uplatiiovat’ princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie uchadzaov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti vyuzitia finan¢nych prostriedkow.

Prislusné pracovisko moéze uzavriet zmluvu/vystavit objednavku len

s uchadzagom, ktory spiia nasledovné podmienky:

a) jeopravnenydodavat'tovar,uskuto¢novat’stavebnépracealeboposkytovat’
sluzbu a

b) nemaulozenyzakazucastivo verejnomobstaravany potvrdeny konecnym
rozhodnutim v Slovenskej republike a v State sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu.
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V podmienkach TU vo Zvolene bez vyuzitia elektronickej platformy je mozné

zadat’ jednorazovu zékazku , ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako:

e 4000 Eur bez DPH - pri zadani zakazky na dodanie tovaru okrem potravin
alebo zékazky na poskytnutie sluzby

e 20000 Eur bez DPH — pri zadani zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac

Bez vyuzitia elektronickej platformy a bez potreby vykonania prieskumu
trhu v podmienkach TU vo Zvolene je mozné zadat’ jednorazovi zakazku
s nizkou hodnotou na nasledovné tovary okrem potravin a sluzby, ktorych
predpokladana hodnota je nizSia ako 70 000 Eur bez DPH za obdobie
12 mesiacov

a) ubytovacie a stravovacie sluzby pri pracovnych cestach,

b) pravne sluzby a poradenstvo,

¢) nakup leteniek a ostatnych cestovnych dokladov,

d) ndkup kvetov, kytic a vencov,

e) dialni¢né znamky pre motorové vozidla,

f) kolky, postové znamky, ceniny,

g) vlozné a ticastnicke poplatky na konferencie, seminare, Skolenia,

h) prekladatelské a timocnicke sluzby;,

i) poplatky za publikovanie v periodikach a v ¢asopisoch,

stavebné prace v hodnote nizsej ako 180 000 Eur bez DPH za obdobie
12 mesiacov, ktoré budu zadané z nasledovnych dévodov:

j) odstranovanie dosledkov prevadzkovych havarii, prirodnej katastrofy alebo
inej mimoriadnej udalosti, ktorej nasledky treba odstranit’ bezprostredne
po ich vzniku, ak ich odstranenie neznesie odklad v zaujme predchadzania
dalsim skodam na majetku a na zdravi.

Bez vyuzitia elektronickej platformy v podmienkach TU vo Zvolene je mozné
zadat’ aj zdkazku na nakup potravin pre ucely zasobovania Studentskej
jedalne v celkovom financnom limite nizSom ako je ustanoveny limit pre
nadlimitnt zakazku v platnej vyhlaske v danom obdobi. Povinnostou zostava
postupovat’ pri zadavani zakazky tak, aby vynaloZené naklady na predmet
zakazky boli ucelne a hospodarne vynalozené.

4.2 Zadanie zakazky s nizkou hodnotou s vyuZitim elektronickej platformy
na to urenej zabezpeluje Oddelenie verejného obstaravania resp. iné
pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

4.3 Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma
zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy.

V podmienkach TU vo Zvolene sa pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou
vystavuje objednavka okrem pripadov ked’ to vyzaduju osobitné predpisy.
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4.4 Vsetky doklady a dokumenty tykajuce sa zakazky s nizkou hodnotou sa
eviduji a uchovavaji na jednotlivych pracoviskach, ktoré¢ zakazku
realizovali po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy, resp. od vystavenia
objednavky. Cely priebeh zadania zakazky musi byt zdokumentovany, tak
aby vSetky ukony boli preskiimatel'né

4.5 Verejny obstaravatel je povinny vo formate a postupmi na prenos dostupnymi
na webovom sidle uradu poslat’ na uverejnenie v profile suhrnna spravu
o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho
polroka a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne
najneskdr do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka.

(5) Zadavanie zakaziek, ktoré spiiiaji podmienky uvedené v § 1 ods. 2 aZ 17
zakona, je mozné len po odkonzultovani a schvaleni Oddelenim verejného
obstaravania resp. inym pracoviskom zodpovednym za verejné obstaravanie.

Clanok 7
Vyhlasovanie verejného obstaravania

(1) Pri nadlimitnych zdakazkach sa verejné obstaravanie vyhlasuje:

» zverejnenim oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania v Publikacnom
tirade EU a vo Vestniku VO.
Vypracovanie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania zabezpecuje
Oddelenie verejného obstaravania resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné
obstaravanie.

(2) Pri podlimitnych zikazkach realizovanych beznym postupom podla § 112
zékona (v pripade, ze sa nejedna o bezne dostupné tovary, sluzby a stavebné
prace) sa verejné obstaravanie vyhlasuje:

» zverejnenim vyzvy na predkladanie pontik vo Vestniku VO.
Vypracovanie vyzvy na predkladanie pontk zabezpecuje Oddelenie verejného
obstaravania resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

(3) Pri podlimitnych zakazkach realizovanych zjednodusenym postupom pre
zékazky na bezne dostupné tovary a sluzby podla § 109 zakona sa verejné
obstaravanie vyhlasuje:

» zverejnenim zékazky na prislusnej elektronickej platforme,
Zverejnenie zakazky zabezpecuje Oddelenie verejného obstaravania resp.
iné pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

(4) Pri zakazkach s nizku hodnotou realizovanych podla §117 ods. 1 sa verejné
obstaravanie vyhlasuje:
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» zaslanim vyzvy prostrednictvom elektronickej platformy na to urcene;j.
Zverejnenie zakazky zabezpecuje Oddelenie verejného obstaravania resp.
iné pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

Clanok 8
Sut’azné podklady

(1) Sutazné podklady su zékladnou podmienkou pre vypracovanie kvalitnej ponuky.

2

()

@)

3)

Preto musia obsahovat’ vsetky podrobnosti, ktoré musi uchadzac vziat’ do uvahy
pri vypracovani ponuky.

Vypracovanie sutaznych podkladov v podmienkach TU vo Zvolene zabezpecuje
Oddelenie verejného obstaravania resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné
obstaravanie v spolupraci s osobou zodpovednou za technicku Specifikaciu
predmetu zékazky, s osobou zodpovednou za plnenie zmluvy a s referatom
pravnym, pripadne inym zmluvnym pravnym zastupcom TU vo Zvolene. Stitazné
podklady podpisuje kvestor alebo riaditel’ prislusnej organizaénej sti¢asti a osoba
zabezpecujuca proces VO, v pripade potreby aj osoba zodpovednd za technick
$pecifikaciu predmetu obstaravania.

Poskytovanie sutaznych podkladov, vysvetlovanie sutaznych podkladov,
dorozumievanie medzi verejnym obstaravatelom a uchddzacom a prijimanie
ponuk od uchadzacov zabezpecuje Oddelenie verejného obstaravania resp. iné
pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

Clanok 9
Zriad’ovanie komisii na vyhodnotenie ponik

Verejny obstaravatel’ je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit' najmenej
troj¢lennt komisiu. Clenovia komisie s pravom vyhodnocovat’ ponuky musia
mat’ odborné vzdelanie alebo odbornt prax umoznujicu vyhodnotit’ ponuku;
verejny obstaravatel je opravneny spracivat dokumenty v nevyhnutnom
rozsahu na tento U¢el. Komisia je spdsobild prijimat zavery z vyhodnotenia
ponuk nadpolovi¢nou véacsinou ¢lenov komisie s pravom vyhodnocovat’ ponuky.
Ak sa v priebehu verejného obstardvania znizi pocet ¢lenov komisie pod
minimalny pocet, verejny obstaravatel’ je povinny komisiu doplnit.

Verejny obstardvatel moze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat
do komisie aj dalsich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.
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(4) Clen komisie musi byt bezithonny. Za bezithonného sa povazuje ten, kto nebol
pravoplatne odstdeny za trestny ¢in stvisiaci s verejnym obstardvanim alebo
za niektory z trestnych ¢inov podla § 32 ods. 1 pism. a) zakona.

(5) Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v &ase jedného roka pred
vymenovanim za ¢lena komisie bola
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutdrnym organom, ¢lenom Statutirneho organu, ¢lenom dozorného
organu alebo iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spolocnikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchadzacom alebo
tichym spolo¢nikom uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia
podnikatelov, ktorého je uchadzac¢ ¢lenom.

(6) Clenom komisie nesmie byt ani
a) blizka osoba osobe uvedenej v bode 5a)

b) osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu
k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najmé ak ide o osobu, ktora sa podielala
na priprave dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu
alebo uchadzaca, alebo ktorej méze vznikntt vyhoda alebo ujma v suvislosti
s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

(7) Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzaov potvrdi &estnym
vyhlasenim verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi, ze nenastali
skutocnosti podla tohto zékona, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie, alebo
oznami verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi, Ze nastali skuto¢nosti
podla tohto zékona, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie.

(8) Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit verejnému
obstaravatelovi alebo obstaravatelovi, Ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemoze byt
¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutocnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

(9) Verejny obstaravatel mdze spolu so zriadenim komisie ur€it nahradnikov;
nahradnik musi spiiiat’ rovnaké podmienky, ako &len komisie. Ak sa v priebehu
verejného obstaravania znizi pocet ¢lenov komisie pod minimalny pocet podla
tohto zakona, verejny obstaravatel’ komisiu doplni z nahradnikov, ak boli uréeni.

(10) Na TU vo Zvolene menuje komisiu rektor, pripadne ind, prislusne zodpovedna
osoba.
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Clanok 10
Konflikt ziujmov

(1) Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo
ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku sutaz
alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

(2) Konflikt zaujmov zahfna najmé situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora moze
ovplyvnit" vysledok alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy alebo
nepriamy finan¢ny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno povazovat’ za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v sivislosti
s verejnym obstaravanim.

(3) Zainteresovanu osobou je najma:

a) zamestnanec verejného obstaravatela, ktory sa podiela na priprave alebo
realizacii verejného obstaravania alebo ina osoba, ktora poskytuje verejnému
obstaravatelovi alebo obstaravatelovi podpornt cCinnost vo verejnom
obstaravani a ktord sa podiela na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela alebo,
ktora méze ovplyvnit' vysledok verejné¢ho obstaravania bez toho, aby sa
nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realizacii.

(1) Zainteresovana osoba oznami verejnému obstaravatelovi akykol'vek konflikt
zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zicastituje pripravnych
trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, ucastnikovi alebo dodavatelovi
bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie.

(2) Verejny obstaravatel’ je povinny prijat’ primerané opatrenia a vykonat’ napravu,
ak zisti konflikt zaujmov. Opatreniami podla prvej vety su najmé vylucenie
zainteresovanej 0soby z procesu pripravy alebo realizacie verejného obstaravania
alebo uprava jej povinnosti a zodpovednosti s cielom zabranit' pretrvavaniu
konfliktu zaujmov.

Clanok 11
Vysledok verejného obstaravania

(1) Pri nadlimitnych zakazkach, TU vo Zvolene oznami vysledok verejného
obstaravania v Publika¢nom urade EU a vo Vestniku VO.

(2) Pri podlimitnych realizovanych beznym postupom, TU vo Zvolene oznami
vysledok verejného obstaravania vo Vestniku VO.
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(3) Zmluva s tspesnym uchadzatom moze byt’ uzatvorena v zmysle § 56 zakona.

(4) Uzatvorena zmluva je platna diom podpisu obidvoma zmluvnymi stranami,
ucinnost’ zmluva nadobtida dilom nasledujicim po dni jej zverejnenia v CRZ
v zmysle ust. §47a Obcianskeho zakonnika v platnom zneni.

(5) Za plnenie zmluvy a ostatné naleZitosti vyplyvajice zo zmluvného vzt’ahu
(reklamacie a pod.) zodpovedaju osoby zodpovedné za plnenie zmluvy
(st uvedené priamo na zmluve), v pripade zakaziek s nizkou hodnotou a zdkaziek
realizovanych vyuzitim elektronickej platformy za plnenie zmluvy zodpoveda
priamo organiza¢na sucast’ alebo pracovisko, ktoré¢ zadanie zakazky realizuje,
resp. pozaduje.

Clanok 12
Dokumentécia z verejného obstaravania

(1) Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu
verejného obstaravania a uchovava ich 10 rokov desat’ rokov odo dia odoslania
oznamenia o vysledku verejného obstaravania resp. od uzatvorenia zmluvy.
Rovnopis zmluvy uchovava pocas celej doby jej trvania.

(2) Ak je trvanie zmluvy dlhsie ako 10 rokov verejny obstaravatel’ je povinny
uchovavat’ kompletni dokumentaciu z verejného obstaravania do uplynutia troch
rokov odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy.

(3) Verejny obstaravatel uverejni v profile, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie,
v ¢leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani dokumenty podla § 64 ods. 1
zakona.

(4) Za evidovanie a archivaciu dokumentacie z pouzitého postupu verejné¢ho
obstaravania pri nadlimitnej, podlimitnej zakazke je zodpovedné Oddelenie
verejného obstaravania resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.
Za evidovanie a archivaciu dokumentacie pri zakazke s nizkou hodnotou je
zodpovedné pracovisko, ktoré zadanie zakazky realizuje.

Clanok 13
Revizne postupy proti postupu verejného obstaravatel’a

V procese verejného obstaravania mozu byt uplatnené revizne postupy:
(1) Ziadost’ 0 napravu — podava sa priamo verejnému obstaravatelovi.

16



Ziadost’ o napravu mdze podat”

a) uchadzac,

b) zaujemca,

¢) ucastnik alebo,

d) osoba, ktorej prava alebo pravom chranené zaujmy boli alebo mohli byt’ dotknuté
postupom verejného obstaravatela

(2) Namietky — podava sa na Urad pre verejné obstaravanie. V niektorych pripadoch
musi podaniu namietok predchadzat’ dorucenie ziadosti o napravu.

Namietky je opravneny podat’

a) uchadzac,

b) zaujemca,

¢) ucastnik,

d) osoba, ktorej prava alebo pravom chranené zaujmy boli alebo mohli byt’ dotknuté
postupom verejného obstaravatela alebo

e) organ S$tatnej spravy, ktory osved¢i pravny zaujem v danej veci, ak boli
kontrolovanému poskytnuté financné prostriedky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb z Europskej tinie.

(3) V pripade dorucenia ziadosti o napravu alebo namietky proti postupu
TU vo Zvolene, stanovisko k ziadosti o ndpravu alebo ndmietke vypracuje
Oddelenie verejného obstaravania resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné
obstaravanie za spoluprace ¢lenov komisie konkrétnej zakazky, v spolupraci
s pravnym referatom, pripadne s inym zmluvnym pravnym zastupcom TU vo
Zvolene.

(4) Postupy a ¢innosti pri uplatneni reviznych postupov su upravené § 163 — § 183
zakona.

Clanok 14
Zavereéné ustanovenia

(1) Na vztahy neupravené touto organizacnou smernicou sa vztahuju prislusné
ustanovenia zédkona o verejnom obstaravani v platnom zneni a suvisiace pravne
predpisy.

(2) Akékol'vek zmeny a doplnky k tejto organizacnej smernici je mozné vykonat len
pisomnymi dodatkami podpisanymi Statutarnym organom TU vo Zvolene.

(3) Organiza¢na smernica ¢. 1/2022 ma celouniverzitni posobnost’
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(4) Organizac¢na smernica ¢. 1/2022 bola prerokovana a schvalena elektronickym
hlasovanim Vedenia TU vo Zvolene, ktoré sa uskuto¢nilo v dnoch
29.03.-01. 04. 2022.

(5) Nadobudnutim G¢innosti tejto smernice sa rusi Organiza¢na smernica ¢. 5/2016
o verejnom obstaravani v podmienkach Technickej univerzity vo Zvolene.

(6) Tato organiza¢na smernica ¢. 1/2022 nadobtda platnost’ diiom podpisu rektorom
a ucinnost’ dna 01. 04. 2022.

(7) Neoddelite'nou sucastou tejto smernice su prilohy €. la, 1b, 2, 3 a 4.

Vo Zvolene dna 01. 04. 2022

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Kropil, PhD.
rektor TU vo Zvolene
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Priloha ¢&. 1a pre projekty EU

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov a sluzieb
v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaradvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

ITMS a nazov projektu:

Polozka projektu, aktivita:

Nazov predmetu zakazKy:

Nazov poloZKy v projekte:

CPV- spolo¢ny slovnik obstaravania:
Meno zodpovedného riesitel’a:

Pracovisko:
Predpokladana hodnota ziakazky v Eur:

Specifikicia poZiadavky:

Urc¢enie predpokladanej hodnoty ziakazky: (cenové ponuky), vid priloha
PoZiadavky na dodévatel’a a vyrobcu:

Osoba zodpovedna za technicku Specifikaciu zakazky:

Osoba zodpovedna za vyhodnotenie ponuk pri ZSNH; resp. navrh ¢lenov
komisie, alebo pracovnej skupiny:

Osoba zodpovedna za plnenie zmluvy:

Za technicku Specifikaciu a naklady nad ramec projektu zodpoveda v plnej vyske .....
(uviest’ pracovisko)................ TU vo Zvolene

Meno vedliceho pracoviska: L

Meno manazéra projektu: s
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Priloha ¢. 1b pre ostatné projekty a zdroje

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov a sluzieb
v zmysle zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

Nazov predmetu zakazky:

CPV - spolo¢ny slovnik obstaravania:
Pracovisko:

Predpokladana hodnota zikazky v Eur:
Specifikicia poZiadavky:

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky: (cenové ponuky), vid priloha

Poziadavky na dodavatel’a a vyrobcu:

Osoba zodpovedna za technicku Specifikaciu zakazky:

Navrh ¢lenov komisie, alebo pracovnej skupiny:

Osoba zodpovedna za plnenie zmluvy:

Predmet obstaravania bude financovany z:
SPP prvok:

Fond:

FS:

FO:

Banka:

Meno vedliceho pracoviska: L

Meno osoby
zodpovednej za financné krytie: L
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Priloha ¢. 2
Test beznej dostupnosti

Druh zakazky:
Predpokladana hodnota zakazky: v Eur bez DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5, pism. 0) ZVO su
vymedzené kumulativnym sposobom a pri ,,teste beznej dostupnosti® musi byt’

naplnena kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, poskytované alebo uskutocnované
1 | na zaklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav
ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutocnené — t. j. neboli Specifikované jedine¢né
poziadavky

su v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo
uskuto¢niované pre verejného obstaravatela a obstaravatela,
3 |dodavané, poskytované alebo uskutociované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné ich
upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak s odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet
zakazky je v danom c¢ase bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju
podporné pravidlo, ktoré by malo ul'ahlit’ spravnu kategoriziciu vo vztahu

k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 su uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet
zakazky je v danom Case bezne dostupny na trhu.
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Zaver": Bezne dostupny/a tovar, sluzba | Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

*Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:

Datum: Meno a podpis:

22



Priloha ¢. 3

Technicka univerzita vo Zvolene Kontrolny list na vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly

Organizaény utvar TU pripravujuci finanéna operaciu:
Ziadatel (meno, klapka):

Popis finan¢nej operacie, druh, predmet (mozno sa odvolat’ na prilohy):

Ziadanka na objednavku
Adresa dodavatel’a:

Bankové spojenie (¢. G¢tu, banka dodav.): 1CO: DICO:
Nazov, techn. udaje Mn Mj Cena/Mj Hodnota Dodacia lehota
Uhradit’ z:
Fond | Funkd. oblast’ | Fin. stred. | Polozka EK SPP Banka Suma EUR

Poznamka: Objednavky vyzadujice podrobnejsiu $pecifikaciu, napiste ako prilohu tejto ziadanky:.

Ina $pecifikacia finan¢nej operacie (ak je potrebné): :5:11;) okladand

Zikladna finan¢na kontrola pri- Zodpovedny zamestnanec

pravovanej finan¢nej operacie | podla povahy finan¢nej operacie Veduci zamestnanec

v zmysle §6 a §7 zakona ¢&. 357/2015 (napr. gestor projektu)

Z. z. (vyjadrenie zodpovednych

0s0b) pred tihradou zavizku meno a priezvisko, datum, meno a priezvisko, datum, podpis
podpis

Finan¢na operacia je/nie je
v stlade s

—  kritériami ucelnosti, hospodar-
nosti, Géinnosti,

— rozpoctom TUZVO na prislus-
ny rozpoctovy rok

— osobitnymi predpismi (napr.
zékonom o rozpodtovych pravi-
dlach verejnej spravy, zakonom
o verejnom obstardvani) alebo
medzinarodnymi zmluvami,
na zaklade ktorych sa poskytuji
finan¢né prostriedky zo zahra-
nicia,

— zmluvami uzatvorenymi TU,
vnutornymi predpismi TU, roz-
hodnutiami vydanymi na za-
klade osobitnych predpisov
a inymi podmienkami poskyt-
nutia verejnych financii.

Je/nie je mozné finanénu operaciu

alebo jej ¢ast’ vykonat, v nej pokra-

Covat’” alebo vymahat poskytnuté

plnenie, ak sa finanéna operacia

alebo jej ¢ast’ uz vykonala.
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Prieskum trhu pri zdkazke s nizkou hodnotou

Priloha ¢. 4

Predmet zakazky:
Osloveni uchadzaci:
A >
D0flavatel Cena Zdroj ziskanych Datum
. | (obchodné meno, adresa . L e .
Por. ¢. , . s DPH v Eur informacii a poznamka
sidla alebo miesta (www, katalég...)
podnikania) ’ B
Vybrany doddavatel’:

Sposob vzniku zavizku: (uviest’ na zédklade objednavky, resp. na zdklade kupnej

zmluvy)

Vyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom spliiam zakonné podmienky
nestrannosti a dovernosti.

zodpovedny zamestnanec:

Meno, priezvisko, funkcia

Datum
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