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1.

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

Utelom tejto Organizaénej smernice & 2/2020 je zabezpetenie jednotného

postupu pri spravovani projektov na Technickej univerzite vo Zvolene (d’alej aj

TUZVO). Smernica sa tyka vsetkych projektov TUZVO s nasledovnym ¢lenenim:
— projekty podporované Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
(VEGA, KEGA, APVV),

— projekty z inych verejnych zdrojov (napr. dota¢né programy Ministerstva kul-
tary SR, Fond na podporu umenia, Ministerstva obrany SR, VUC),

— projekty z inych zdrojov (napr. zmluvny vyskum s podnikatel'skym sektorom
alebo tretim sektorom),

— umelecké, vzdelavacie a mobilitné projekty zo zahrani¢nych verejnych zdro-
jov (napr. IVE, ERASMUS+, CEEPUS),

— projekty zo $trukturalnych fondov EU,

— projekty medzinarodnej spoluprace (napr. bilateralne zmluvy medzi SR a do-
norskym Statom),

— projekty pre vyskum a vyvoj financované priamo institiciami EU (napr.
H2020, LIFE, EFI),

— ako aj projekty Internej projektovej agentiry TUZVO, ktoré sa riadia platnym
Statitom a rokovacim poriadkom IPA.

. Jednotny postup pri vSetkych projektoch podl'a bodu 1. tohto ¢lanku musi byt’ za-

roven v sulade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a zmene a do-
plneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakonom ¢. 176/2004
Z.z. o nakladani s majetkom verejnopravnych institacii v zneni neskorsich pred-
pisov, zakonom €. 172/2005 Z. z. o organizacii Statnej podpory vyskumu a vyvo-
jaao doplneni zakona €. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii
ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov, medzinarodnymi zmluva-
mi, ktorymi je Slovenska republika viazana a ostatnymi vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi. Zarovei je tato smernica v sulade s Organizaénym poriad-
kom TUZVO a d’al§simi vnutornymi predpismi TUZVO.

Tato smernica plati pre vSetkych Gi¢astnikov, ktori sa podiel’aju na niektorej Cas-
ti projektového cyklu, t.j. na priprave, spracovani, predlozeni, realizacii, admi-
nistracii, ekonomickom vyhodnoteni a monitorovani projektov $pecifikovanych
v bode 1. tohto ¢lanku.

Kazdy ¢len akademickej obce ma pravo vypracovat, predlozit’ na posudenie
a podat’ projekt alebo navrhovat’ zapojenie TUZVO ako partnera do projektu,
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ktory svojou realizaciou zabezpeci rozvoj a Sirenie dobrého mena Technickej
univerzity vo Zvolene na zaklade jej strategickych cielov a podl'a platnej legis-
lativy.
Clanok II.
Zakladné pojmy

. Pre potreby tejto smernice sa pod pojmom projekt rozumie obsah kazdého
materidlu, ktory ziadatel' pripravuje, spracuje podla pravidiel vyzvy na pred-
kladanie projektov a predlozi ho na postdenie a financovanie poskytovatel'ovi
finan¢nej pomoci, ktory vyzvu vypisal. Schvalenym projektom sa rozumie pred-
met ¢innosti, ktora sa ziadatel’ ako prijemca finanénej pomoci zavézuje vykonat’
na zaklade zmluvy s poskytovatel'om finan¢nej pomoci.

. Pod pojmom Ziadatel’ sa rozumie pre potreby tejto smernice organizacia, prav-
nicka alebo fyzicka osoba, jej organiza¢na stucast’ alebo administrativna jednot-
ka, ktora poziada o finan¢ni pomoc na realizaciu projektu a ktorej budu za ce-
lom tejto realizacie poskytované prostriedky od poskytovatel'a pomoci.

. Zodpovedny riesitel’ projektu je osoba zodpovedna za implementaciu a za do-
siahnutie ciel'ov, ktoré podmieniuju poskytnutie prispevku.

. Administrator projektu spolupracuje so zodpovednym riesitel'om na projekte,
rozsah povinnosti uruje zodpovedny riesitel’ projektu. Je zodpovedny za pl-
nenie vsetkych administrativnych tloh a povinnosti vyplyvajicich z projektu.
Dohliada na hospodarne a efektivne vynakladanie finan¢nych prostriedkov. Ad-
ministratorom projektu moéze byt’ aj zodpovedny riesitel’ projektu.

. Spoluriesitel’ (zmluvny partner) je fyzicka alebo pravnicka osoba, zucastnuji-
ca sa na rieseni projektu. Jeho prava a povinnosti urc¢uje prislusna zmluva.

. Z pohl'adu tejto organiza¢nej smernice sa rozliSuju 3 typy projektov podla zasti-

penia TUZVO v ramci tychto projektov, a to:

a) Projekt organizacnej sucasti — je projekt, ktory pripravuje a realizuje jedna
fakulta alebo ind organizacné sucast TUZVO, ktora vystupuje ako ziada-
tel, ak to umoziuji pravidla, ktoré si dané vyzvou. Ziadatelom je fakulta
zastupena dekanom, alebo ind organiza¢na sucast TUZVO zastipena jej
veducim. Za pripravu, spracovanie, manazment, realizaciu a monitorovanie
projektu organizacnej sucasti, za dodrzanie zakladnych pravidiel systému
finan¢ného riadenia vratane finanénej kontroly zodpoveda zodpovedny rie-
Sitel’ projektu spolu s dekanom fakulty resp. vediicim organiza¢nej sucasti.

5



b)

©)

Finan¢né riziko, sucastou ktorého je aj financna kontrola, nesie prislusna
fakulta v zastapeni jej dekanom, resp. ina organizacna sucast TUZVO v za-
stupeni jej veducim a zodpovedny riesitel’ projektu.

Univerzitny projekt — je projekt, ziadatelom ktorého je TUZVO zasti-
pena rektorom TUZVO ako Statutarnym organom. Tento projekt sa reali-
zuje sucasne na viacerych fakultach alebo inych organiza¢nych stcastiach
TUZVO. Za pripravu, spracovanie, manazment, realizaciu a monitorovanie
univerzitného projektu, za dodrzanie zakladnych pravidiel systému financ-
ného riadenia vratane financnej kontroly zodpoveda zodpovedny rieSitel
projektu spolu s rektorom a projektovou zlozkou TUZVO, ktorej deleguje
pravomoci. Finanéné riziko, sucast'ou ktorého je aj finan¢na kontrola, nesie
TUZVO v zastpeni rektorom a zodpovednym riesitelom projektu.
Partnerstvo na projekte — je charakteristické spoluticastou a podielom
TUZVO alebo jej organizacnych su€asti na projekte, ktorého ziadatel'om je
iny subjekt. TUZVO vklada do projektu vlastné persondlne, finan¢né a ma-
terialne zdroje a zaroven profituje z projektu v stlade s ciel'mi a vysledka-
mi, ktoré projekt sleduje. Za pripravu, spracovanie, manazment, realizaciu
a monitorovanie projektu organizacnej stucasti, za dodrzanie zakladnych
pravidiel systému financného riadenia vratane finan¢nej kontroly nesie zod-
povednost’ zodpovedny riesitel’ projektu na TUZVO spolu s rektorom a pro-
jektovou zlozkou TUZVO, ktorej deleguje pravomoci. Finan¢né riziko, su-
cast'ou ktorého je aj finan¢na kontrola, nesie TUZVO v zastupeni rektorom
a zodpovednym rieSitelom projektu na TUZVO.

Clanok I11.
Priprava, manaZovanie a evidencia projektu

1. Ziadatel’ ma moznost pocas pripravy projektu:

a)

b)

d)

ziskat’ informacie o grantovej schéme a jej pravidlach na webovom sidle
vyhlasovatela, e-mailom od prodekanov z referatu pre vonkajsie vztahy,
referatu pre vedeckovyskumnil ¢innost, referatu pre transfer technologii,
oddelenia riadenia projektov (d’alej aj prislusného referatu) alebo z inych
zdrojov,

ziskat’ informéacie zo systému evidencie projektov prostrednictvom Interne-
tu (Intranetu),

iniciovat’ spolupracu s inou fakultou alebo s inou organizacnou sicast'ou
TUZVO, resp. s potencionalnymi partnermi na lokalnej, regionalnej, narod-
nej a medzindrodnej urovni, alebo vstupovat’ do partnerstiev s inymi organi-
zaciami a koordinovat’ spolo¢ny postup,

poziadat’ o konzultaciu k projektu:
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— referaty vedeckovyskumnej ¢innosti TUZVO a jej sticasti,

— referat pre transfer technologii TUZVO,

— oddelenie riadenia projektov TUZVO,

— oddelenie riadenia 'udskych zdrojov TUZVO k otazkam miezd a perso-
nalneho zabezpecenia projektu,

— referentku pre verejné obstaravanie TUZVO k otazkam verejného obsta-
ravania,

— cekonomické oddelenie TUZVO k otazkam financovania projektu v su-
vislosti s u¢tovnictvom a pravidlami Statnej pokladnice a pod.,

— pravny referat pri posudzovani zmluav,

e) poziadat TUZVO o podporné dokumenty k projektu na zaklade predloze-
ného zoznamu pozadovanych podpornych dokumentov 10 pracovnych dni
pred pozadovanym terminom odovzdania, a to napr.:

— notarom overené kopie dokladu o prideleni identifikacného ¢isla organi-
zacie (ICO) a Statat TUZVO,

— notarom overené kopie dokladu vyro¢na sprava za posledny kalendarny
rok, resp. Cestné prehlasenie ziadatel'a, Ze nema povinnost’ vypracova-
vat’ vyrocnu spravu,

— notarom overené kopie dokladu vykaz ziskov a strat, resp. vykaz o prij-
moch a vydavkoch,

— notarom overené kopie potvrdenia prislusného daniového uradu o splne-
ni danovych povinnosti,

— notarom overené kopie potvrdenia o splneni povinnosti tthrady poistné-
ho na zdravotné a socialne poistenie a prispevku na starobné déchodko-
vé sporenie,

— Cestné vyhlasenie TUZVO, nie starSie ako jeden mesiac, ze v ¢ase po-
dania ziadosti neeviduje neuspokojené naroky svojich zamestnancov
vyplyvajuce z pracovného pomeru, nie je v konkurze, v exekucii, v lik-
vidacii, v sidom urcenej sprave alebo v akomkol'vek inom podobnom
konani,

— dalsie dokumenty, pozadované vo vyzve na predkladanie projektov,

— pripadné poplatky za iradné osved¢enia dokumentov a pod. st v pri-
pade fakultného projektu hradené z rozpoctu prislusnej fakulty, v pri-
pade univerzitného projektu alebo partnerstva na projekte zo zdrojov
TUZVO.

2. Zodpovedny riesitel’ projektu, ktory sa podanim projektu v pozicii ziadatela,
resp. partnera planuje zapojit’ do vyzvy, ktora urcuje:
a) spolufinancovanie vydavkov projektu zo strany TUZVO,



— ma povinnost’ predlozit’ rektorovi a prislusnému prorektorovi TUZVO
na schvalenie projektovy zamer (priloha 1) odsthlaseny dekanom
fakulty, resp. veducim inej organizacnej sucasti TUZVO a kvestorom.
Az po schvéleni projektového zdmeru mdze zodpovedny riesitel’ projektu
zaCat’ proces pripravy a spracovania ziadosti o projekt, resp. dat’ suhlas-
né stanovisko o ucasti v planovanom projekte ziadatel'ovi, v pripade, ak
TUZVO bude vystupovat’ ako partner projektu,

b) refundaciu vydavkov projektu alebo postupné financovanie projektu,

— ma povinnost predlozit’ rektorovi a prislusnému prorektorovi TUZVO
na schvalenie projektovy zdmer (priloha 1) odsuhlaseny dekanom fakulty,
resp. vedicim inej organizacnej sucasti TUZVO a kvestorom. AZ po jeho
schvaleni moze zodpovedny riesitel’ projektu zacat proces pripravy a spra-
covania ziadosti o projekt, resp. dat’ stthlasné stanovisko o ucasti v plano-
vanom projekte ziadatel'ovi, v pripade, ak TUZVO bude vystupovat’ ako
partner projektu,

c) podat’ maximalne 1 projekt za TUZVO, pripadne za fakultu alebo int1 orga-
niza¢nu sucast’ TUZVO,

— ma povinnost’ predlozit’ rektorovi a prislusnému prorektorovi TUZVO
na schvalenie projektovy zamer (priloha 1) s uvedenim tejto skutocnosti.
Az po ich rozhodnuti méze zodpovedny riesitel’ projektu zacat’ proces pri-
pravy a spracovania ziadosti o projekt.

. Elektronickym néstrojom na evidenciu a poskytovanie informacii o pripravova-
nych projektoch a projektoch, ktorych implementacia bola ukoncena, resp. v da-
nom ¢ase prebieha, je Univerzitny informaény systém TUZVO (dalej aj UIS)
a jeho modul Veda a vyskum. Evidenciu projektu zabezpeéuje a zodpoveda za jej
aktualnost’ zodpovedny riesitel projektu alebo nim uréeny administrator projektu.

. Ziadatel, resp. zodpovedny rieSitel’ projektu ma povinnost’:

a) elektronicky alebo telefonicky oznamit’ prislusnému referatu TUZVO svoj za-
ujem o podanie ziadosti a nasledne vlozit’ projekt do univerzitného informac-
ného systému v module Veda a vyskum/Zaznamnik vyskumnika (priloha 2);

b) poskytnit’ zakladné informacie o projekte prislusnému referatu TUZVO,
a to:

— kopiu projektu alebo jeho elektronicku verziu;

— original krycieho listu vygenerovany v UIS a podpisany prisluSnymi ve-
ducimi zamestnancami (priloha 3). Pisomny sthlas dekana fakulty alebo
vedliceho organizaénej sucasti TUZVO znamena, ze fakulta alebo ina or-
ganiza¢na sucast’ TUZVO sa zavizuje participovat’ na projekte v danom



d)

rozsahu vlastnymi personalnymi, materialnymi a finanénymi zdrojmi.
Pisomny stihlas kvestora TUZVO znamena pre ziadatel'a predbezny sthlas
kvestora so systémom financovania alebo spolufinancovania, rozdelenia
rozpoctu v projekte a s rezervovanim finanénych prostriedkov potrebnych
na spolufinancovanie do vysky, ktord je deklarovand v zdmere projektu.
Pisomny suhlas prorektora znamena pre ziadatel'a sthlas s navrhovanou
témou, cielmi a pod. a potvrdenie stladu so stratégiou TUZVO. Pri pro-
jektoch VEGA a KEGA opraviuje podat’ projekt vyhlasovatelovi vyzvy.
Pisomny suhlas rektora ako Statutarneho organu TUZVO opraviuje ziada-
tel'a podat’ projekt APVV resp. iny projekt vyzadujuci jeho podpis vyhla-
sovatel'ovi vyzvy,
— iné dokumenty vyplyvajice z vyzvy na podavanie projektov;
po schvaleni projektu kontaktovat’ pravnika TUZVO na konzultaciu k podpi-
su zmluvy s poskytovatel'om finanénej pomoci a s partnermi participujucimi
na projekte. Zmluvne zaviazat partnera na aktivity a ¢innosti, ktoré sa zava-
Zuju v rdmci projektu vykonat’, vratane sankcii za ich nedodanie, dohodnut’
termin dodania a sumu, ktord im ma byt zo strany TUZVO ako ziadatela
projektu vyplatend tak, aby to bolo v stlade s prislusSnymi ustanoveniami
zakona €. 172/2005 Z. z. o organizacii Statnej podpory vyskumu a vyvoja
v zneni neskorsich predpisov, podmienkami vyzvy a Organizacnou smerni-
cou ¢. 3/2016 o vykonavani finan¢nej kontroly na TUZVO,;
dodrziavat’ pravidld financného riadenia a finan¢nej kontroly. Zakladné pra-
vidla systému finan¢ného riadenia st upravené v zakone ¢. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zne-
ni neskorsich predpisov, v Organizacnej smernici ¢. 3/2016 o vykonavani
finan¢nej kontroly na Technickej univerzite vo Zvolene a v Organizacnom
poriadku TUZVO v ¢lanku 17 ,,Riadenie hospodarenia s verejnymi a vlast-
nymi prostriedkami TUZVO®. Finan¢né riadenie uvedené v prislusnych
ustanoveniach tejto smernice sa riadi vysSie uvedenymi predpismi;
zabezpecit dodrziavanie systému finan¢ného riadenia uvedeného v pisme-
ne d) tohto bodu a ¢lanku podl'a v§eobecne zavéznych pravnych predpisov,
dodrziavanie ucelnosti a hospodarnosti, efektivnosti a u¢innosti pri hospoda-
reni s verejnymi prostriedkami, ktorymi st aj prostriedky Eurépskych spolo-
censtiev a iné prostriedky zo zahranicia na financovanie projektov. Na nakla-
danie s verejnymi prostriedkami sa vztahuju ustanovenia zakona ¢. 523/2004
Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niekto-
rych zékonov v zneni neskorsich predpisov;
vykonavat’ zakladnt finan¢nt kontrolu v sti¢innosti s veducou oddelenia ria-
denia projektov pri projektoch financovanych zo zdrojov EU a inych zahra-



ni¢nych zdrojov a v sti¢innosti s vedicou ekonomického oddelenia pri pro-
jektoch financovanych s charakterom dotacie napr. VEGA, KEGA, APVV
podla Organizac¢nej smernice ¢. 3/2016 o vykonavani financ¢nej kontroly
na TUZVO;

g) pokracovat vo financnej operdcii len s pisomnym suhlasom kvestora, ak fi-
nan¢nd polozka prekroc¢i hodnotu 50 000,-€ podl'a Organizacnej smernice
¢. 3/2016 o vykonavani finanénej kontroly na TUZVO,;

h) zabezpecit' preklad zmluvy do slovenského jazyka v pripade, ze projekt
a zmluva s vyhotovené v inom jazyku, ako aj doklady a dokumenty po-
trebné k t€tovaniu, financovaniu a administracii projektu a odovzdat’ kopiu
dokumentov v slovenskom jazyku na ekonomické oddelenie a prislusnému
referatu;

1) po schvaleni projektu poziadat’ ekonomické oddelenie TUZVO o pridelenie
SPP prvku, odovzdat’ kompletné doklady k zatiétovaniu projektu do systému
TUZVO;

j) organizovat' projektovu dokumentaciu pocas implementacie projektu,
po ukonceni i v obdobi monitorovania v stlade s platnym Registratirnym
poriadkom a registratirnym planom TUZVO.

Clanok IV.
Obstaravanie tovarov a sluzieb

. Obstaranie jednotlivych poloziek (tovarov aj sluzieb) planovanych v projekte je
potrebné vopred konzultovat’ s pracovnikmi oddelenia verejného obstaravania
za Ucelom stanovenia postupu verejného obstaravania.

. Zodpovedny riesitel’ projektu je povinny pripravit’ technickt $pecifikaciu a vy-
konat’ prieskum trhu k predmetu obstaravania a v pripade potreby je povinny
predlozit’ rozpocet a ¢asovy harmonogram projektu. Proces verejného obstara-
vania sa riadi Organiza¢nou smernicou ¢. 5/2016 o verejnom obstaravani v pod-
mienkach Technickej univerzity vo Zvolene.

Clanok V.
Planovanie a ¢erpanie nepriamych nakladov z projektu

. Nepriame néklady na riesenie projektu APVV pri vSeobecnych vyzvach su na-
klady na uhradu ¢innosti suvisiacich s rieSenim projektu, ktoré nie je mozné pria-
mo priradit’ k vyskumnym ¢innostiam projektu. Nepriame ndklady maji charak-
ter beznych nakladov. V ramci polozky nepriame naklady sa uplatiuju:

a) mzdové naklady a ostatné osobné naklady obsluznych zamestnancov (nie
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¢lenov riesitel'ského kolektivu) vratane nakladov na povinné zdravotné a so-
cialne poistenie (napr. pre ekonomicky manazment projektu, administrativne
a uctovnicke prace, brigadnikov, a pod.),

b) néaklady na energie, vodné, stocné, ktoré nie je mozné kvantifikovat’ (napr.
meranim, resp. na zaklade pristrojovej dokumentacie),

¢) naklady na drobny spotrebny material a komunikacie,

d) naklady na odpisy majetku prijemcu a spoluprijemcov v nadviznosti na jeho
vyuzivanie.

. Do finanénych poziadaviek nepriamych rezijnych (prevadzkovych) nakladov
na rieSenie projektov VEGA a KEGA sa mézu premietnut’ naklady spojené
s energiami, vodnym a sto¢nym, ktor¢ TUZVO moéze pozadovat od zodpoved-
ného riesitel’a projektu s cielom uhrady casti prevadzkovych nakladov.

. Nepriame naklady na projektoch inych agentir zahfnaju také vydavky, ktoré

nie je mozné priamo pripisat’ konkrétnej aktivite projektu, ale boli vynalozené

v stvislosti s opravnenymi priamymi nakladmi projektu. Spravidla ide o rezijné

a prevadzkové naklady Technickej univerzity vo Zvolene a jej organizacnych

sucasti. Nepriame naklady pokryvaju ¢innosti suvisiace s realizaciou projektu

a su to napriklad:

a) ndaklady na technické vybavenie (hardvér, softvér, pristrojova technika atd’.),

b) spotrebny materidl (kancelarske potreby, papier, tonery atd’.),

¢) postovné a telekomunikaéné sluzby,

d) mzdové naklady na obsluzny personal (napr. administrativne, technické
a uctovnicke prace),

e) prevadzkové naklady (energie, vodné, sto¢né),

f) bankové poplatky za spravu Gétu pouzivaného pre projekt,

g) odpisy hmotného a nehmotného majetku a napiitanie fondu reprodukcie
Technickej univerzity vo Zvolene a jej organizacnych sucasti,

h) vydavky na webovom sidle a propagac¢né materialy.

. Zodpovedny riesitel' projektu je povinny v ziadosti o pridelenie grantu alebo

projektu planovat’ aj nepriame naklady. Vysku nepriamych nakladov planuje

v maximalnej moznej povolenej vyske podielu z celkovych beznych vydavkov:

a) priprojektoch APVV je maximalna vyska nepriamych nakladov 20%,

b) pri projektoch VEGA a KEGA je maximalna vyska nepriamych nakladov
15%,

c) pri inych projektoch podla pravidiel prislusnej grantovej agentury po kon-
zultacii s kvestorom TUZVO a prorektorom pre vedeckovyskumnu ¢innost’.
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. Po prideleni prostriedkov na projekt v danom rozpoc¢tovom roku sa rezijné nakla-
dy z projektov VEGA a KEGA pouziju v plnej vyske na tihradu energii, vodného
a stocného TUZVO.

. Po prideleni prostriedkov na projekt v danom rozpoctovom roku sa minimal-
ne 30% z poukazanych beznych nepriamych (rezijnych) nakladov z projektov
APVV pouzije na uhradu rezijnych nadkladov TUZVO a jej organiza¢nych su-
Casti podla potrieb a podl'a moznosti uvedenych v bode 1 tohto ¢lanku po kon-
zultacii zodpovedného riesitel'a projektu s kvestorom TUZVO, dekanom alebo
vediicim organizacnej sucasti TUZVO.

. Po prideleni prostriedkov na projekt v danom rozpoctovom roku sa maximal-
ne 70% beznych nepriamych (rezijnych) nakladov z projektov APVV pouzije
na uhradu rezijnych nakladov na ¢innosti, stivisiace s rieSenim projektu.

. Po prideleni prostriedkov na projekty inych grantovych schém sa na thradu re-
zijnych nakladov TUZVO pouziju finan¢né prostriedky vo vyske, ktora vyplynie
z konzultacie s kvestorom TUZVO, dekanom alebo vedlicim organizacnej sucas-
ti TUZVO.

Clanok VI.
Archivovanie projektu

. Zmluvy a dokumentaciu projektov archivuje registraturne stredisko TUZVO
v zmysle platného Registratirneho poriadku a registratarneho planu TUZVO.
Za kompletnost’ projektovej dokumentacie, ktord sa odovzdava do registratirne-
ho strediska v zmysle Registraturneho poriadku a registratirneho planu TUZVO,
zodpoveda administrator projektu.

Clanok VII.
Zavereéné ustanovenia

. Na vztahy touto organizacnou smernicou neupravené sa vztahuju prislusné
ustanovenia v§eobecne zavaznych pravnych predpisov a vnatornych predpisov
TUZVO, ako aj pokyny alebo zasady planovania a ¢erpania rozpoctu projektu
v konkrétnej vyzve prisluSnej grantovej agentury.

. Akékol'vek zmeny a doplnky k tejto organizacnej smernici je mozné vykonat’ len
pisomnymi dodatkami podpisanymi rektorom TUZVO.

12



. NeoddeliteI'nou sucastou tejto organizacnej smernice je Projektovy zamer ako
priloha ¢. 1, Evidencia projektov ako priloha ¢. 2 a Kryeci list projektu ako
priloha ¢. 3.

. Touto organiza¢nou smernicou sa rusi Organiza¢na smernica ¢. 6/2006 o spraco-
vani projektov podporovanych Ministerstvom skolstva SR alebo z inych zdrojov
na TUZVO, ktora bola prerokovand a schvalena v Kolégiu rektora TUZVO dia
5. 6. 20006, ako aj Dodatok ¢. 1 k Organiza¢nej smernici ¢. 6/2006 zo dia 12. 01.
2009.

. Touto organiza¢nou smernicou sa rusi aj Organizacna smernica ¢.7/2010 pod
nazvom — Obeh dokladov na TUZVO — ¢ast’ Projekty financované zo $truktural-

nych fondov EU, ktora bola schvalena v Kolégiu rektora dita 08. 12. 2010.

. Tato Organiza¢na smernica ¢. 2/2020 bola prerokovana a schvalend vo Vedeni
TUZVO dna 19. 10. 2020.

Tato Organiza¢na smernica ¢. 2/2020 nadobtida u¢innost’ od 19. 10. 2020.

Dr. h. c. prof. Ing. Ru/(i?fhmpil, PhD.

rektor TUZVO

Rozdel'ovnik: kancelaria rektora

prorektori

kvestor

dekani fakult

prodekani fakult

tajomnici fakult

riaditelia a vediici ostatnych organizac¢nych sucasti TUZVO
referat kontroly

referat pravny

oddelenie verejného obstaravania

katedry
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Priloha ¢. 1

Projektovy zamer — NA SCHVALENIE!

Operaény program

Kéd vyzvy

Nazov projektu

Pracovisko
(celouniverzitny, fakulta, organizacna stucast
TUZVO, katedra)

Uroven zapojenia pracoviska do projektu
(ziadatel resp. partner)

Potencionalni partner(i) resp. ziadatel’ projektu

Struény popis projektu

Zdovodnenie potreby rieSenia projektu

Pomenovanie konkrétnych vystupov

Planovany objem finanénych prostriedkov
celého projektu [€]

Planovany objem finan¢nych prostriedkov
z0 strany TUZVO (ziadatel” partner) [€]

Spolufinancovanie projektu zo strany TUZVO
(ziadatel’/ partner) [%,€]

Navrh zdroja spolufinancovania
(Fakulta/ TUZVO)

Druh financovania
(predfinancovanie, refundacia)

Projektovy manaZér, resp. zodpovedny riesitel
projektu zo strany TUZVO

Planovany datum podania Ziadosti o NFP

So zamerom projektu som bol oboznameny
a s jeho realizaciou

*Nehodiace sa preciarknite

Datum a podpis dekana, resp. vediiceho
organizaénej sucasti: stthlasim/nestihlasim”

Détum a podpis kvestora: sihlasim/nesthlasim”

Détum a podpis prorektora: suhlasim/nestihlasim”

Datum a podpis rektora: sthlasim/nestihlasim”

! projektovy zamer je mozné predlozit’ na schvalenie mailom, resp. suhlasné stanovisko k projektu je

mozné zaslat’ mailom

2 v ramci priloh je mozné prilozit' $truktiru nakladov ramcového rozpo¢tu, druh obstaravanej in-

frastruktary a pod.
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Evidencia projektov

i slizina
Jo ureny na

sjic vipis obsahuj prjekty, na ktorch sa podieat

Posatzobrazench projeklov (zobrazenéhaetiy): 212

Obmedatna:  ~vaetky druhy projektov ~ ety stavy projektov ~ v

rokzatatia: ~neuvedens — v rokukonenia ~newvedené - +

it e

aitivne projekty [ sledované projekty

Logenda (ohorizatvori sa po Kiknut)

Operacia v Zaznamniku viskumnika

Nastavi sledovanost  Exportdo Excelu

Zsznamnik vyskum

L SEDCEEIS S L S ol et e
loh, ktoré sa nevztahuji priamo k Ziadnem projektu. Tento implicitny projekt j autom

méZete odstréfiovat vyznaenim poligka pri prislugnom projekte a

mrzg_m-_mmm

Nasledujice ikony odkazuji do aplikacil umoZiiujicich zakiadanie, hromadn spréw projektov a export zobrazensho zoznamu projektov do Excelu

Priloha ¢. 2

V tvodnom formulari su zakladné udaje k projektu ako je nazov projektu, druh, zameranie, garant, pracovisko atd’.

Ak &iselnik pondkanych druhov projektov nie je dostatotny, je

i 21 ¥ prigévaniu navieh prejetiay popripads pedprelsiey Nef preje priddte vypinenim e & stladenim ladic mozné podat navrh druhu projektu. V pripade schvalenia bude
&iselnik doplneny o novy druh projektu.
Nézov projestu v orgindle: |
ssi O soventina O sngiigina O g

Nézov projastu v siovendine: |

Nézov projestu v angitine:

‘Swratia projettu

Hisny projeit: — samostatnf projekt - -

Druh ekt [ APW projket bilaterdinych wiziev (APVV projt biaterdinych wizie) =]+ Uvadzajte ¢o najpresnejsie oznaenia projeklov (v pripade, ze

D [ttty [=] S sa nedaj v ramei druhu projektu),

Oficiina idenifiacia — ] napr.:

- N . Project TEMPUS 157871_2009

et Povosne: ng.danis 2 COST Action FP-1006

Pracovisko: [~wybete - =] [ Prdat daki ] ITMS 26110230037 (operacné programy)

N VEGA 1/0252/11

—vyberte — - APVV-0303-11

‘Odbor vedy & techniky: —vyberte — - LPP-0308-09

Popis projert KEGA 007TUZVO-4/2011
FP7-ENV-2011-282887 (projekt ramcovych
programov)
SK-BG-0029-12 (projekt APVV — bilateralny
projekt)...

Popis v angliciem jazyku

Pokial sa nezadefinuje datum podpisania zmluvy,
- - systém automaticky zaregistruje aktualny datum, t. j.
um podenia proje 14052013 den kedy sa zakladné informécie vypinili a uloZili. Pri

Datum zaBatie projesiv: [14.05.2013 niektorych projektoch (VEGA, KEGA...) sa zmluvy

Déwmpocpisuzmia: 14052013 | neuzatvarajd a teda nie je potrebné vioZit datum (resp.

o po dolr(wde s Ehod, t&;. :iy prislo oficialne oznamenie

© poskytnutych dotéciact

‘Stav projestu [Prpravovars [=] eSSy )

‘Stupef aversinenis: [Zvereinit informacie o exstencil projekiu =

Weborj oaex

Rieitersd kspacia: Tu vkladat ,Zverejnit informécie o projekte

Celtovj rozpodet (EUR) a pracovnikoch”

Pomosoy tisdidla Pridst ; Poiar e preist iEmEone ]

I[T]m} ]

Zakladné udaje je mozné priebezne ulozit' (tladidlo Pridat’ projekt) alebo pokradovat’ v blizsej $pecifikacii projektu

(tla¢idlo Pridat’ projekt a prejst’ na $pecifikaciu).
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Zikladné informdcie

Pre spravne vygenerovanie Krycieho listu k projektu je este potrebné doplnit’ tidaje v nasledovnych ¢astiach:

Zakladné informécie / Specifikicia projektu / Podrobnosti — doplnit’ Ciel projektu (udaj do Krycieho listu); kli¢ové
slova

ZaKladnéinformacie  Praconici  Harmonogram  Financovanis
Dokumenticia Qrohy Kontakty Visledky
Specifikécia projektu

V/ nasledujicich formularoch mbzZete ozt podrobni Specifikaciu projektu.

Partneri Finanéné prostriedky

Cief projeitu:

Ciel projektu vanglictine:

T
£
3

KIiGové slova (slovenské). KiiZové slova (anglické).
ekolégia Ecology
lesnicvo Forestry
popularizicia Learming by doing
projekiové vyuZovanie Popularisation
veda a vyskum Project learning
24ditkavé vyutavanie Science and Research

Pridat viacero kliovych slav.

StlaCenim tlatidla UloZit zadané ddaje uloZite vietky uvedené hodnoty.

Uloit zadané idaje

Zakladné informacie / Specifikacia projektu / Partneri — doplnit’ Partnera projektu (idaj do Krycieho listu). Ak je
partner ozna¢eny ako Lead partner, v Krycom liste bude v riadku 09 za ndzvom partnera text ,,Ziadatel™.

Zakladné informacie  Pracownici Harmonogram Financovanie
Dokumenticia Ulohy Kontakty Vislediy

Specifikacia projektu
V nasledujicich formularoch mdZete vioZit podrobni Specifikéciu projektu

Podrobnosti

inanéné prostriedky

Nasledujuci zoznam obsanuje veetkych evidovanych partnerov tohto projektu. Jedngho z partnerov mozZete urcit ako hiameho riesitera projektu - Kiiknutir
2 partnorov ako hlavny rieitel, jo hlavnym rieitefom Vasa univerzita

_—mm

Nérodng loanicke conltum g L Zuolon

marusakova@ni

Ing. Ludmila Marusakova N

Pomoci nasleduiiciho formulafe miZete pfidat dalSho partnera

Nazov in3fiticie: |
Zodpovedné osoba:
Stat [ Slovenska republika I

Mesto

Adress:

E-mal

Telefin.
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Zakladné informacie / Specifikacia projektu /Finanéné prostriedky— v tejto Gasti sa vyplnia tdaje potrebné do
vyplnenie Finanénych narokov projektu v Krycom liste.

Zakladné informacie Pracovnici Harmonogram Financovanie

Dokumentacia Ulohy Kontakty

Specifikacia projektu
V nasledujicich formularoch méZete vioZit podrobni Specifikaciu projektu.

Podrobnosti Partneri Finanéné prostriedky

V nasledujicom formuldri méZete evidovat finanéné prostriedky plyniice do projektu v réznych rokach z rézny

O o 2013 € ————> [&f

Pomacou nasledujiceho tlagidla maZete odstranit zvolené findnéné prostriedky.

Financovanie pre aktualny rok je predffripravené, je potrebné editovat’ jednotlivé polozky kliknutim na ikonku
,.Editacia“.

Specifikicia projektu
V nasledujticich formuléroch mézete viaZit podrobni $pecifikaciu projektu
Podrobnosti Partneri Finanéné prostriedky

Pomocou nasledujiceho formuldra méZete uloZit zmeny pri zvolenom finanénom zdroji

Finaniny zdroj APV

Charakteristika zdroje: grant -
Typ grantu tuzemsky externy ~
Typ zdroje: domaci -

Zodpovednd osoba:

Rok: 20€12
Wena: € :
Prostriedky kapitalové 5514

Prostriedky beZné-priame 4291
Prostriedky beZné-nepriame 404
Prostriedky odpisy 129

Stlagenim tlagidla UloZit finanény zdroj uloZite zadané hodnoty.

UloZit finanény zdroj

Podobne je potrebné ulozit’ financovanie pre kazdy rok trvania projektu.

Polozky Krycieho listu (vid’ priloha) v ¢asti Finanéné naroky projektu budi generované nasledovne:

Priame bezné ndklady (pole 37)- siet prostriedkov beznych priamych zo vsetkych rokov trvania projektu.
Nepriame bezné ndklady (pole 38)- suéet prostriedkov beznych nepriamych zo vietkych rokov trvania projektu.
Kapitalové vydavky (pole 39) - stucet prostriedkov kapitalovych zo vSetkych rokov trvania projektu.

Vyska odpisov (pole 40) - sicet odpisov zo vsetkych rokov trvania projektu.

Celkovy rozpocet projektu (pole 35) - sicet vetkych uvedenych typov prostriedkov.

Specifikicia projektu
V nasledujicich formuléroch méZete vioZit podrobni Specifikiciu projektu
Podrobnosti Partneri Finanéné prostriedky

V nasledujicom formulari moZete evidovat finanéné prostriedlky plyntice do projektu v raznych rokoch z roznych finangnych zdrojov.

O i 2012 € 5514 4291 404 129 10338 B
A i 2013 € 4000 3000 2000 1000 10000 B
] m]“"(“dmiﬂ 2014 € 2500 1500 500 100 4600 B

Pomocou nasledujiceho taidla mdZete odstranit zvolens finanéné prostriedky.

17



Pre uvedenie Spolufinancovania (Kryci list — pole 36) je potrebné vybrat’ charakteristiku zdroja ,,financovanie skolou*,
ako rok je potrebné uviest ,,po celt dobu trvania projektu a v poli Zodpovedna osoba vyhl'adat’ osobu, ktora bude na
Krycom liste uvedena ako Spoluzodpovedna osoba.

Finanénj zdroj TU Zvolen

Charateristika zoroje: financovani skolou =

Ty zdroje —vybete -~

Zodpovedna osoba: Salka Jaroslav. doc. D $4lka Jaroslay, doc. Dt Ing.
Rok ['po celou dobu trvani projektu[~]

Hena: €
Prostriedky spolufinancovani 9500

Stlatenim tlatidla Pridat finanény zdroj uloZite zadané hodnoty.

Pridat financny zdroj

Po doplneni tychto Gidajov je mozné vytla¢it’ Kryeci list cez odkaz ,,Tisk kryciho listu®.

3 = E

Zoznam pracovnikov Zoznam podprojektov Vazba na projekty Tisk kryciho listu
£} F &
épaciﬂkacia Upraaa projektu Pripojenie eLearningového
projektu
. Moznost kedykolvek menit tidaje (aktualizovat) v &asti
DalSie udaje zakladné informacie o projekte. Pozor, vZdy uloZit uskutognené
zmeny!

ktoré je potrebné k projektu evidovat™

Pracovnici - je potrebné zaevidovat’ vietkych pracovnikov na projekte a pridelit’ im prislichajicu rolu.

Zisnéinfomice  Pracomidl  Hamonogam  Financomnie

Apikicia si2ina aidenciu pracownkox, racujicich na projekts Analyza prtadngch izk vcja KM Qgystémor v podmienkach Kimaticko) zmeny Sovenske

e e e e Pri identifikacii externych pracovnikov je potrebné dodrzat

nasledovné kroky:
1. Vyhladat externého pracovnika (ak je uz existujci,
t. . je uz zaregistrovany v UIS). Po nahodeni
priezviska UIS pontkne na vyber konkrétnu osobu.

Nasledujica tabulka obsahuje zoznam pracomikor, lorym bola indhidusine prdelend Gloha na projekte Analza prodnch izik whoja kiafmjch skasystémor v po
mozné ment uih

Vyhtadani a ndsledngm pridanim moZes pridat datisho pracor

Q0000

Ka. Odstcineni ja mozné zilenim moZnost Zacns 3 ndslacngm uaZenim zmien

d 2 Pridanie nového externého pracovnika — ak je
X pracovnik Gplne novou osobou pre UIS. Vypliiaj
sa zakladné informacie o pracovnikovi, t. j. meno,
priezvisko, tituly, Statna prisludnost a e-mail.

K 3. Po akejkolvek novej informacii v UIS je potrebné
g vzdy ULOZIT ZMENY, inak ich UIS neuchovall!

[olofo]olofolo]olofo]o]

Legenda
Uloha. @ administrativa @) zodpovedny riesitet etapyicastiprojekts @D riesiter (@ pomocnik (@) pozorovater

Pracovnikov je mozné priradit’ k projektu individualne alebo skupinovo.

Indiidualne pridefovanie pracovnikov na projekt

Na pridanie novho pracovka pouZite nasledujici formulér.

Prejekt i by ukonen, je tedy nutné zadat i daum odkdy danj pracovnic na projektu spolupracoval.
Odcedy

Preconic

[7] Hradar ajv csobach, ktoré uz na TUZVO neodsobia
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Kapacita pracovnikov na projekte sa eviduje po jednotlivych rokoch trvania projektu.

Zakladné informacie Pracovnici Harmonogram Financovanie
Dokumentacia Utohy. Kontakty Vysledky
Indvidugine pridelovanie  Skupinavé pridelovanie  Exemipracownici  Histoickipracomici  Ofcidinarola [ Kapacita pracowikov |

Aplikacia slizi na evidenciu pracovnikov, pracujicich na projekte Popularizécia vyskumu a vvoja v lesnictve a ekoldgii lesa formou projektového vyugovan

uzivatelom.

Kapacita pracovnikov na projekt

V nasleduice] tabufke je mozné nastavit kapacitu pracowikov na projekt. Kapacita je udavana v hodinach

. i 40 40 40 40
100 0 0 0
160 0 0 0
160 0 0 0
29 0 0 0
160 0 0 0
0 0 0 0

Pri kazdom projekte su dostupné aj aplikacie pre harmonogram, dokumentaciu, ulohy, kontakty a vysledky a taktiez

podrobné sledovanie Cerpania finanénych prostriedkov projektu. Podrobny popis tychto aplikacii sa nachddza na
Dokumentovom serveri v Oficidlnej dokumentacii vo 4. zvizku Veda a vyskum.
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Priloha ¢.3

Technicka univerzita vo Zvolene
Kryci list projektu

Grantova schéma / Operaény

01 1 02 |Evidenéné &islo projektu
program Opatrenie
03 [Nazov projektu
04 |Zaciatok rieSenia projektu 05| Koniec rieSenia projektu
06 |Ziadatel projektu
Charakteristika projektu
07 |Ciele projektu

Popis projektu

08 | Aktivity projektu *
09 |Partneri projektu
10 é informacie o zodpovednom rieSitel'ovi (koordinatorovi) projektu
11|m iezvisko, titul 12 Datum a podpis
eno a priezvisko, fituly zodpovedného riesitela
13 |Telefon 14 |e-mail
15 Stanovisko vediceho katedry
L B Datum, podpis vyjadrenie
16 |Meno a priezvisko, tituly 17 vedticeho katedry
18 [Telefon 19 [e-mail
20 Stanovisko dekana fakulty, resp. vediiceho or izacnej sucasti TUZVO
Datum, podpis a vyjadrenie
21 |Meno a priezvisko, tituly 22 |dekana, resp. veduceho org.
¢asti TUZVO
23 |Telefén 24 |e-mail
25 Stanovisko riaditela CIT Technickei univerzity vo Zvolene
L " Datum, podpis a vyjadrenie
26 |Meno a priezvisko, tituly 2 riaditera CIT
28 |Telefon 29 [e-mail
30 O ia riadenia projektov T ickej univerzity vo Zvolene 5
L N Datum, podpis a vyjadrenie
31 [Meno a priezvisko, tituly 32 riaditefa ORP
33 |Telefon 34 [e-mail
35 Finanéné naroky na projekt
Ls_poluﬁnancovanie TUZVO
? e n EUR)
36 |Celkovy rozpocet projektu (EUR) 37 Spolufinancovanie
(zodpovedna osoba)
38 |Priame bezné naklady (EUR) 39 ('El:’;;ame peznsfnaKiady
40 |Kapitalové vydavky (EUR) 41 |Vyska odpisov (EUR)
42 kvestora T ickej univerzity vo Zvolene
43 |Meno a priezvisko, tituly 44 Datum, podpis a vyjadrenie
kvestora
45 Stanovisko prorektora Te ickej univerzity vo Zvolene
46 |Meno a priezvisko, tituly 47 Datum, podpis a vyjadrenie
prorektora
48 rektora Te ickej univerzity vo Zvolene
49 |Meno a priezvisko, tituly 50 Datum, podpis a vyjadrenie

rektora

12 34

wzaduie sa pre projektv financované zo $F EU
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