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PROTOKOL  O ŠKODE
1. Popis rozhodujúcich skutočností a dôkazov svedčiacich o vzniku škody:

Dátum vzniku škody, druh škody, miesto vzniku škody, dôkaz o vzniku škody (svedkovia, listiny, ohliadka miesta)
2. Opis vzniknutej škody: 
V čom škoda spočíva, spôsob jej vzniku, kto a kedy škodu zistil, zistené alebo predpokladané príčiny vzniku škody
3. Vyjadrenie vedúceho zamestnanca príslušného pracoviska, na ktorom škoda vznikla: 
Vyčíslenie skutočnej škody v EUR, kto je zodpovedný za vznik škody, návrh na usporiadanie vzniknutej škody (predpísanie k náhrade komu a v akom rozsahu, resp. odpis do nákladov a pod.), dátum šetrenia - prerokovania so zodpovedným zamestnancom
4. Vyjadrenie zamestnanca, ktorý škodu spôsobil, resp. u ktorého sa zodpovednosť za škodu predpokladá:

5.  Zoznam dokladov na preukázanie vzniknutej škody (uviesť menovite a priložiť k protokolu):
Protokol o škode vyhotovil: ___________________________________________________________
                                                                      (dátum, meno a priezvisko, funkcia)
Prevzatie protokolu tajomníkom Škodovej komisie TU:   
dňa____________  podpis_________
Prevzatie protokolu vedúcou Ekonomického oddelenia TU: 
dňa____________  podpis_________

Prílohy: (počet príloh popísaných v bode 5)

Pozn.: 

Vyjadrenie vedúceho pracoviska a zodpovedného zamestnanca možno uviesť aj v prílohe protokolu.

