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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Organizacnd smernica o vykondvani finan¢nej kontroly na Technickej univerzite
vo Zvolene (d’alej ,,smernica‘) upravuje zékladné pravidla, ciele a spdsob vykonavania
finan¢nej kontroly a zodpovednost’ vedicich zamestnancov a zamestnancov Technickej
univerzity vo Zvolene (d’alej ,,TUZVO*) pri vykonavani finan¢nej kontroly podl’a zdkona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (d’alej ,,zakon o financ¢nej kontrole* alebo stru¢ne ,,Zo0FK*)
a metodického usmernenia sekcie auditu akontroly Ministerstva financii SR
¢. MF/005050/2026-1411 k finan¢nej kontrole.

Cielom smernice je zabezpeCit jednotni aplikaciu zdkona o financnej kontrole
na TUZVO.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Na ucely tejto smernice sa rozumie:

a) finan¢nou operaciou alebo jej castou prijem verejnych financii, vynaloZenie
verejnych financii alebo iny ukon majetkovej povahy,

b) verejnymi financiami

- finan¢né prostriedky podla zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejne] spravy aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy*),

- financné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zéklade medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

- financ¢né prostriedky z rozpoctov €lenskych statov Eurdpskej tnie,

- finan¢né prostriedky z rozpoctov inych Statov ako Clenskych Statov Eurdpskej tnie
urcené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Europskej unie,

- vlastné financné prostriedky osoby ur¢ené na financovanie programov realizovanych
na zaklade medzindrodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana, alebo
urcené na spolufinancovanie programov Europskej unie,

¢) organom verejnej spravy subjekt verejnej spravy podla zdkona o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy, ktorym je aj TUZVO a pravnicka osoba, prostrednictvom
ktorej sa poskytuju verejné financie,

d) vnutorny kontrolny systém stbor vzijomne prepojenych prvkov, procesov
a opatreni, prostrednictvom ktorych organ verejnej spravy zabezpecCuje hospodarne,
efektivne, U€inné a ucelné nakladanie s verejnymi financiami; zahffia vytvorenie
vhodného kontrolného prostredia, riadenia rizik vratane rizika podvodu, korupcie
a konfliktu zaujmov, vykonavanie kontrolnych c&innosti, zabezpecenie vcasnych
a spolahlivych informadcii pre riadenie a kontrolu verejnych financii, monitorovanie
funkcnosti systému a prijimanie napravnych opatreni na odstranenie zistenych
nedostatkov,

e) finan¢né riadenie suhrn postupov TUZVO za ucelom hospodéarneho, efektivneho,
ucinného a ucelného nakladania s verejnymi financiami; TUZVO je povinna najmi
zodpovedne planovat’ a rozpoctovat, riadit’ rizika, vykonavat financnu kontrolu,
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realizovat’ finanénu operaciu alebo jej Cast’ len vtedy, ak je v sulade s § 6 ods. 4
zdkona o finan¢nej kontrole, uctovat v sulade so zdkonom o Gctovnictve, viest
spolahlivé vykaznictvo, vytvarat’ a uchovavat’ overitel'ny zaznam o kazdej financnej
operacii alebo jej Casti, ochraniovat’ majetok, ktory ma vo vlastnictve,

f) opravnenou osobou TUZVO, ak vykonava alebo ma vykonat finan¢ni kontrolu
podla § 9 zakona o finan¢nej kontrole,

g) povinnou osobou TUZVO vratane jej organizacnych sucasti, ak sa u nich vykonava
alebo sa mé vykonat’ finan¢né kontrola podl'a § 9 zdkona o finan¢nej kontrole,

h) zamestnancom fyzickd osoba v pracovnopravnom vztahu alebo v obdobnom
pracovnom vztahu,

i) hospodarnostou nakladanie s verejnymi financiami na vykon Ccinnosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom case, vo vhodnom mnozstve a kvalite
za najlepsiu cenu,

j) efektivnostou nakladanie s verejnymi financiami, pri ktorom je dosiahnuty
najvyhodnej$i vzdjomny pomer medzi vynaloZzenymi verejnymi financiami,
vykonanymi ¢innost’ami a dosiahnutymi vysledkami,

k) uéinnost’ou plnenie uréenych cielov a v€asné dosahovanie planovanych vysledkov
prostrednictvom vykonanych ¢innosti vzh'adom na vynalozené verejné financie,

I) uclelnostou vztah medzi uréenym ucelom vynaloZzenia verejnych financii
a skuto¢nym tcelom ich vynalozenia,

m)rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie
urc¢enych ciel'ov a tloh,

n) osobou pravnickd osoba a fyzick4 osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach smernice
nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba,

0) podpisom vlastnoru¢ny podpis, kvalifikovany elektronicky podpis alebo obdobny
preukdzatelny podpisovy zaznam v elektronickej podobe nahradzajuci vlastnoru¢ny
podpis, ktory umoziuje jednoznaénu preukazatelnt identifikdciu osoby, ktora
podpisovy zaznam vyhotovila.

Clanok 3
Finanéna kontrola

Finan¢na kontrola je sucast'ou vnutorného kontrolného systému (d’alej aj ,,VKS™).

Finan¢na kontrola je suhrn cinnosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, ucCinnosti acelnosti financnej operacie alebo jej cCasti pred jej
uskuto¢nenim, v jej priebehu aaz do jej konecného vysporiadania, zuctovania,
dosiahnutia a udrzania vysledku a ciel’a finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Finan¢nd kontrola sa vykonava ako finan¢né kontrola podla § 7, financnd kontrola podl'a
§ 8 a finan¢nd kontrola podl'a § 9 zdkona o finan¢nej kontrole. V podmienkach TUZVO
sa vykonava finan¢nd kontrola podla § 7 ZoFK a finan¢na kontrola podla § 9 ZoFK.

Za vykonanie finan¢nej kontroly na TUZVO zodpoveda rektor ako Statutdrny organ
TUZVO.

Ciel'om financnej kontroly na TUZVO podrla § 6 ods. 3 ZoFK je zabezpecit najma:
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, U¢innosti a ucelnosti pri hospodareni

s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

4
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b) dodrziavanie rozpoctu TUZVO,

c¢) dodrziavanie zdkona o finan¢nej kontrole, vSeobecne zaviznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi
je Slovenska republika viazand, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju financné prostriedky zo zahraniCia, rozhodnuti vydanych na zaklade
osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov TUZVO,

d) dodrziavanie zmluv uzatvorenych TUZVO,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost a preukdzatelnost vykondvania financnej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku vo vlastnictve TUZVO,

h) predchédzanie podvodom, korupcii a inym nezrovnalostiam,

1) vc€asné a spol'ahlivé informovanie rektora TUZVO o tGrovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich castiach,

j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym finan¢nou kontrolou
podl'a § 9 zakona o finan¢nej kontrole,

k) overovanie d’alSich skuto¢nosti suvisiacich s finanénou operdciou alebo jej Cast'ou
a finanénym riadenim.

TUZVO finan¢nou kontrolou overuje v sulade s cielom finan¢nej kontroly a podla
povahy kazdej finan¢nej operécie alebo jej Casti, jej sulad s nasledovnymi skutocnostami
podl'a § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole:

a) rozpoctom TUZVO na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand, a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi TUZVO,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi TUZVO alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia a pouZitia verejnych financii neuvedenymi
v pismenach a) az e).

Clanok 4
VSeobecné vymedzenie zodpovednosti

Rektor ako Statutarny orgdn TUZVO je zodpovedny za vytvorenie, rozvijanie
a udrziavanie funkéného vnutorného kontrolného systému. VKS zabezpecuje hospodarne,
efektivne, u¢inné a ucelné nakladanie s verejnymi financiami. VKS musi byt v sulade
s poziadavkami uvedenymi v § 4 ods. 1 ZoFK a § 5 ZoFK .

Rektor ako Statutdrny organ TUZVO vyhlasuje, ¢1 je vnutorny kontrolny systém
zavedeny v stlade s poziadavkami ustanovenymi v § 4 ods. 1 ZoFK a § 5 ZoFK a ¢i
poskytuje primerané uistenie, ze s verejnymi financiami sa naklada hospodérne,
efektivne, uc¢inne a ucelne (vzory vyhldseni s uvedené v prilohe zédkona o financnej
kontrole). Uvedené¢ vyhlasenie je TUZVO povinna uviest ako samostatny list
v poznamkach 1Uc¢tovnej zavierky zostavenej podla zdkona ¢&. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o uctovnictve).
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Rektor ako Statutarny organ TUZVO d’alej zodpoveda za:

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia, vratane vykonévania
finan¢nej kontroly,

b) ur€enie veducich zamestnancov a zamestnancov zodpovednych v rozsahu svojej
pOsobnosti, ktori vykonavaju finan¢na kontrolu podl'a § 7 ZoFK,

c) vytvorenie prostredia, ktoré vyluc¢i alebo aspoit zamedzi zasahom smerujicim
k ovplyvilovaniu zamestnancov pri vykondvani finan¢nej kontroly,

d) zabezpecenie overovania vybranych finan¢nych operécii financnou kontrolou podla
§ 9 ZoFK podra potrieb TUZVO,

e) prijatie a splnenie opatreni na ndpravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou
a na odstranenie pri¢in ich vzniku, za urcenie zamestnancov zodpovednych za zistené
nedostatky a uplatnenie opatreni voci nim podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik
prace, zakon o vykone prace vo verejnom zdujme).

Veduci zamestnanci TUZVO zodpovedajt za:

a) vytvorenie postupov financného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢nd kontrola finan¢nych operacii alebo ich ¢asti,

b) zabezpecenie overovania a overovanie vSetkych finanénych operacii alebo ich Casti
finan¢nou kontrolou podl'a § 7 ZoFK, ak st povereni na vykonanie finan¢nej kontroly
podla § 7 ZoFK rektorom TUZVO,

c) zabezpecenie overovania a overovanie na zaklade pisomného poverenia na vykonanie
finan¢nej kontroly podla § 9 ZoFK vybranych finan¢nych operacii alebo ich casti
finan¢nou kontrolou podl'a § 9 ZoFK,

d) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich ¢asti tak, aby bola dodrzana zésada
hospodarnosti, efektivnosti, U€innosti a ucelnosti pri  hospodéareni s verejnymi
financiami, v nadvéiznosti na ich vecnll posobnost’,

e) dodrziavanie, prehodnocovanie a aktualizovanie vnltornych predpisov upravujicich
postupy pripravy arealizacie finanénych operdcii alebo ich c¢asti vo vidzbe
na uplatiiovanie zédkona o finan¢nej kontrole a za dodrziavanie uvedenych vnatornych
predpisov.

Zamestnanci TUZVO zodpovedaju za:

a) overovanie vSetkych finan¢nych operécii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou podla
§ 7 ZoFK, vnadvidznosti na ich vecnu pdsobnost, ak su povereni na vykonanie
finan¢nej kontroly podla § 7 ZoFK rektorom TUZVO,

b) overovanie vybranych financnych operacii alebo ich €asti financnou kontrolou podl'a
§ 9 ZoFK na zéklade pisomného poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste,

¢) pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzané zésada
hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a Ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami, v nadvédznosti na ich vecn posobnost’,

d) dodrziavanie vnutornych predpisov upravujicich postupy pripravy a realizcie
finan¢nych operacii alebo ich ¢asti vo vézbe na uplatiiovanie ZoFK.

Pri preukézatel'ne zavinenom poruSeni povinnosti pri plneni pracovnych tloh suvisiacich
s vykonom finan¢nej kontroly, zamestnanci a vedici zamestnanci znaSaji vSetky pravne
a ekonomické dosledky za preukazanti Skodu stvisiacu s finanénymi operdciami alebo
ich cast’ami.

Veducim zamestnancom sa na Ucely vykondvania finan¢nej kontroly rozumie rektor,
prorektor, dekan, prodekan, veduci katedry, kvestor, vedlci organizacnej sucasti a veduci
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oddelenia. Zamestnancom sa na ucely vykondvania financnej kontroly rozumie osoba
podla ¢lanku 2 ods. 1 pism. h) tejto smernice, ktord sa v rozsahu svojej posobnosti
podiel’a na overovani financnej operacie alebo jej Casti podl'a rozhodnutia rektora.

Zastupovanie zodpovednych zamestnancov/vedicich zamestnancov v suvislosti
s vykonom financnej kontroly v case ich nepritomnosti na pracovisku je upravené
v organizacnych poriadkoch jednotlivych organiza¢nych stcasti TUZVO. V pripade
zastupovania sa na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou uvedie
meno, priezvisko a podpis uréeného zamestnanca, ktory finan¢ni kontrolu skuto¢ne
vykonal, tzn. zastupujiceho zamestnanca.

Clanok 5
Financ¢na kontrola podla § 7 zdkona o finan¢nej kontrole

Finan¢nou kontrolou podla § 7 ZoFK TUZVO na prisluSnych stupiioch riadenia overuje
vzdy sulad kazdej financnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutocnostami
uvedenymi v ¢l. 3 ods. 6 tejto smernice, resp. podla § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej
kontrole.

Rektor ako Statutarny organ TUZVO poveruje vykonavanim financ¢nej kontroly podla
§ 7 ZoFK veducich zamestnancov a zaroven zamestnancov v rozsahu svojej posobnosti
(zodpovedni za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné
¢innosti vzdy podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti) podl'a druhu finanénych
operacii tak ako je uvedené v Prilohe €. 1 tejto smernice.

Finan¢nd kontrola podl'a § 7 ZoFK sa v podmienkach TUZVO vykonéva pisomne alebo
elektronicky.

Zamestnanci vykonavajuci financnu kontrolu podl'a § 7 ZoFK, t. j. zamestnanci, ktori
overili stilad finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutocnost’ami uvedenymi
v €l. 3 ods. 6 tejto smernice, uvedu na doklade stivisiacom s finan¢nou operaciou alebo
jej Castou vyjadrenie podla vysledku overenia — s finan¢nou operdciou alebo jej ¢ast'ou
,Sthlasim* alebo ,,nestihlasim®, pricom nehodiace sa vyjadrenie preciarknu. Stcasne
uvedu svoje meno, priezvisko, podpis a ditum vykonania finan¢nej kontroly. VysSie
uvedené skutocnosti je potrebné uvadzat’ zvlast’ za kazdu osobu, ktora vykonala finan¢nt
kontrolu.

Vzory najpouzivanejsich kontrolnych listov na potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly
na TUZVO st uvedené v Prilohe ¢. 2 tejto smernice. Vykonanie financnej kontroly je
mozné potvrdit’ aj priamo na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou
— odtlackom peciatky na vykon financnej kontroly podla § 7 ZoFK, ktorej vzor je
uvedeny v Prilohe €. 3 tejto smernice.

V podmienkach TUZVO sa vybrané financné operacie vykonavaji aj elektronickou
formou v informa¢nom systéme SAP — SOFIA (IS SAP) nasledovne:

Zamestnanec — interny schvalovatel' (uzivatel' IS SAP): po prihlaseni sa do IS SAP
svojimi jedineCnymi prihlasovacimi udajmi vyjadri svoj sthlas alebo nesuhlas
s finan¢nou operaciou alebo jej castou oznaenim mozZnosti ,,schvalit” alebo
,zamietnut™. Pri zamietnuti v poznamke vyplni dovod zamietnutia.
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Zamestnanec — externy schval'ovatel’ (bez pristupu do IS SAP): po obdrzani e-mailove;j
notifikacie, kliknutim na zaslany link zobrazi prislusny doklad, a nasledne vyjadri svoj
suhlas alebo nesuhlas s finan¢nou operaciou alebo jej Castou kliknutim na tlacidlo
,,schvalit” alebo ,,zamietnut”. Pri zamietnuti v poznamke vyplni dovod zamietnutia.
Automaticky sa vygeneruje email do IS SAP, odoslanim ktorého sa finan¢na operacia
schvali alebo zamietne.

V papierovej forme sa na doklade zobrazi meno, priezvisko a funkcia osoby, ktora
vykonala finan¢nu kontrolu, a jedinecny QR kod, ktory poskytuje informaciu o datume
a Case schvalenia a jednoznac¢nu preukazate'nti identifikaciu osoby, ktorda podpisovy
zaznam vyhotovila.

Finan¢na kontrola podl'a § 7 ZoFK je skonena a finan¢nl operaciu je mozné vykonat’
alebo v nej pokracovat, az ked’ sa vSetci relevantni zamestnanci vyjadrili pozitivne.
V historii systému IS SAP je moZné dohladat’ vyjadrenia jednotlivych zamestnancov
spolu s odovodnenim ich pripadného negativneho vyjadrenia. Z dévodu bezpecnosti je
zakadzané poskytovat’ inym osobdm svoje prihlasovacie udaje do pracovného konta
a do IS SAP. Je zakazané potvrdzovat vykonanie finan¢nej kontroly podla § 7 ZoFK
z konta in¢ho zamestnanca. Za spravne vykonanie financnej kontroly podla § 7 ZoFK
a potvrdenie jej vykonania si zamestnanci a vedici zamestnanci zodpovedni rovnako,
ako pri beznom vykone a potvrdzovani vykonania finan¢nej kontroly podl'a § 7 ZoFK.

Finanénu kontrolu podla § 7 ZoFK je potrebné vykonavat pocas celej doby trvania
finan¢nej operacie alebo jej Casti az do naplnenia vSetkych podmienok, za ktorych boli
verejné financie prijaté, vynalozené alebo vykonany iny tkon majetkovej povahy.
V podmienkach TUZVO sa finan¢na operacia alebo jej cast' z Casového hladiska
realizuje v nasledovnych fazach: pripravna a realiza¢na.

Zamestnanci povereni vykonom finan¢nej kontroly podla § 7 ZoFK v pripravnej faze,
t. j. pred vstupom do zavézku alebo vznikom pohladdvky overuju stlad pripravovanej
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto€nostami uvedenymi v €l. 3 ods. 6 tejto
smernice.

Zamestnanci povereni vykonom finan¢nej kontroly podl'a § 7 ZoFK v realizacnej faze,
t. j. pred samotnym uskuto¢nenim alebo v procese realizacie finan¢nej operécie alebo jej
Casti overuju sulad so skutonostami uvedenymi v €l. 3 ods. 6 tejto smernice.

(10) Zamestnanec vykonavajici finanénit kontrolu podl'a § 7 ZoFK v oblasti svojej vecnej

posobnosti je povinny ju vykonat’ a vykonanie potvrdit’ spravne, v€as a v stilade s touto
smernicou. Ak zamestnanec zisti pri vykone finan¢nej kontroly podla § 7 ZoFK nestlad
so skuto¢nost’ami uvedenymi v ¢l. 3 ods. 6 tejto smernice, je povinny bezodkladne tato
skutocnost’ ozndmit’® vediicemu zamestnancovi, ktor¢ho sa finanna operacia tyka,
s cielom zabezpecit’ odstranenie zistenych nedostatkov. Finan¢nu operaciu alebo jej Cast’
mozno realizovat’ az po odstraneni zistenych nedostatkov vykonanim novej finan¢nej
kontroly podl'a § 7 ZoFK.

(1T)Financna kontrola podla § 7 ZoFK sa v podmienkach TUZVO nevykonava

pri odstraniovani dosledkov prevadzkovych havarii ainych havarijnych stavov
bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zadujme
ochrany Zivota, zdravia a v zaujme predchadzania Skodam na majetku. Za ¢innosti, ktoré
v podmienkach TUZVO spadaji pod uvedenu vynimku, sa povazuje najma zabezpecenie
prac, sluzieb atovarov bezprostredne po havarii plynovych rozvodov, elektrickych
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rozvodov, kanalizacie, po znateI'nom a nebezpecnom poskodeni vonkajsich a vnutornych
murov budov, vstupov do budov a spolo¢nych priestorov budov TUZVO a jej
organizanych sucasti, v suvislosti sktorymi je ndpravu potrebné zabezpecit
bezprostredne po poSkodeni a naprava neznesie odklad.

Clanok 6
Finané¢na kontrola podl’a § 9 zikona o finan¢nej kontrole

Finan¢nu operaciu alebo jej cast’ je TUZVO opravnena overovat’ aj financnou kontrolou
podla § 9 ZoFK.

Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finan¢nej kontroly podl'a § 9 ZoFK,
je rektor ako Statutarny organ TUZVO.

Rektor ako Statutarny organ TUZVO rozhodne, ktorti finanénti operaciu alebo jej Casti
overia zamestnanci TUZVO finan¢nou kontrolou podl'a § 9 ZoFK. V ramci financnej
kontroly podla § 9 ZoFK zamestnanci TUZVO ziskaji dokazy, preveria a zistia
skutocnosti, ktoré sa povazuju za potrebné na ucely overenia stiladu financnej operacie
alebo jej Casti so skuto¢nost’ami uvedenymi v ¢l. 3 ods. 6 tejto smernice.

TUZVO je opravnena vykonat’ financnu kontrolu podla § 9 ZoFK priamo na mieste
vo vSetkych organiza¢nych sucastiach TUZVO.

Finan¢nt kontrolu podla § 9 ZoFK vykonaju aspon dvaja zamestnanci TUZVO, a to na
zaklade pisomného poverenia na vykonanie finanénej kontroly vydaného rektorom.

Pisomne oddvodnent poziadavku alebo podnet na vydanie poverenia na vykonanie

finan¢nej kontroly na mieste je opravneny dat’ rektorovi:

a) kvestor, a to kedykol'vek, za ktorykol'vek druh finan¢nej operécie alebo jej Casti,

b) osoba vykonavajica finan¢nu kontrolu podla § 7 ZoFK, ak je potrebné overit’ sulad
finan¢nej operacie alebo jej Casti aj kontrolou na mieste,

c) ktokol'vek, ak je dovodné podozrenie na porusenie pravnych predpisov.

Finanéni kontrolu na mieste modze nariadit’ rektor aj z vlastného rozhodnutia, bez
podnetu.

Prvym ukonom voci povinnej osobe je zaslanie ozndmenia o vykone finan¢nej kontroly
podla § 9 ZoFK, ktoré obsahuje termin zacatia a ciel’ vykonu finan¢nej kontroly, ktoré
moze byt spojené s vyziadanim dokladov, podkladov a informacii.

Na vykonavanie finan¢nej kontroly podla § 9 ZoFK sa pouziju ustanovenia zakladnych
pravidiel finan¢nej kontroly a auditu podl'a § 20 az 27 ZoFK.

(10) Vykonanim finan¢nej kontroly podla § 9 ZoFK nezanikd povinnost’ vykonat’ aj finan¢nu

kontrolu podla § 7 ZoFK.

(11)V pripade, ak su pri vykone financ¢nej kontroly podla § 9 ZoFK zistené¢ nedostatky,

okrem potvrdenia suladu finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutocnost’ami uvedenymi


https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/357/20260101#paragraf-20

v L. 3 ods. 6 tejto smernice postupom podla ¢l. 5 ods. 4 tejto smernice, sa vypracovava
aj navrh (Ciastkovej) spravy a (Ciastkova) sprava podl'a § 22 ZoFK.

(12) V pripade, ak pri vykone finan¢nej kontroly podl'a § 9 ZoFK neboli zistené nedostatky,

vystupom z finan¢nej kontroly bude potvrdenie suladu finan¢nej operacie alebo jej Casti
so skuto¢nostami uvedenymi v ¢l. 3 ods. 6 tejto smernice postupom ¢l. 5 ods. 4 tejto
smernice a (Ciastkova) sprava z financnej kontroly podl'a § 22 ZoFK.

(13)Z dovodov hodnych osobitného zretel'a je mozné zastavit’ finan¢ni kontrolu podla § 9

ZoFK alebo jej cast vyhotovenim zaznamu s uvedenim doévodov jej zastavenia;
vyhotoveny zdznam zaSlu osoby, ktoré vykonali tato finanénii kontrolu, bezodkladne
povinnej osobe. Medzi dovody hodné osobitného zretela patria pripady, kedy
pokracovanie financnej kontroly podla § 9 ZoFK neplni svoj ucel (napr. odobratie
originalnej dokumentécie orgdnmi ¢innymi v trestnom konani).

(14) Odporucané vzory pracovnej a podpornej dokumentécie k vykonaniu finan¢nej kontroly

(1)
2)

€)

4

podla§ 9 ZoFK (poverenie na vykonanie financnej kontroly, ozndmenie o vykone
finan¢nej kontroly, vyziadanie dokladov, podkladov a informécii a pristupu/nahliadnutia
do informacnych systémov, potvrdenie o odobrati dokladov, podkladov a informécii,
navrh (Ciastkovej) spravy a (Ciastkovd) sprava z finan¢nej kontroly, zdznam o zastaveni
finan¢nej kontroly, zdznam o vykonanych tkonoch predchadzajucich vykonu finan¢nej
kontroly) st uvedené v metodickom usmerneni sekcie auditu a kontroly Ministerstva
financii SR ¢. MF/005050/2026-1411 k finan¢nej kontrole. V pracovnej a podpornej
dokumentécii uvedi zamestnanci, ktori vykonavaju finan¢nt kontrolu podl'a § 9 ZoFK,
vSetky relevantné informécie o vykonanom overovani v dostatocnej miere detailu.

Clanok 7
Spolo¢né ustanovenia

Smernica je zavédzna pre vSetkych zamestnancov TUZVO.

Nesplnenie povinnosti vyplyvajicich zo zédkona o finan¢nej kontrole a z tejto smernice
moze byt postihnuté pokutou podla § 28 ZoFK.

Ak je pri vykone financ¢nej kontroly podla § 9 ZoFK zistené poruSenie financnej
discipliny podla zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, zodpovedni
zamestnanci TUZVO, ktori prisluSnt financnu kontrolu vykonali, vypracuji navrh na
zacatie spravneho konania, ak tak ustanovuje zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy. Vypracovany navrh na zaatie spravneho konania, spolu s relevantnou
dokumentéciou, predlozia prisluSnému spravnemu organu.

Ak je pri vykone finan¢nej kontroly podl'a § 9 ZoFK zistené podozrenie zo spachania
trestného ¢inu, priestupku alebo zo spéachania iného spravneho deliktu (napr. machinécii
pri verejnom obstaravani), rektor ako Statutarny orgdn TUZVO alebo nim urceny
zamestnanec zabezpe¢i ozndmenie takéhoto podozrenia organom prisluSnym podla
Trestného poriadku alebo podla osobitnych predpisov. Tieto podozrenia sa v pripadoch
hodnych osobitného zretel’a, t. j. ak by mohlo ddjst’ k zmareniu trestného konania alebo
iného konania podla osobitného predpisu, v nédvrhu (Ciastkovej) spravy a v (Ciastkovej
sprave) neuvadzaju.
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Ak je pri vykone finan¢nej kontroly podla § 9 ZoFK zistené porusenie inych pravnych
predpisov, rektor ako Statutdrny organ TUZVO alebo nim uréeny zamestnanec moze
oznamit' toto zistenie prisluSnym organom pre potreby dalSiecho konania (napr.
Protimonopolny tirad SR, Urad pre verejné obstaravanie, Finanéné riaditel'stvo SR).

Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

Systém finan¢ného riadenia tvoria vnutorné predpisy upravujiuce pripravu a realizaciu
finanénych operacii alebo ich casti, povinnosti a postupy veducich zamestnancov
a zamestnancov zodpovednych za vykon financnej kontroly za oblast’ rozpoctu,
verejné¢ho obstaravania, spravy majetku, uctovnictva, vykaznictva a d’al§ich odbornych
¢innosti TUZVO pri hospodarnom, efektivnom, u¢innom ac¢elnom vynakladani
verejnych financii.

Na skuto¢nosti, ktoré sa tykaji financnej kontroly a nie st upravené v tejto smernici,
sa vztahuju prislusné ustanovenia zakona o finan¢nej kontrole a suvisiacich predpisov.

Akékol'vek zmeny a doplnky ktejto smernici je mozné vykonat len pisomnymi
dodatkami podpisanymi rektorom TUZVO.

Organizacnd smernica €. 4/2026 o vykondvani financnej kontroly na Technickej
univerzite vo Zvolene nadobuda platnost a uclinnost diiom schvalenia rektorom
po prerokovani vo Vedeni TUZVO. Jej neoddelitel'nou sucast’ou st nasledovné prilohy:

Priloha €. 1 — Poverenie rektora na vykonévanie financnej kontroly podl'a § 7 ZoFK pre
zodpovednych zamestnancov/veducich zamestnancov podl'a druhu finan¢nych
operacii:

Priloha ¢. 1a) Prijmové hotovostné a bezhotovostné financné operacie
Priloha ¢. 1b) Vydavkové hotovostné a bezhotovostné financné operacie
Priloha €. 1¢) Pravny ukon ako Cast’ finan¢nej operacie

Priloha €. 1d) Iny tkon majetkovej povahy

Priloha €. 2 — Vzory najpouzivanejSich kontrolnych listov na potvrdenie vykonania
finan¢nej kontroly podl'a § 7 ZoFK na TUZVO:
Priloha ¢. 2a) Univerzalny kontrolny list
Priloha ¢&. 2b) Ziadanka na objednavku
Priloha &. 2¢) Ziadanka na vystavenie faktary
Priloha ¢. 2d) Ziadanka na prepravu
Priloha ¢. 2e) Interny uctovny doklad
Priloha ¢. 2f) Likvidacny list faktar
Priloha €. 2g)Vyuctovanie ndkupu v hotovosti
Priloha ¢. 2h) Sprievodny a kontrolny list k navrhu zmluvy

Priloha €. 3 — Vzor peciatky na vykon finan¢nej kontroly podla § 7 ZoFK

Nadobudnutim uc¢innosti tejto smernice sa rus$i Organizacnd smernica ¢. 3/2016
na vykonavanie finan¢nej kontroly na Technickej univerzite vo Zvolene. Vykon finan¢ne;j
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kontroly na VSLP rieSeny samostatnou upravou v ramci tejto organizacnej sucasti
TUZVO je riaditel’ VSLP povinny zosuladit’ s touto smernicou ¢. 4/2026.

(6) Téato smernica bola prerokovand vo Vedeni TUZVO dna 16. 06. 2026.

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Kropil, PhD.
rektor
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Priloha ¢. 1 Poverenie rektora na vykonavanie finan¢nej kontroly podPa § 7 zdkona o financnej kontrole pre zodpovednych

zamestnancov/vedicich zamestnancov podl’a druhu finanénych operacii

Priloha ¢. 1a)

PRIJMOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Druh prijmu
TUZVO

Rozsah overenia podla § 6 ods. 4
zakona o finan¢nej kontrole*

overi sa sulad s:

Zodpovedny
zamestnanec
za overenie

Veduci
zamestnanec
za overenie

NajcastejSie pouzivané
doklady

prijem dotacie zo SR

Skolné

poplatky za prijimacie konanie
ostatné poplatky suvisiace so
Studiom

z d’alSieho vzdelavania

za ubytovanie

Z prenajmu priestorov

z predaja majetku

z darov a grantov

zo zmluvného plnenia

penale

prijmové pokladni¢né operacie
ostatné prijmy

s rozpoc¢tom TUZVO, resp. fakulty,
ostatnej org. sucasti TUZVO na
prislusny kalendarny rok

s osobitnymi predpismi (napr. zakon
o vysokych skolach, zakon o
nakladani s majetkom
verejnopravnych institicii, ...)

s uzatvorenou zmluvou (dota¢nou,
najomnou, kupnou, darovacou,
o poskytnuti grantu, ...)

s vnutornymi predpismi TUZVO
(napr. s vntornym predpisom o
Skolnom na prislusny akademicky
rok, s cennikom za prenajom, za
ubytovanie, ...)

vecne zodpovedny
zamestnanec za
prislusna odborni
oblast’

veduci zamestnanec
vecne zodpovedného
zamestnanca za
prislusna odbornu
oblast’

resp.

veduci zamestnanec
zodpovedny za
prislusny rozpocet

Sprievodny a kontrolny list
k navrhu zmluvy (dotacnej,
najomnej, kupnej, darovace;j,
o poskytnuti projektu, grantu, ...)

Sthrnny kontrolny list
k rozhodnutiam o Skolnom, o

ubytovani a ostatnych poplatkoch,

Ziadanka na vystavenie faktury
Prijmovy pokladni¢ny doklad
Stuhrnny kontrolny list

k prijmovym pokladni¢nym
dokladom

Bankovy vypis

Univerzélny kontrolny list

*zakon ¢&. 357/2015

(v texte len ,,zakon o finan¢nej kontrole*)

Z. z. o finan¢nej kontrole aaudite ao zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov




Priloha ¢. 1b)

VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Druh vydavku
TUZVO

Rozsah overenia podla § 6 ods.
4 zakona o finan¢nej kontrole*

overi sa sulad:

Zodpovedny
zamestnanec
Za overenie

Vedici zamestnanec
za overenie

NajcastejSie pouZivané
doklady

vydavky suvisiace s
dodavkou tovarov,
materialov, sluzieb,
prac a iné vydavky

s planom VO na prislusny

zamestnanec
odborného pracoviska

veduci zamestnanec
odborného pracoviska

Poziadavka na verejné obstaravanie

kalendarny rok Ziadanka na objednavku
. resp. resp.
s rozpoctom TUZVO, resp.. predkladatel vediici zamestnanec Ziadanka na objednavku pri platbe
fakulty, ostatnej org. sucasti poziadavky na VO predkladatel’a poziad. na VO | kartou
TUZVO, projektu na prislusny
kalendarny rok, prip. nasledujice Ziadanka na realizaciu drobného nékupu
roky v hotovosti
resp. resp.
gestor projektu veduci zamestnanec gestora | Ziadanka na prepravu

projektu/pri projektoch zo

zdrojov EU a zahr. zdrojov Ziadost' o uhradu vlozného — tuzemsko,

veduca ORP, finan¢ni zahranicCie

operaciu nad 50 000 EUR

schval'uje kvestor, nad Interné objednavky (napr. Objednavka

100 000 EUR rektor vydania publikacie, ...)

Univerzalny kontrolny list

s osobitnymi predpismi (najma referent pre VO veduci zamestnanec referenta | Zapisnica z vyhodnotenia VO
zakonom o VO, ...) pre VO
s vnutornymi predpismi TUZVO
(najmé s org. smernicou o VO
v podmienkach TUZVO, ...)
s rozpoctom TUZVO, resp. zamestnanec vediici zamestnanec Likvidacny list faktary

fakulty, ostatnej org. sucasti
TUZVO, projektu na prislusny
kalendarny rok, prip. nasled. roky

odborné¢ho pracoviska

odborného pracoviska

Likvidacny list internej faktury




s osobitnymi predpismi (najma
zakon o rozpoctovych
pravidlach, ...)

uzatvorenou zmluvou, resp.
objednavkou

resp.
predkladatel’
poziadavky na VO

resp.
gestor projektu

resp.
veduici zamestnanec
predkladatel’a poziadavky na
VO

resp.

veduci zamestnanec gestora
projektu/pri projektoch zo
zdrojov EU a zahr. zdrojov
vedica ORP, finan¢nt
operaciu nad 50 000 EUR
schval'uje kvestor, nad

100 000 EUR rektor

+ pri dodavatel’skych
faktirach zarovei veduca
EO

Kontrolny list k thradam bez faktary

Interny uctovny doklad
Vyuctovanie nakupu v hotovosti
Mzdova rekapitulacia

Univerzalny kontrolny list

vydavky na podporu
Studentov

s osobitnymi predpismi (najma so
zakonom o vysokych §kolach)

s vnatornymi predpismi TUZVO
(najma so Stipendijnym
poriadkom TUZVO)

s prisl. rozpoc¢tom, Stipendijnym
fondom fakulty, resp. TUZVO na
prislusny rok

Stipendia z vlastnych
zdrojov: zamestnanec
zodpovedny za
Stipendijny fond
fakulty,

resp. Stipendijny fond
univerzity

Stipendia zo zdrojov
SR:

referent Studijného
oddelenia

Stipendia z vlastnych
zdrojov: veduci zamestnanec
zamestnanca zodpovedného
za prislusny Stipendijny fond

Stipendia zo zdrojov SR:
prorektor pre vzdelavanie

Néavrh na udelenie Stipendia

s osobitnymi predpismi (najma so
zakonom o vysokych §kolach)

s vnutornymi predpismi TUZVO

referent Studijného
oddelenia zodpovedny
za spracovanie

prorektor pre vzdelavanie

Ziadost’ o vyplatenie $tipendia

(najmaé so Stipendijnym Stipendii
poriadkom TUZVO, so
schvalenim Stipendia rektorom)
vydavky na pracovné s rozpo¢tom pracoviska na zamestnanec veduci zamestnanec Prikaz na pracovnu cestu

cesty

prislusny kalendarny rok

zodpovedny za

zamestnanca zodpovedného

Vyuétovanie pracovnej cesty




s osobitnymi predpismi (najma prislusny rozpocet, za prislusny rozpocet,
zakonom o rozpoctovych resp. resp. Doklad o vyplateni zalohy
pravidlach,..) s vnatornymi vecne zodpovedny veduci zamestnanec na pracovnu cestu
predpismi TUZVO zamestnanec za vecne zodpovedného

prislusna odbornu zamestnanca za prislusnu

oblast’ odbornt oblast’

s osobitnymi predpismi (najmé
zékon o cestovnych nahradach)
s vnutornymi predpismi TUZVO
(najmi smernica o pracovnych
cestach a cestovnych
nahradach,...)

referent EO pre pracovné cesty

sulad s osobitnym predpisom, zamestnanec zodpovedny | vedlci zamestnanec Kontrolny list k thradam bez faktiry
vydavky na sankcie podl’a ktorého bola sankcia, resp. | za prislusny rozpocet, zamestnanca
rozneho druhu poplatok vyrubeny resp. zodpovedného za
sudne, spravne, vecne zodpovedny prislusny rozpocet,
notarske a iné poplatky zamestnanec za prislusnu | resp.
odbornu oblast’ veduci zamestnanec

vecne zodpovedného
zamestnanca za prislusna
odbornu oblast’

*zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(v texte len ,,zakon o finan¢nej kontrole*)




Priloha €. 1¢)

PRAVNY UKON AKO CAST FINANCNEJ OPERACIE

Zmluvy a dodatky
k zmluvam:

Rozsah overenia podPa § 6 ods. 4
zakona o finan¢nej kontrole*

overi sa sulad:

Zodpovedny zamestnanec
Za overenie

Veduci zamestnanec
Za overenie

NajcastejSie pouZivané
doklady

e kupne zmluvy
e zmluvy na dodavku

tovarov, sluzieb a
stavebnych prac

e autorské, licen¢né

zmluvy

najomné zmluvy

zmluvy o ubytovani

poistné zmluvy

dohody o splatkach

iné zmluvy a dohody

s planom VO pracoviska na prislusny
kalendarny rok

predkladatel’ zmluvy, resp.
dohody

alebo dodatku

k zmluve/dohode

veduci zamestnanec
predkladatel’a zmluvy, resp.
dohody

alebo dodatku

k zmluve/dohode

s rozpoc¢tom TUZVO, resp. fakulty,
ostatnej org. sucasti TUZVO na
prislusny kalendarny rok, prip.
nasledujtce roky,

s osobitnymi predpismi

zamestnanec zodpovedny za
prislusny rozpocet,

resp.

vecne zodpovedny
zamestnanec za prislusni
odbornu oblast’

veduci zamestnanec
zamestnanca zodpovedného za
prislusny rozpocet,

resp. veduci zamestnanec
vecne zodpovedného
zamestnanca za prislusnu
odbornu oblast’

s osobitnymi predpismi (najma so
zakonom o VO, ...)

s vnutornymi predpismi TUZVO referent VO
(najmé s organizacnou smernicou o

VO v podmienkach TUZVO)

so v§eobecne zaviznymi pravnymi pravnik TUZVO,

predpismi SR

s vnutornymi predpismi TUZVO

ktory zmluvu/dohodu , resp. dodatok ku zmluve/dohode
vypracoval alebo posudzoval

Sprievodny a kontrolny
list k navrhu zmluvy,
resp. k navrhu dodatku ku
zmluve/dohode

Navrh na vyplatenie
odmeny autorom

Univerzalny kontrolny list

e vyhlasenie vyberového
konania

e pracovné zmluvy

e dohody o pracach
vykonavanych mimo
pracovného pomeru

e navrh na Gpravu platu

so vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi a s osobitnymi predpismi
(Zékonnik prace, Zakon o vykone
prace vo verejnom zaujme, Zakon

o odmeiovani niekt. zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom
zaujme, Nariadenie vlady, ktorym sa
ustanovuju kataldgy prac. Cinnosti ...)

referent Oddelenia
personalistiky a miezd

vedica Oddelenia
personalistiky a miezd

Kontrolny list

k uzatvoreniu pracovnej
zmluvy

k uzatvoreniu dohody
o pracach vykonavanych
mimo prac. pomeru,




e navrh na odmenu S vnutornymi predpismi TUZVO

e dohody o zvereni (pracovny poriadok, platovy k navrhu a rozhodnutiu
sluzobného mot. vozidla | poriadok, kolektivna zmluva, ...) o Uprave platu a pod.
e ostatné ukony spojené s
finanénou operaciou s rozpoc¢tom pracoviska na prislusny | zamestnanec zodpovedny za | veduci zamestnanec Navrh na zaradenie
kalendarny rok, prip. nasledujuce prislusny rozpocet zamestnanca zodpovedného za | zamestnanca
roky prislusny rozpocet

s osobitnymi predpismi (zdkon o Univerzélny kontrolny list

rozpoctovych pravidlach... )

*zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(v texte len ,,zakon o finan¢nej kontrole*)




Priloha ¢. 1d)

INY UKON MAJETKOVEJ POVAHY

Ukon majetkovej
povahy

Rozsah overenia podl'a § 6 ods. 4
zakona o finan¢nej kontrole*

overi sa sulad:

Zodpovedny zamestnanec
Za overenie

Veduci zamestnanec
Za overenie

NajcastejSie pouZivané
doklady

e zaradenie majetku

e vyradenie majetku a
jeho likvidacia

e nahrada Skody na
majetku sposobene;j
zamestnancom
TUZVO

e Skodové udalosti

e inventarizacné
rozdiely

e rozhodnutie rektora
0 nepotrebnosti
majetku TUZVO

e upustenie od
vymahania
pohladavky TUZVO

e odpis pohl'adavky

e iné ukony

e s osobitnymi predpismi (zdkon o

nakladani s majetkom
verejnopravnych institucii)

s vnutornymi predpismi TUZVO
(smernica o postupe pri nakladani s
majetkom a inventarizacii majetku
TUZVO, smernica o Skodovom
konani, rozhodnutie rektora

o nepotrebnosti majetku,
rozhodnutie rektora o odpisani
pohladavky TUZVO, ...)

so vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi (Ob¢iansky zakonnik,
Obchodny zakonnik, zdkon

o vysokych skolach, ...)

referent EO evidujuci
majetok TUZVO

veduca EO, resp.
kvestor

referent zodpovedny za
spravu majetku prislusného
pracoviska

veduci zamestnanec
zamestnanca
zodpovedného za
spravu majetku
prislusného pracoviska

predseda

likvida¢nej komisie
$kodovej komisie (SK)
tstr. invent. komisie (UIK)

rektor

pri rozhodnutiach rektora

o upusteni od vymahania
pohl'adavky a o odpise
nevymozitel'nej pohl'adavky
pravnik

rektor

Protokol o zaradeni majetku
Navrh na vyradenie majetku
Protokol o vyradeni majetku
Zapisnica zo zasadnutia SK

Zapisnica zo zasadnutia UIK

Rozhodnutie rektora
o nepotrebnosti majetku TUZVO

Rozhodnutie rektora o odpisani
nevymozitel'nej pohl'adavky, prip.
o upusteni od vymahania
pohl'adavky TUZVO

Univerzélny kontrolny list

*zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(v texte len ,,zakon o finan¢nej kontrole*)




Priloha €. 2 Vzory najpouzivanejSich kontrolnych listov na potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly

podla § 7 zakona o finan¢nej kontrole na TUZVO

% TECHNICKA UNIVERZITA VO ZVOLENE

UNIVERZALNY KONTROLNY LIST

Ziadatel (meno, priezvisko, klapka):

Organizaény utvar TUZVO pripravujdci finanénu operaciu:

Oznacenie alebo popis finanénej operacie alebo jej €asti (mozno sa odvolat na prilohy):

Finanéna kontrola finanénej operacie podla § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zamestnanec za ..........cocoeeeerernnenenns
(uvedie sa organizacny utvar)

s finan¢nou operéaciou alebo jej Eastou
suhlasim - nesuhlasim*

Meno a priezvisko:

Datum:

Podpis:

(uvedie sa organizaCny utvar)

Vedlci zamestnanec za ...........occveeerverresnnns

s finan¢nou operéciou alebo jej Castou
suhlasim - nesuhlasim*

Meno a priezvisko:

Datum:

Podpis:

Zamestnanec za ..........cccoeerrnrinnenenes
(uvedie sa organizacny Utvar)

s finan¢nou operéciou alebo jej Castou
suhlasim - nesuhlasim*

Meno a priezvisko:

Datum:

Podpis:

(uvedie sa organiza¢ny Utvar)

Vedici zamestnanec za .........cccoeeeeervercerennes

s finan¢nou operéaciou alebo jej Eastou
suhlasim - nesthlasim*

Meno a priezvisko:

Datum:

Podpis:

*nehodiace sa pregiarknite




% TECHNICKA UNIVERZITA VO ZVOLENE

ZIADANKA NA OBJEDNAVKU

Organizaény ttvar TUZVO pripravujici finanénl operaciu:

Ziadatel (meno, priezvisko, klapka):

Popis finanénej operacie, druh, predmet (mozno sa odvolat na prilohy):

Adresa dodavatela:

Bankové spojenie (C. G¢tu, banka dodav.): ICO: DIC:
Nazov, technické udaje Mnozstvo Mj  Cenal/Mj Cena Dodacia
spolu lehota
Uhradit' z:
Fond | Funké. oblast | Fin. stred. | Polozka EK SPP Banka Sumav EUR

Poznamka: Objednavky vyZadujlce podrobnejSiu Specifikdciu, napiste ako prilohu tejto Ziadanky.

Ina Specifikacia finanénej operacie (ak je potrebnd): Predpokladana
suma:

Finanéna kontrola finanénej operacie podla § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zodpovedny zamestnanec za overenie finan¢nej Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie
operacie* financnej operacie*
S finan¢nou operaciou alebo jej Castou S finan¢nou operaciou alebo jej astou
sUhlasim - nesthlasim** sthlasim — nesuhlasim™*
Meno a priezvisko: Meno a priezvisko:
Déatum: Podpis: Déatum: Podpis:

*V pripade potreby je mozné uviest viacerych zodpovednych zamestnancov (napr. v pripade spolufinancovania z réznych zdrojov),
kazda osoba musi vyjadrit shlasné alebo nesuhlasné stanovisko

**nehodiace sa preciarknite



% TECHNICKA UNIVERZITA VO ZVOLENE

ZIADANKA NA VYSTAVENIE FAKTURY

Organizaény ttvar TUZVO pripravujici finanénl operaciu:

Ziadatel (meno, priezvisko, klapka):

Popis finanénej operacie, druh, predmet (mozno sa odvolat na prilohy):

Adresa odberatela:

ICO: DIC: IC DPH:
Predmet faktury Mnozstvo | MJ | Cenabez Cena Cena spolu Datum Splatnost’
DPH/MJ | s DPH/MJ s DPH odovzdania faktary

tovarov a sluzieb | (pocet dni)

Faktura bude hradena na:

Fond | Funké. oblast’ | Fin. stred. | Polozka EK SPP Banka Sumav EUR

Poznamka: K uvedenej ziadosti priloZte zmluvu, objednavku, dodaci list, pripadne iné doklady.

Finanéna kontrola finanénej operacie podla § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zodpovedny zamestnanec za overenie finan¢nej Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie
operacie* financnej operacie*
S finanénou operaciou alebo jej Castou S finanénou operaciou alebo jej astou
sthlasim - nesuhlasim** suhlasim - nesuhlasim**
Meno a priezvisko: Meno a priezvisko:
Déatum: Podpis: Déatum: Podpis:

*V pripade potreby je mozné uviest viacerych zodpovednych zamestnancov (napr. v pripade spolufinancovania z réznych zdrojov),
kazda osoba musi vyjadrit shlasné alebo nesuhlasné stanovisko

**nehodiace sa pregiarknite



S

TECHNICKA UNIVERZITA VO ZVOLENE

ZIADANKA NA PREPRAVU

Cislo
Ziadanky:

Ziadatel

Mena cestujucich

Druh, hmotnost a rozmer nakladu

Deni, hodina a miesto pristavenia

Odkial - kam

Vodic sa hlasiu

telefon

Vozidlo je poZzadované na

hodin

dni

Uéel jazdy

Prikaz na jazdu

Vyuctujte na vrub

Meno vodica

Poznamka Ziadatela

Druh vozidla

SpPz

Datum a podpis
Ziadatela

Datum a podpis osoby
zodpoved. za autodopravu

Finanéna kontrola finanénej operacie podla § 7 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zodpovedny zamestnanec za overenie financnej

operacie*

operacie*

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie financnej

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou
suhlasim — nesthlasim**
Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

Datum:

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou
suhlasim — nesthlasim**

Meno a priezvisko:

Podpis:

*v pripade potreby je mozné uviest viacerych zodpovednych zamestnancov (napr. pri spolufinancovani z réznych zdrojov), kazda osoba

musi vyjadrit suhlasné alebo nesthlasné stanovisko
**nehodiace sa preciarknite




% TECHNICKA UNIVERZITA VO ZVOLENE

INTERNY UCTOVNY DOKLAD

Prevedte z bank. uétu:

na bankovy ucet:

Sumu (EUR): Slovom:

Dévod prevodu:

Zat'azit Fond Funk¢.oblast Fin.stred. Polozka EK SPP Suma EUR
Odtazit Fond Funk¢.oblast Fin.stred. Polozka EK SPP Suma EUR
Sprava
pre prijimatefa:
Doklad vyhotovil: dha: e MENO: .vvvvvvveeeevereeeeenns POAPIS: oo,

Finanéna kontrola finanénej operacie podla § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zodpovedny zamestnanec za overenie finanénej
operacie*

Zodpovedny vedtci zamestnanec za overenie
finanénej operacie*

S finanénou operaciou alebo jej astou
suhlasim - nesuhlasim**
Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

S finanénou operaciou alebo jej astou
suhlasim - nesuhlasim**
Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

*v pripade potreby je mozné uviest viacerych zodpovednych zamestnancov (napr. pri spolufinancovani z réznych zdrojov), kazda

osoba musi vyjadrit suhlasné alebo nesuhlasné stanovisko
**nehodiace sa prediarknite

Uétovaci predpis Suma

Ma dat DAL

Zauctoval:




TECHNICKA UNIVERZITA VO ZVOLENE

LIKVIDACNY LIST FAKTUR

Datum vystavenia faktury:

Cislo knihy faktur:

Dodavatel:

Ugtovny doklad

Cislo faktury (var. sy nbol):

Splatnost’ dna: KS:

Spolu za faktaru:

Dodavka (praca) bola vykonana v sulade
- so zmluvou €.:

- s objednavkou €.:

Predmet dodavky:

Firemna banka:

Platobny prikaz: Uhrad'te

na Ucet:

Uéet HK |Fond |F.oblast |Fin.polozka|Program

F.stredisko | Prac.usek Ciastka Dokladu

Finan€na kontrola finan€nej operacie podla § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zodpovedny zamestnanec za overenie finan¢nej operacie*

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie finanénej operacie*

S finanénou operaciou alebo jej €astou

suhlasim - nesuhlasim**

Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

S finan€nou operaciou alebo jej astou

suhlasim - nesuhlasim**

Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:
suhlasim - nesuhlasim**

Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

*v pripade potreby je mozné uviest viacerych zodpovednych zamestnancov (napr. pri spolufinancovani z réznych zdrojov), kazda osoba

musi vyjadrit suhlasné alebo nesuhlasné stanovisko
**nehodiace sa preciarknite

Zaevidované v dlhodobom majetku:  ano - nie

Zaevidované v drobnom majetku: ano - nie

Predkontoval:
meno:

datum:

podpis:

meno:
datum:
podpis:
Zauctoval:
meno:
datum: e
POAPIS: e

* nehodiace sa preciarknite

Pripadné vysvetlivky uvedte na zadnej strane!

Strana 1/1

Ciastka EUR




% TECHNICKA UNIVERZITA VO ZVOLENE

VYUCTOVANIE NAKUPU V HOTOVOSTI

Peciatka pracoviska Cislo Gé&tovného dokladu

Priezvisko, meno, titul Osobné cislo Klapka Upravené

Vydavky podfa vyactovania na rube K vyt&tovaniu predkladam................ dokladov, | Preddavok

Preddavok Datum a podpis predkladatela: Celkom

Doplatok — preplatok preddavku Vyuétovanie preskasal

Rozpoctova klasifikacia aD Elzna.l.
| Funkéna | Rozpottova Prvok SPP Finan&né atum:

Zdroj oblast | podpolozka stredisko Suma EUR Meno:
Podpis:

a 0 zmene a doblneni niektorvch za

Finanéna kontrola finan¢énej operacie podla § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite

konov v zneni neskorsSich predpisov

Zodpovedny zamestnanec za overenie finan¢nej
operacie*

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie finan¢nej
operacie*

S finan¢nou operaciou alebo jej Castou

sthlasim - nesthlasim**
Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

S finan¢nou operaciou alebo jej astou

sthlasim - nesuhlasim**
Meno a priezvisko:

Déatum: Podpis:

Zauctoval:

dha: .o,

POAPIS: ..

*v pripade potreby je mozné uviest viacerych zodpovednych zamestnancov (napr. pri spolufinancovani z réznych zdrojov), kazda osoba musi vyjadrit stihlasné

alebo neslhlasné stanovisko
**nehodiace sa pre€iarknite

Por.

.. Datum
Cislo

Druh
tovaru

Clastka Poznamka

cent




TECHNICKA UNIVERZITA VO ZVOLENE

Sprievodny a kontrolny list k navrhu zmluvy

Registraturne €islo: ...............

Druh (nazov) zmluvy:
Zmluvné strany:

2.

1. Technicka univerzita vo Zvolene

1. Osoba zodpovedna za vecny obsah a plnenie zmluvy:

Meno, priezvisko, funkcia, pracovisko:

Datum:

2. Osoby zodpovedné za vykonanie finanénej kontroly:

Finanéna kontrola finanénej operacie podl'a § 7 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Zodpovedny zamestnanec za overenie finan¢nej
operacie*

Zodpovedny vedtci zamestnanec za overenie finan¢énej
operacie*

S finanénou operéaciou alebo jej Castou

sthlasim - nesthlasim**
Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

S finanénou operaciou alebo jej ¢astou

sthlasim - nesthlasim**
Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

*v pripade potreby je mozné uviest viacerych zodpovednych zamestnancov (napr. v pripade spolufinancovania z réznych zdrojov), kazda

osoba musi vyjadrit suhlasné alebo nesuhlasné stanovisko
**nehodiace sa preciarknite

3. Osoba zodpovedna za verejné obstaravanie, pripadne osoba, ktora vykonala prieskum trhu:

Meno, priezvisko, funkcia, pracovisko:

Potvrdzujem, ze navrh zmluvy a postup pri zadavani zakazky a pri vybere obchodného partnera je v sulade

s aktualne platnym zakonom o verejnom obstaravani.

Datum: Podpis ...cccovcvieieenne.
4. Predlozenie finalneho navrhu zmluvy na posudenie pravnicke na RP:
Meno a priezvisko: ........ccivcciciiiieiiciee e, Datum: Podpis .....coovvvveinnns

5. Predlozenie uzatvorenej zmluvy na zverejnenie v CRZ osobe poverenej zverejiovanim zmluv:

Zmluvu na zverejnenie predloZil: .........cccccoeeiiiiiiiinnnns Datum:

Zmluvu prevzala k zverejneniu: .........cccccceeeeeereinnnnee

.... Datum:

Poznamka: Ziadatel o zverejnenie v CRZ je povinny dodat v&as osobe poverenej zverejfiovanim zmlayv:
— 1 x original podpisanej zmluvy v tlacenej podobe vratane vSetkych jej priloh
— identicku zmluvu v elektronickej podobe (vratane vSetkych jej priloh) vo formate *pdf s anonymizovanymi
osobnymi udajmi zaslat’ elektronickou postou na e-mailovu adresu osoby poverenej zverejiiovanim zmlav
Pri nedodrzani tychto podmienok zmluva nebude zverejnena v CRZ !!!




Priloha ¢. 3 Vzor pec€iatky na vykon finan¢nej kontroly podl'a § 7 zdkona o finan¢nej kontrole

Finanén4 kontrola finanénej operacle podla § 7 zdkona &, 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole
a audite a o zmene a dopineni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov

Zodpovedny zamestnanec za overenie financne)

Zodpovedny vedicl zamestnanec za overenie

operécie* finanénej operéacie*
S finanénou operaciou alebo je] tastou S finanénou operéciou alebo jej Castou
sGhlasim - nesChlasim* sGhlasim - nesdhlasim*
Meno a priezvisko: Meno a priezvisko:
Détum; Podpis: Datum: Podpls:

*nehodiace sa prediarknite




