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' §3 ods. 3 zékona & 176/2004 Z. z. o nakladani s majeth jnoprévny
2§22 zakona & 595/2004 Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

I. Uvodné ustanovenia a aéel Gpravy

. Vsilade s § 17 zékona o vysokych Skoldch & 131/2002 Z. z. v zneni neskor-

$ich predpisov (d'alej aj ,,zékon o V8) o majetku verejnej vysokej Skoly, ako
aj v silade so zakonom ¢&. 176/2004 Z. z. o nakladani s majetkom verejnoprav-
nych indtiticif v zneni neskor3ich predpisov a s dal3imi vieobecne zéviznymi
pravnymi predpismi, tito smernica stanovuje postupy pri nakladani s majetkom
Technickej univerzity vo Zvolene (d'alej aj ,,TU).

. Utelom tejto smernice je uiprava vztahov stvisiacich s nakladanim s majetkom

TU, tprava postupov pri inventarizacii majetku a stanovenie zdsad &innosti
a postupov vyrad'ovacej likvida¢nej komisie TU.

. Majetok univerzity sa vyuZiva na plnenie tloh univerzity v rémci zdkonom sta-

noveného predmetu jej Einnosti alebo v stvislosti s nimi. MéZe ho vyuZivat’ aj
na podnikateFski &innost' za podmienok stanovenych v! 18 zékona o V8. Nakla-
danie s majetkom univerzity sa uskuto&iiuje v silade so vieobecne zaviznymi
pravnymi predpismi a vniitornymi predpismi univerzity.

- Povinnostou vetkych zamestnancov univerzity je udrziavat' majetok univerzity

v riadnom stave, dbat’, aby nedoslo najma k jeho poskodeniu, strate, zneuZitiu.
Povinnostou je aj efektivne, Géelné a maximalne hospodarne nakladanie s nim.
Stcastou zvysenia ochrany majetku TU je aj uplatnenie zodpovednosti zamest-
nanca za stratu zverenych predmetov podFa § 185 ZP. Postup TU v tejto oblasti
Je blizsie upraveny pokynom kvestora TU zo dita 23. 9. 2005, ktory je uvedeny
v prilohe &. 3 a v prilohe ¢&. 4.

. O nakladani s majetkom rozhoduje rektor. V pripadoch uvedenych v §41 odst. 1

pism. a) a% d) zékona o VS rozhoduje rektor po predchédzajiicom stihlase Sprév-
nej rady TU a Akademického senétu TU. Pri nakladani s majetkom, ktory sluzi
na plnenie tloh fakulty rozhoduje rektor po vyjadreni akademického sendtu fa-
kulty. V3etky préavne tikony spojené s nakladanim majetku TU musia mat pi-
somnii formu', inak st neplatné.

Il. Vymedzenie pojmov majetku

- Naiicely tejto smernice sii majetkom TU nehnutel'né a hnutelné veci, pohFadév-

ky ako aj iné majetkové prava,

. Clenenie majetku v smernici na dlhodoby a drobny majetok vychédza zo zéko-

na €. 595/2003 Z.Z. o dani z prijmov v znenf neskorsich predpisov? a zékona
€.431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v znenf neskorsich predpisov.

h indtiticii
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. Dlhodoby nehmotny majetok tvoria prava priemyselného vlastnictva, autor-

ské préva vratane programového vybavenia, projekty, vyrobné a technologické
postupy, utajované informacie, marketingové Studie, lesné hospodérske plany,
technickeé a hospodérsky vyuZitelné znalosti, ktorych vstupné cena je vy3sia ako
2 400 EUR a pouZitelnost’ alebo prevadzkovo-technické funkcie st dih3ie ako
jeden rok.

. Dlhodoby hmotny majetok tvoria samostatné hnutel'né veci, ktoré maji samo-

statné technicko-ekonomické urenie, a ktorych samostatna vstupné cena je vys-
$ia ako 1 700 EUR a prevadzkovo-technické funkcie dlhSie ako jeden rok.

. Drobny nehmotny majetok je nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je do

2 400 EUR vrétane.

. Drobny hmotny majetok je hmotny majetok, ktorého vstupna cena je do 1 700

EUR a doba pouzitel'nosti dlhsia ako rok. Drobny hmotny majetok sa eviduje
na TU v nadobiidacej cene od 100—1 700 Eur. Je obstarany z neinvestiénych
prostriedkov a ma dobu pouZitel'nosti dlh3iu ako 1 rok. Majetok do 100 EUR sa
neeviduje a i¢tuje sa do spotreby.

. Pohladévka je narok veritel'a (pravnickej osoby alebo fyzickej osoby) na peiiaz-

né alebo vecné plnenie zo strany dlznika.

. Za prebytotny majetok univerzity sa povaZuje majetok TU, ktory nesliZi a ani

v budicnosti by nesluZil na plnenie iloh univerzity v ramci predmetov jej &in-
nosti, alebo v stvislosti s nimi. Za neupotrebitelny majetok univerzity sa pova-
Zuje majetok TU, ktory pre svoje tplné fyzické opotrebenie alebo poskodenie,
zrejmé moralne opotrebovanie, alebo z inych zdvaznych dévodov uz neméze
slazit' svojmu (celu, alebo uréeniu. Za neupotrebitelny majetok sa povazuji aj
tie prebyto¢né hnutel'né a nehnutel'né veci, o ktoré neprejavili zdujem iné praco-
viskd TU a ponukové konanie neviedlo k prevodu veci.

lll. Nakladanie s prebytoénym a neupotrebitefnym
majetkom univerzity.

. Uttovna evidencia majetku je vedens centralne za celi TU na Ekonomickom

oddeleni Rektordtu TU. Studentsky domov a jedaleti TU a Vysokoskolsky les-
nicky podnik TU t¢tuje o majetku organiza¢nej st&asti samostatne.

. Prebytotny majetok Technickej univerzity je pracovisko povinné poniknut

inym pracoviskdm univerzity, a to prostrednictvom vnitorného informa&né-
ho okruhu, e-mailom alebo pisomne, ktorym by tento majetok mohol sluZit
na plnenie ich tiloh v rdmci predmetu ich &innosti alebo v sivislosti s nimi, a to
po déslednom zvaZeni kone&nej pouziteInosti.
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- TU méze predat’ nepotrebnii nehnutelnii vec na zéklade obchodnej verejnej sii-

taZe tomu, kto poniikne najvy3¥iu kipnu cenu. Najvyssia kipna cena v obchod-
nej verejnej sitaZi nesmie byt’ niZSia ako primerana cena’.

. TU vo Zvolene méZe predat’ nepotrebn( hnutel'n vec, ktorej zostatkova hodno-

ta vedend v ¢tovnictve je vy3Sia ako 3 320 EUR na zéklade obchodnej verejnej
stt'aZe tomu, kto pontikne najvy3Siu kiipnu cenu, ktora nesmie byt’ niZdia ako
zostatkova cena.

Pravne oddelenie pripravi zmluvu o prevode majetku univerzity a% po vyhod-
noteni ponik ziujemcov. Ak je viac zdujemcov o takyto majetok, prevedie sa
do vlastnictva tej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktord pontikne najvyssiu
cenu.

. Primeranou cenou je trhové cena, za aki sa v ur&itom &ase a na uréitom mieste

zvytajne predava taka alebo porovnatefné vec. V pripade nehnutelnosti viak
najmenej cena zistena podl'a vyhl. &. 492/2004 Z. z. o stanoveni vieobecnej hod-
noty majetku v zneni neskorgich predpisov.

Za podmienok ustanovenych v zikone o VS, mé2e TU pisomnou zmluvou hnu-
telné veci darovat’.

Navrh na vyradenie neupotrebitelného hnutefného a moralne opotrebovaného
majetku, ktory sa nedd vyuzit' ani ako materiél alebo néhradné diely, vydva
prislusny vediici pracoviska, ktory je povinny zabezpetit' riadne hospodarenie
s majetkom na riadenom pracovisku. Rozhodnutie o neupotrebitefnosti majetku
univerzity a jeho likvidacii musi byt' pisomné a musf obsahovat' najmi oznace-
nie neupotrebitelného majetku a jeho identifikaéné tidaje. Ekonomické oddele-
nie k rozhodnutiu o vyradeni majetku vzdy pripoji doklad o spésobe likvidacie
neupotrebitelného majetku (zépis o vyradeni).

TU je oprévnené nepotrebny majetok prenechat’ aj do néjmu, alebo do vypoZicky.

. TU je povinné dohodniit’ v ndjomnej zmluve také najomné, za aké sa v tom &ase

a na tom mieste obvykle prenechéva do najmu na dohodnuty titel porovnatelna
nehnutelnost’. Ceny pren4jmov a vypoZitiek st uréené cennikmi, ktoré schva-
T'uje rektor TU. V pripadoch, kde cennik nie je schvéleny, cenu prendjmu schvali
kvestor. Ak je s najmom nehnutelnosti spojené poskytnutie sluieb alebo dod4v-
ky energii, ndgjomn4 zmluva musi obsahovat’ aj cenu sluZieb s DPH.

ica 2/2006 o

postupe pri predaji nepotrebného hnuteného majetk
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TU je opravnen4 prenechat’ dodasne nepotrebny majetok do vypozieky len prav-
nickej osobe, ktora nie je podnikatel'om, a ktorej predmet &innosti je obdobny
predmetu ¢innosti univerzity, alebo pravnickej osobe, ktora poskytuje vieobec-
ne prospesné sluzby.

TU je opravnena dohodnit’ v najomnej zmluve niZSie nijomné, za aké sa v tom
Case a na tom mieste obvykle prenechéva do ndjmu na dohodnuty t&el tak4, ale-
bo porovnatelna nehnutefnost, alebo uzavriet' zmluvu o vypoZitke, ak svoj ma-
Jetok prenechéva do najmu alebo vypozitky prévnickej osobe, ktord poskytuje
vieobecne prospesné sluzby.

. Nédjomca ani vypoZi¢iavatel nemé prednostné pravo na kiipu prenajatej veci ale-

bo vypozitanej veci.

Za prenajaty majetok zodpoveda osoba uvedena v zmluve.

IV. Prevod vlastnictva

Prevod vlastnictva majetku univerzity sa uskutoéfiuje zmluvami podl'a ustano-
veni prisludnych zakonov.

Cenu dohodnutii v zmluve o prevode vlastnictva nehnutefného majetku uni-
verzity je nadobiidatel povinny zaplatit' najneskér pri podpisani zmluvy. V os-
tatnych pripadoch mozno dobu splatnosti dohodnut’ aj inak, nesmie viak byt
v rozpore s platnymi pravnymi predpismi.

Prevod vlastnictva nehnutefnych veci musi byt vzdy odplatmy, a to najmenej
za cenu primerant (¢l. III. ods. 6 tejto smernice). Kiipne a zdmenné zmluvy,
predmetom ktorych je nehnutelny majetok univerzity, uzatvéra vyluéne rektor
univerzity.

V. Zasady ¢innosti vyrad'ovacej komisie TU

Navrh na vyradenie majetku predklada na prislusnom formuléari vyradovacej
a likvidagnej komisii veduci pracoviska v zmysle bodu I11. ods. 8 tejto smernice.
Podpisuje ho vediici pracoviska, vyrad'ovacia a likvidaéna komisia a rektor TU.
Vyrad'ovacia komisia a likvidatna komisia je troj¢lennd, menované rektorom
TU (d’alej aj komisia). Komisia m4 predsedu a dvoch &lenov. Komisia

a) overuje stav predmetov navrhnutych na vyradenie,

b) zistuje pritiny neupotrebitelnosti (napr. imyselné podkodenie veci a pod.),
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¢) odpori¢a na zéklade navrhu podla ods.1 tohto &lanku smernice, ako sa ma
s neupotrebitefnym majetkom naloZit' a navrhuje spdsoby jeho likvidacie
na zéklade dokladov:
— doklady potvrdzujlice neopravitelné poskodenie majetku sa vyZaduji
v pripade, Ze zostatkova Gi¢tovné hodnota je niZia ako 1 700 EUR a si
vypracované odbornym pracoviskom TU,
— v pripade vy33ej zostatkovej ti¢tovnej hodnoty majetku ako 1 700 EUR
Jje nutny doklad firmy, kompetentnej na vydévanie takychto rozhodnuti.

- Komisia zlikviduje vyradeny majetok tak, aby nedoglo k zdmene s predmetmi,

ktoré nad'alej zostavaji v evidencii.

. Vyradeny majetok sa méze zlikvidovat’ nasledovnymi spésobmi:

— fyzickou likvid4ciou — odvoz do $rotu,

— odpredajom,

— vyuzitim ako material na nahradné diely a stciastky,
— vyhodenim do kontajnerov — nekovové &asti.

. Fyzické likvidécia sa méZe vykonat odvozom do firmy, opravnenej na zber

a likvidaciu odpadu.

VI. Nakladanie s pohfadavkami TU

. TU je povinna starat’ sa, aby

a) jej pohl'adévka bola véas a riadne uplatnena na prisluinych organoch,
b) vykonatel'né rozhodnutia prisludnych organov boli v&as vykonané.

. Ak je dlznik v ome3kani s plnenim pefiazného dlhu, je TU povinna véas a riadne

uplatnit' a vymahat' aj prisluSenstvo pohl'adavky.

. TU méze:

a) postupit’ pohl'adavku len za odplatu, a to na zéklade obchodnej verejnej st-
taze tomu, kto
pontikne najvys3iu cenu, ’

b) dat sihlas na prevzatie dlhu; ak zabezpetenie dlhu poskytla tretia osoba, je
TU oprévnena »
dat’ takyto stihlas len vtedy, ked' této osoba siihlasi so zmenou dlznika,

€) uzavriet s trefou osobou pisomnii dohodu o tom, Ze tito osoba pristiipi k z4-
vizku dlznika.

. Ak dlznik uhradi pohFadavku, ktori TU odpisala, nepovaZuje sa tato tihrada

za plnenie bez pravneho dévodu a diznik nem4 nérok na vrétenie zaplatenej
sumy.




. TU méZe na zéklade pisomne;j Ziadosti dlznika, ktory neméZe véas a riadne pl-

nit’ svoj dlh, uzavriet s dlznikom dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade
platenia.

. TU méZe uzavriet' s dlZznikom pisomniti dohodu o splétkach, ak diznik:

a) pisomne uznal svoj dlh alebo ak ide o pohl'adavku priznani prévoplatnym
rozhodnutim stdu,

b) pre zhorSenie ekonomickych alebo socidlnych pomerov neméze zaplatit
cely dlh naraz a

¢) v dohode o splatkach sa zaviaZe zaplatit’ cely dlh naraz, ak nezaplati niekto-
ri splatku véas a riadne alebo ak sa zlep3ia jeho ekonomické alebo socidlne
pomery.

- TU méZe uzavriet s diznikom pisomna dohodu o odklade platenia najviac na je-

den rok odo diia, ked’ bol splatny jeho dlh, ak diznik:

a) pisomne uznal svoj dlh alebo ak ide o pohladavku priznani pravoplatnym
rozhodnutim sidu,

b) pre zhorSenie ekonomickych alebo socidlnych pomerov neméze zaplatit
cely dlh naraz a

¢) v dohode o odklade platenia sa zaviaZe zaplatit' cely dlh naraz, ak sa zlepia
Jjeho ekonomické alebo socidlne pomery.

. S dlznikom, ktory je podnikatefom alebo zdruzenim podnikatel'ov, méze TU

uzavriet' pisomni dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade platenia, ak st
splnené podmienky podra zakona €. 231/1999 Z. z. o tatnej pomoci v zneni ne-
skorsich predpisov.

. Pri povoleni splitok alebo odkladu platenia neuplatni TU iiroky z omeskania,

ak dlznik dodrzi vetky podmienky uvedené v odsekoch 6 alebo 7 a podmienky
uvedené v dohode o splatkach alebo v dohode o odklade platenia.

VII. Inventarizacia majetku

. Inventariziciou overuje i¢tovna jednotka — TU, &i stav majetku, zéviizkov a roz-

dielu majetku a zévizkov v Gigtovnictve zodpoveda skuto&nosti.

- Inventarizdcia je sthmn &innosti, ktorymi sa overuje v deii i¢tovnej zavierky

(riadnej, mimoriadnej), &i stav majetku a zavézkov vykazovanych v udtovnictve

zodpoveda skuto¢nosti. Inventarizécia obsahuje:

a) zistenie skutotného stavu majetku a zévéizkov vykonanim fyzickej alebo do-
kladovej inventry,

b) vyhotovenie inventirnych stipisov,

¢) porovnanie zisteného a G&tovného stavu,

d) vyhotovenia inventarizatnych zapisov, vy&islenie inventarizaénych rozdie-
lov,

€) zistenie pri¢in vzniku inventarizaénych rozdielov, ursenie miery zodpoved-
nosti za zistené rozdiely,

f) rozhodnutie o usporiadani inventarizadnych rozdielov, uréenie konkrétnych,
terminovanych opatreni na odstranenie nedostatkov, ktoré z inventarizécie
majetku TU vyplynt s uréenim zodpovednych oséb,

g) zalctovanie zistenych inventariza¢nych rozdielov do t&tovného obdobia,
za ktoré sa inventarizécia vykonala.

A. Druh inventarizacie a jej predmet

. Inventarizicia v podmienkach TU sa méZe vykonavat ako:

a) riadna inventarizicia — kazdoro¢ne ku diiu vykonania riadnej uctovnej z4-
vierky,

b) mimoriadna inventarizécia— ku diiu vykonavania mimoriadnej i¢tovnej z4-
vierky, ktord méZe byt vyvolané organizaénymi zmenami, zmenou v osobe
zamestnanca, ktory ma uzavretii dohodu o hmotnej zodpovednosti, v pripa-
de kradeZi, resp. v inych pripadoch, kedy o tom rozhodne rektor, resp. veda-
ci pracoviska.

- Inventarizicia hmotného majetku (okrem zisob a pefiaznych prostriedkov v ho-

tovosti) mdZe byt vykonan4 aj v inej lehote ako je uvedené v bode 1., pism.
a) tejto Casti smernice, nesmie viak prekrogit' dva roky. Inventarizacia peiiaz-
nych prostriedkov sa vykonéva 4x v priebehu tittovného obdobia, spravidla ku
poslednému diiu kalendérneho $tvrtroka. V pripade pefiaznych prostriedkov
v hotovosti méZe byt na ziklade rozhodnutia rektora TU vykonand v priebehu
u¢tovného obdobia aj mimoriadna inventarizicia.

- Inventira je ¢innost, pri ktorej sa zistuje skutoény stav majetku a zavizkov

v ramei inventarizicie. Inventira moZe byt:
a) fyzicka,

b) dokladova,

¢) kombinovana.

- Fyzickou inventirou sa zistuje skutotny stav majetku hmotnej a nehmotnej po-

vahy, dokladovou inventirou sa zistuje skutony stav zavizkov, pohladavok
a rozdiel majetku a zédvizkov.




5. Fyzicki inventiru hmotného majetku moZno vykonévat aj v priebehu

poslednych dvoch mesiacov G&tovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci
nasledujiiceho &tovného obdobia. Pritom sa musi preukézat' stav hmotného
majetku ku ditu vykonania i¢tovnej zavierky, a to idajmi z fyzickej inventiry
upravenymi o prirastky a ubytky za dobu od ukon&enia fyzickej inventiry
do konca ti¢tovného obdobia.

. Predmetom fyzickej inventiry na TU si:

a) dlhodoby hmotny majetok,

b) drobny hmotny majetok,

¢) zéasoby —material, tovar (na ceste, na sklade),

d) bielizeti, si¢asti odevov, obuv, ochranné pracovné prostriedky,
e) kuchynsky riad a pribory,

f) knihy, skript4, uebnice,

g) pokladniéna hotovost’,

h) ceniny,

i) iny hmotny majetok (chemikalie, drahé kovy, ...).

. Predmetom dokladovej inventiry na TU si:

a) dlhodoby nehmotny majetok,

b) drobny nehmotny majetok,

¢) pozemky, stavby, rybniky a iny hmotny majetok, ak ho nie je moZné inventa-
rizovat’ fyzicky,

d) prisne zictovatelné tlagiva (pokladniéné doklady, $ekové knizky),

€) pohladavky z ubytovania v Studentskom domove,

f) pohladavky zo ¥kolného,

g) ostatné pohladavky,

h) zévizky,

f) zostatky bankovych G&tov,

g) podsiivahové udty a pod.

. Stav majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov v inventirnych sipisoch

sa porovndva so stavom vedenym v Gétovnictve. Vysledky porovnania sa uveda
v inventarizaénom zépise. Inventarizatny zépis je u&tovny zdznam, ktorym sa
preukazuje vecnd spravnost’ Gitovnictva.

. Inventariza¢ny rozdiel méZe mat’ dvojaky charakter:

a) manko — zisteny skuto&ny stav je niZii ako stav v i&tovnictve a nemozno ho
preukézat’ iétovnym zédznamom, pri peniazoch a ceninich sa oznatuje ako
schodok,

b) prebytok — zisteny skuto&ny stav je vy3si ako stav v Gi¢tovnictve a nemozno
ho preukazat’ i¢tovnym zidznamom.
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B. Postup pri vykonani inventarizacie

Inventarizéciu majetku a zavazkov na TU nariad'uje rektor formou vydania pri-
kazu rektora, ktory je zavdzny pre TU, s vynimkou V3LP. Riaditel' VSLP za-
bezpeéi inventariziciu majetku evidovaného v organizagnej sti¢asti samostatne
a usmerni jej priebeh tak, aby bol v sulade s touto smernicou a platnymi prav-
nymi predpismi. Vysledky inventarizicie majetku vo VSLP predloZi tato organi-
za&na stast’ v uréenom termine Ekonomickému oddeleniu Rektoratu TU.

Na vykonanie inventury uréi rektor TU na zéklade navrhu dekanov, organiza¢-
nych stcasti (s vynimkou VSLP) a vedicich pracovisk TU inventarizaéné ko-
misie (IK), ktoré maju spravidla troch &lenov. Aspoti jeden z lenov mé odbor-
ne poznat’ predmet inventarizécie. Zamestnanec, ktory je hmotne zodpovedny
za inventarizovany majetok moZe byt’ €lenom inventarizaénej komisie, neméze
v3ak byt jej predsedom. Pri inventire na konkrétnom pracovisku je vzdy povin-
na pritomnost’ zamestnanca hmotne zodpovedného za inventarizovany majetok,
aj v pripade ak nie je ¢lenom inventarizaénej komisie.

Na zabezpe&enie priebehu inventarizicie zaroveii rektor TU menuje Ustrednii in-
ventarizaéni komisiu TU (UIK), ktora je poradnym organom rektora. UIK pozo-
stdva z predsedu a minimélne 10 ¢lenov, ktorymi st zastupcovia organizanych
sti¢asti TU. UIK usmeriiuje, koordinuje a riadi vietky inventarizaéné komisie,
ktoré sii menované na fakultach, SDaJ, VSLP, Rektorite TU a ostatnych praco-
viskach.

Pocas doby vykonévania inventarizacie si veduci zamestnanci pracovisk, kde
je majetok inventarizovany, opravneni vydat prikaz na zastavenie obstardvania,
prevodu majetku, ako aj jeho fyzického premiestiiovania.

Pracovisko poverené evidenciou prisluiného majetku (Ekonomické oddelenie
Rektorédtu TU, prisludny referat VSLP a 8J povereny evidenciou majetku) vy-
hotovi inventirne sipisy majetku. Inventiirny stipis je u¢tovny zaznam, ktory
zabezpetuje preukazatelnost’ i¢tovnictva a musi obsahovat tieto tidaje: presny
nézov TU ako tétovnej jednotky, sidlo, oznacenie pracoviska, defl zaatia in-
ventiry, deii, ku ktorému sa inventira vykonava, defi ukonéenia inventdry, stav
majetku s uvedenim jednotky mnoZstva a ceny, miesto, kde sa majetok naché-
dza, zisteny skuto&ny stav majetku, meno a podpis hmotne zodpovednej osoby
za majetok, podpis zodpovedného vediiceho, spravidla vediici pracoviska, pra-
covnik zodpovedny za evidenciu majetku, mené a podpisy ¢&lenov IK, pozndm-
ka (vzor v prilohe &. 1, tabulky €. 1-5).

Predseda inventarizainej komisie zabezpeci oboznamenie ¢&lenov inventari-
zatnych komisii a osoby hmotne zodpovedné za inventarizovany majetok TU
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s touto smernicou, upozorni ich na povinnosti pri vykonani inventarizicie, vra-
tane vypliiania inventarizadnych stpisov.

Pri inventarizécii je nutné okrem skutoéného stavu majetku zistit' a zaznamenat

v inventiirnom siipise majetku

— stav inventarizovaného majetku, napr. poskodenie majetku, prevadzky-
schopnost’, upotrebitelnost, vyuZitefnost — s navrhom ako s majetkom na-
loZit’ (névrh na vyradenie a pod.),

—  pri pohladdvkach a zaviizkoch — spésob a stav vymahania pohladavok, pre-
ml¢anie, zénik, pritiny vzniku existujiiceho stavu, vyjadrenie prisluiného
zamestnanca k pri¢indm nevymdhatelnosti pohladdvok a zodpovednosti
za ich vznik, navrh na rieSenie v zmysle platnych predpisov.

Inventarizaéna komisia a hmotne zodpovedna osoba podpisom inventirneho
siipisu a inventarizaéného zépisu potvrdzuje, Ze stav majetku, ktory je v flom
uvedeny zodpoveda zistenému stavu majetku (pri fyzickej inventiire preva-
Zenim, prepocitanim, premeranim, resp. obhliadnutim). Hmotne zodpovedna
osoba svojim podpisom zérovei potvrdzuje, Ze inventira bola vykonana za jej
ucasti, a Ze ziadny majetok nezatajila.

Zisteny fyzicky stav majetku, zaviizkov a rozdielu majetku a zavizkoy porovna
IK so stavom vedenym v tgtovnictve. Vysledky porovnania uvedie IK v inven-
tarizatnom zépise, ktory obsahuje: oznacenie tétovnej jednotky (presny nazov,
sidlo TU), oznatenie pracoviska TU, vysledky vyplyvajiice z porovnania stavu
majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavizkov s Gétovnym stavom, vysledky
postidenia redlnosti ocenenia majetku a zavizkov, mend a podpisy ¢lenov IK
(vzor v prilohe 2).

.V pripade zistenia inventariza¢ného rozdielu uvedie IK v inventarizaénom zapise

dbved jej vzniku s navrhom na usporiadanie. Navrh na rieSenie zavisi od druhu
zistenia pri inventarizécii majetku — v pripade zistenia manka (schodku) a aj pre-
bytku je aktualne v si¢innosti s vediicim pracoviska dolozif’ k inventarizaénému
zapisu pisomné vyjadrenie hmotnej zodpovedne;j osoby k vzniku rozdielu (resp.
osoby, ktorej bol zvereny chybajiici predmet na osobnej karte), pri poskodenom
majetku képiu 3kodového protokolu (predkladanému skodovej komisii), pri ne-
upotrebitelnom majetku navrhu na vyradenie majetku, pri pohFadévke po lehote
splatnosti nad 90 dni udaje, resp. podklady o spdsobe doterajsicho vymahania
pohladévky (podklady o upominan, predloZeni na pravne vyméhanie) a pod.

11. Predsedovia IK predlozia v terminoch stanovenych prikaznym listom rektora

inventariza¢né zapisy zamestnancovi Ekonomického oddelenia Rektoratu TU,
v pripade fakilt a SDaJ prostrednictvom zamestnanca, ktory zastupuje organi-
zatni si¢ast’' TU v UIK (fakulty — spravidla tajomnitky fakilt, SDaJ — riaditer).
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Stcastou inventarizaénych zdpisov musia byt vietky uréené vyjadrenia a nivrh
na usporiadanie vysledkov inventarizicie za prisludny inventarizovany majetok,
resp. za kazdi organiza¢ni sicast’. Ich siastou je najmé vyjadrenie hmotnej
zodpovednej osoby k zistenému rozdielu, kodovy protokol k poskodenému
majetku, navrhy na vyradenie majetku, néavrh spésobu usporiadania vysledkov
inventarizdcie (nédvrh na odpis majetku vratane pohfadévok v silade s platnymi
zasadami). Uvedené zistenia v inventarizaénych zdpisoch nemenia skuto&nost’,
ze kazdy zamestnanec TU, ktory zisti $kodu (vratane zistenia Skody na majetku
pri inventarizécii) m4 povinnost oznamit’ tiito skuto&nost’ Skodovej komisii TU.

. Na zéklade podkladov IK vypracuje UIK v stanovenom termine stihrnny inven-

tarizaény zapis z inventarizicie majetku za celi TU podra jednotlivych druhov

majetku, zévizkov a rozdielu majetku a zavizkov TU. Jeho sigastou je aj:

— vyhodnotenie plnenia ziverov a opatreni ulozenych pri predchadzajice;j in-
ventarizacii majetku TU,

— ndvrh prikazného listu rektora na odstranenie nedostatkov, ktoré z inven-
tarizécie za prislusny rok vyplynu s konkrétnymi, terminovanymi (lohami
a uréenim zodpovednych os6b,

— ndvrh na rozhodnutie rektora TU o usporiadani inventarizaénych rozdielov
a ostatnych zisteni z inventarizacie majetku TU.

Inventariza&ny zapis spolu s komentérom za celi TU vo forme Sprévy o prie-

behu a vysledkoch inventarizécie prerokovava vedenie TU a schvaluje rektor.

Na zéklade rozhodnutia rektora méZe tito sprévu prerokovat’ aj Kolégium rek-

tora TU.

. Spréva o inventarizacii je si¢astou vyroénej spravy o &innosti, ktord prerokiva

Spréavna rada TU a schval'uje AS TU.

. Zau¢tovanie zistenych inventarizaénych rozdielov sa vykona do i¢tovného ob-

dobia, za ktoré sa inventarizicia vykonala.

VIIl. Zavere¢né ustanovenia
Utinnostou tejto smernice sa rusi Smernica pre vyrad'ovanie a likvidaciu hnu-
telného majetku v sprave TU a prevod spravy hnutel'nych veci §tétu &. 574/2000
zo diia 12. 6. 2000.

Smernica ma celouniverzitni pésobnost’.

Na vzt'ahy neupravené touto smernicou sa vzt'ahuju prisluiné ustanovenia ziko-
na o VS a platné pravne normy.
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4. Plnenie ustanoveni smernice kontrolujii veduci organiza¢nych st¢asti a vedi-
ci pracovisk TU. Referat kontroly vykonéva kontrolu inventarizicie v rozsahu
schvéleného plénu kontrolnej &innosti na prislusny rok.

5. Organizan4 smernica nadobiida i&innost’ diia 1. 1. 2012.

Priloha & 1 Inventirny sipis
Tabulka €. 1 — Inventirny siipis dokladovej inventiry dlhodobého
nehmotného a hmotného majetku
Tabulka ¢.2 — Inventirny stpis dokladovej inventury zasob
Tabulka ¢. 3 — Inventirny stpis dokladovej inventiiry ostatného ma-
jetku a zaviizkov vratane prechodnych polozZiek aktiv

a pasiv ..........

Tabulka €. 4 — Inventirny sipis dokladovej inventiry pohladavok
a zavizkov

Tabulka ¢. 5 — Inventarny sipis fyzickej inventiry majetku
(IS SOFIA)

Priloha &. 2 Inventarizadny zdpis
Priloha & 3 Dohoda o zodpovednosti za stratu zverenych predmetov
Priloha &. 4 Osobni karta na zverené predmety

AN

Prof. Ing. J4n Tugek, CSc.
rektor TU vo Zvolene
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Priloha .1

Inventdrny s(pls dokladove] Inventtry pohladévok a zavézkov (EUR)

Obchodné meno G&tovne] Jednotky: TUZVO - (katedry, fakulty, OOS)

Sidlo: T.G.Masaryka 24, Zvolen

Tabulka &. 4

Vyméhanle
exek(ciou

2]

Informécle o vyméhani zéviizkov
Vymé-

Upomlenky
od
veritefov

hanie
sadom

2

21

()

7

Zistené rozd|
pohfadévok zévizkov

)

11

Stav podla dokladu

Skuto&ny stav k

zisto- | Pohladévky | Zévizky
Ma dat

vania

splat.

azévizky | Ponadévky | Zévizky | Détum| Sposob
Ma dat

diznikov a
veritelov

—

Tnventariz. majetok | Utovny stav k

Uget | Nézvy jednotl.

314]
315

378
379

391

p.
&,

1. Defi zadatia inventdry:

stavu
podpis:

dné za Zistenle skuto&néh

P

meno a priezvisko:

Osoby

bola

3. Miesto uloZenla majetku:

4. Podpls hmotne zodpovedne] osoby:

2. Defl, ku




Priloha & 2

Inventariza&ny zdpis
majetku Technickej univerzity vo Zvolene — (katedry, fakulty, 00S)

napisany diia o vyk i riadnej periodickej inventarizicie dlhodobého
hmotného a dlhodobého nehmotného majetku a drobného hmotného a drobného
nehmotného majetku na pracovisku ..............ccoovuuencnn.

kde je hmotne zodpovedna osoba: ...................ccccc......

Inventarizicia bola vykonan4 na prikaz rektora TU &. ku ditu

Inventariziciu vykonali inventarizatné komisie v zloZeni:

Predseda inventariza¢nej k

Clenovia inventarizatngj KOMISIE: .............ooooocoooeerssmson

Skuto¢ny stav nehmotného a hmotného majetku bol zisteny obhliadkou na mieste,
p im s miestnym invi nym a prepotitanim jednotlivych kusov po
predchédzajiicom odsihlaseni inventrnych sipisov (potitatovych zostav stavu majetku).

U HIM bola prek lovand aj Gplnosf ich prisluSenstva. Hospodarske prostriedky,
ktoré v ¢ase inventiry boli mimo dseku (zaslané na opravu) sa inventarizovali podla
dokladov o ich odoslani, resp. odovzdani.

P istené ového je stav
Niscy }()émvny star :kutoénj(fyzicld) stav Inventarizatng rozdiel
1.
2
3.

Povereny pracovnik potvrdzuje, Ze fyzickd i v§etkych h sp 44 .. eh
prostriedkov, za ktoré je zodpovedny, bola* — nebola* vykonana za jeho G¢asti a Ze Ziadne

hospodarske prostriedky nezatajil.

Inventariza&né rozdiely boli* — neboli* zistené.

Iné zistenia a navrhy i izagne;j k

Navrhy na vyradenie a likvidaciu v hodnote

Inventariza&ny zépis vyhotoveny v troch exemplaroch bol pre€itany, schvéaleny a podpisany.

VO ZNOIEDE i hebosiohssriserninnss e

Podpis predsedu inventarizatnej komisie:

Podpis &lenov inventarizaénej komisie:

Podpis hmotne zodpovedného pracovnika:

* nehodiace preskrtnite




o vriteni Pozasmky

Vritené

o vriteni

© prevzati

© prevzati

Détum

Inventdrne Cena za

Nézov predmetu

PL

30.
31,
32,

33

.uﬁﬁﬁ

40.
41

42.
43

Jdn

Si.

52,
3
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