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Clanok 1
Zakladné ustanovenia

(1) Autoprevadzku na Technickej univerzite vo Zvolene (d’alej aj ,,TU“) v zmysle
Organiza¢ného poriadku Rektoratu TU riadi Oddelenie investicii a prevadzky (dalej aj
,OIP*) a tisek autodopravy.

(2) Cestna doprava motorovymi vozidlami sa vykonava v zmysle ustanoveni zakona
¢. 8/2009 Z. z. ocestnej premavke a 0zmene a doplneni niektorych zakonov V zneni
neskorsich predpisov, vyhlasky €. 9/2009 Z. z., ktorou sa vykondva zakon o cestnej premavke
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni neskorSich predpisov, zédkona ¢. 725/2004
Z. z. 0 podmienkach prevadzky vozidiel v premavke na pozemnych komunikéaciach a 0 zmene
a doplneni niektorych zadkonov Vv zneni neskorSich predpisov, vyhlasky ¢. 464/2009 Z. z.,
ktorou sa ustanovuju podrobnosti o prevadzke vozidiel v premavke na pozemnych
komunikaciach v zneni neskorSich predpisov, a zdkona ¢. 280/2006 Z. z. o povinnej zakladnej
kvalifikacii a pravidelnom vycviku niektorych vodic¢ov v zneni neskorsich predpisov.

(3) Povinnostou TU ako pravnickej osoby, v zmysle vyssie uvedenych zakonov a na
ne nadvdzujucich pravnych noriem na Useku autoprevadzky, je vytvorit' také organizacné,
prevadzkové a technicko-ekonomické podmienky, aby automobilova doprava na TU bola
ucelnd, hospodarna a najma bezpecna.

(4) Organizaciu automobilovej dopravy a jej zabezpecenie na TU buda vykonavat
jednotlivé utvary a zamestnanci TU podla tejto organizanej smernice o riadeni Cinnosti
autoprevadzky na TU v sulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi.

Clanok 2
Organizacia autoprevadzky a zodpovednost’

(1) Veduci Oddelenia investicii a prevadzky (dalej aj ,,vedtci OIP*):

a) spracovava koncepciu rozvoja automobilovej dopravy na TU, koordinuje ¢innost’ na
useku dopravy,

b) spolupracuje na priprave planu Gdrzby aoprav jednotlivych vozidiel atomu
zodpovedajucemu navrhu rozpoctu autoprevadzky,

c) metodicky riadi a usmerfiuje automobilovii dopravu na TU tak, aby doprava
zabezpecovala v€asné a hospodarne plnenie tloh TU,

d) kontroluje v€asné a spravne vyhotovovanie prvotnych zaznamov a beznych zapisov,

e) vykonava kontrolu a hodnotenie ¢innosti autoprevadzky,

f) vedie potrebné rokovania vo veciach automobilovej dopravy s prislusnymi organmi,

g) predklada navrhy zmlav na dopravu s inymi pravnymi subjektmi,

h) predkladda ekonomickému oddeleniu Rektoratu TU poziadavky na materialne
zabezpecenie autoprevadzky,

i) analyzuje dosiahnuté ukazovatele autoprevadzky, ekonomické vyuzivanie vozidiel a
navrhuje opatrenia na odstranenie nedostatkov,

J) vypracovava rozbory hospodarenia a predpisané vykazy o dopravnej ¢innosti za TU,

k) zodpoveda za vykonanie predbeznej financnej kontroly v rozsahu ur¢enom vnutornou
organiza¢nou smernicou TU.




(2) Veduci autoprevadzky (d’alej aj ,,vedaci AUP*)

2.1. Zabezpecuje:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
a;
)
)

a organizuje efektivnu ¢innost” autoprevadzky (osobnej a nakladnej dopravy) v stlade so
schvalenym rozpoctom TU, vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a vnutornymi
predpismi TU,

kontrolu technického stavu vozidiel pred ich vyjazdom z TU a ich bezchybnost' z
hl'adiska bezpecnosti cestnej premavky, ¢o potvrdzuje svojim podpisom,

pripravu pldnu udrzby aoprav jednotlivych vozidiel atomu zodpovedajuci navrh
rozpoctu autoprevadzky,

efektivne a hospodarne vyuzivanie vsSetkych motorovych vozidiel, riadne a vcasné
predlozenie podkladov pre vyuctovanie miezd vodicov a prepravnych vykonov,

pridel'uje vodi¢ov na jednotlivé motorové vozidla,

na zaklade ,Ziadanky na prepravu osdb — ndkladu“ schvalenej opravnenym
zamestnancom TU zabezpecuje prepravu osOb a materidlov sluzobnymi vozidlami pre
potrebu pracovisk TU,

vydava vodi¢om ,,Prikaz na jazdu“ pisomnou formou (d’alej aj ,,prikaz na jazdu®),

vedie evidenciu vietkych ,,Ziadaniek na prepravu osob — nakladu* (d’alej aj ,,ziadanka“)
a evidenciu o prepravnych vykonoch jednotlivych vozidiel,

po skonceni jazdy prebera vyplnené zaznamy o prevadzke vozidla, kontroluje spravnost’
udajov o odjazdenych kilometroch a ¢asoch jazdy,

v spolupréci s vedicim OIP kontroluje:

- spravnost’ vykazanych udajov v prvotnych zaznamoch o jazdach,

- spravne gardzovanie a parkovanie vozidiel v . mimopracovnej dobe,

- dodrziavanie a vyuzivanie jazdnej doby vodicov,

- nepouzitie alkoholickych napojov alebo inych omamnych latok, a to pred nastupom na
jazdu, ako aj v priebehu prepravného vykonu,

- dodrziavanie ur¢eného odpocinku (¢asu) pred nastupom vodi¢ov do prace a medzi
jednotlivymi pracovnymi vykonmi (cestami) vodicov,

zabezpecuje nadvidznost' jednotlivych jazd osobnej a nakladnej prepravy za Gcelom
riadneho vytaZenia motorovych vozidiel,

vedie evidenciu spotreby pohonnych hmét (dalej aj ,,PHM®) avykonava mesacné
vyuctovanie,

zostavuje z dennych zdznamov ,,Mesacny prehl'ad o celkovej spotrebe pohonnych hmdt,
mazadiel a ostatného materidlu®, a na jeho zéklade vyhodnocuje ich spotrebu podl'a typov
a vykonov jednotlivych vozidiel, analyzuje pri¢iny prekrocenia normovanej spotreby a
vysledok odovzdava vediicemu OIP spolu s navrhom opatreni k odstraneniu nedostatkov,
prihlasuje a odhlasuje vozidla na policii, prislusnom utvare v zmysle platnych pravnych
predpisov,

vedie evidenciu o lehotach technickych a emisnych kontrolach vsetkych vozidiel a
zabezpecuje vykonanie tychto kontrol v zdkonnych lehotéach,

zabezpecuje opravy vozidiel a technickych zariadeni autoprevadzky,

vypracovava podklady na vyradenie vozidiel a technickych zariadeni,

zabezpecuje dopravu vykonavanu dodavatel'skym sposobom,

zabezpecuje dodrziavanie predpisov o nakladani so Skodlivymi a nebezpe¢nymi odpadmi
na useku autoprevadzky,

vedie evidenciu o referentsky riadenych vozidlach,

zabezpeCuje vypracovanie dohody o zvereni vozidla zamestnancovi, ako aj uzatvorenie
tejto dohody,

predkladda navrh na uzatvorenie hmotnej zodpovednosti za schodok na zverenych
hodnotéch, ktoré je vodi¢ a vodi¢ — referent povinny vyuctovat,



w)

)
K)

predklada navrh na uzatvorenie dohody 0 zodpovednosti za stratu zverenych predmetov
stvisiacich s pridelenim sluzobného motorového vozidla vodi¢ovi z povolania a vodicovi
— referentovi a vedie evidenciu zverenych predmetov na osobnych kartach na zverené
predmety.

. Zodpoveda za:

celkovu hospodarnost’ autoprevadzky,

riadnu ochranu dlhodobého hmotného majetku (vozidiel) a iného majetku TU stvisiaceho
s autoprevadzkou,

0 skodéch na vozidlach a stratach ich vybavenia spisuje protokol o skode, ktory postupuje
prostrednictvom vediceho OIP prislusnému utvaru v zmysle vnttornych predpisov pre
likvidéciu $kod,

dodrziavanie pracovnej discipliny, bezpecCnostnych, hygienickych a protipoziarnych
opatreni v priestoroch autoprevadzky,

za pripravu vozidiel na zimné obdobie a za vybavenie vozidiel predpisanou vybavou
v zmysle platnych predpisov,

vecnu spravnost’ vSetkych mzdovych, materidlovych a ostatnych dokladov predkladanych
Kk vyactovaniu,

za pridelenie nahradnej prace vodi¢om Vv Case prestoja vozidla,

za vykonanie vstupnej technickej kontroly preberania novych vozidiel a vozidiel po GO a
za likvidaciu pri vyrad’ovani neupotrebiteI'nych vozidiel,

za riadne preSetrenie dopravnej nehody vodiCov a preSetrenie pracovnych urazov
podriadenych zamestnancov, vratane vyhotovenia predpisanych protokolov pre potreby
dralsieho konania,

vedenie evidencie o Skoleni a lekarskych prehliadkach vodicov, ako i1 za priebezné
doskol'ovanie vodicov, vratane vodicov referentsky riadenych motorovych vozidiel,
zaznamenanie vSetkych dolezitych tkonov technického charakteru a prevadzkovych
skuto¢nosti vzniknutych v priebehu celej doby Zivotnosti vozidiel do vozového zosita.

(3) Vodic¢ sluzobného motorového vozidla:
protokoldrne preberd pridelené motorové vozidlo, vratane prislusného pracovného
naradia a vybavenia vozidla od veduceho autoprevadzky,
musi mat’ uzavretd dohodu o zvereni sluzobného motorového vozidla do pouzivania,
dohodu o hmotnej zodpovednosti za hodnoty zverené k vylctovaniu a dohodu o
zodpovednosti za stratu zverenych predmetov,
ak je vozidlo pridelené dvom alebo viacerym vodi¢om, ur¢i vedici autoprevadzky (po
dohode s priamym nadriadenym vodica), toho vodi¢a, ktory bude zodpovedny za
technicky stav vozidla, ako i za pravidelné vyactovanie hodnot zverenych k vytctovaniu
(PHM) a za zabezpecenie, aby nedoslo K pripadnej strate zverenych predmetov,
vykona technickll prehliadku vozidla, kontroluje stav pocitaca v km, dokumentaciu a
mnozstvo pohonnych hmoét v nadrzi, vSetky zistené skutoCnosti zaznamena veduci
autoprevadzky do vozového zosita,
vodi¢ sluzobného motorového vozidla (vratane referentskych) je povinny okrem
dokladov predpisanych pre riadenie vozidla (vodi¢sky preukaz, osvedcenie o evidencii)
mat’ pocas prevadzky pri sebe:
- pri preprave osdb a veci osobnymi alebo doddvkovymi automobilmi schvalent
,Ziadanku na prepravu osdb — nakladu“ doplnena prikazom k jazde, a ,,Zaznam o
prevadzke vozidla osobnej dopravy*,
- pri preprave nikladu ndkladnym automobilom schvalent ,,Ziadanku na prepravu osob
— nakladu®“ doplnenu prikazom k jazde a ,,Zaznam o prevadzke vozidla nakladnej
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f)

9)
h)

)
K)

dopravy*, ktory vyhotovuje vzdy len veduci autoprevadzky a odovzdava vodi¢ovi pred
vyjazdom zo stanovista ako pisomny prikaz k vykonaniu prepravného vykonu a na
vyzvanie k tomu opravnenym organom aj predlozit’.

(4) Vodici motorovych vozidiel st d’alej povinni:
pri riadeni a prevadzke vozidla dodrziavat’ zédkon €. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke
aozmene adoplneni niektorych zékonov V zneni neskorSich predpisov, vyhlasku
¢. 9/2009 Z. z., ktorou sa vykonava zdkon o cestnej premavke a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov Vv zneni neskorSich predpisov, a suvisiace pravne predpisy,
kontrolovat’ technicky stav vozidla pred zacatim jazdy, ako aj pocas jazdy vozidla a pri
ukonceni prevadzky denného vykonu vozidla,
na zaciatku zmeny hlésit’ vedicemu autoprevadzky technicky stav vozidla a podrobit’ sa
pripadnej kontrole, ¢i pred nastupom do prace nepozili alkoholické napoje, alebo iné
omamné latky,
podrobit’ sa predpisanym lekarskym prehliadkam, psychologickym vySetreniam
a zucastnovat’ sa preskoleni za tc¢elom zvysenia odbornej sposobilosti,
ohlésit’ neodkladne vedicemu autoprevadzky kazdi dopravni nehodu, na ktorej mali
Giast’, a to so vietkymi potrebnymi udajmi (mena postihnutych oséb, EC a meno majitel’a
vozidla, adresy svedkov, daitum a hodinu nehody, organ, ktory nehodu vysetroval),
pristavovat’ v stanovenych lehotach vozidld k technickej prehliadke a v pripade
odstavenia alebo prestoja vozidla vykonavat’ nahradnt pracu podl'a pokynov vedtceho
autoprevadzky,
prepravovat’ len osoby uvedené na schvalenej ,,Ziadanke na prepravu oséb — nakladu*
(prikaz na jazdu),
odovzdavat vediicemu autoprevadzky po skonceni denného pracovného vykonu riadne
vyplnené zédznamy o prevadzke vozidla osobnej dopravy, vratane vsetkych dokladov
prislichajicich prikazu k jazde, alebo zdznam o prevadzke vozidla nédkladnej dopravy,
predkladat’ v terminoch stanovenych organizaciou podklady pre vyactovanie nahrad
cestovnych nakladov a vedicemu autoprevadzky vyuctovanie spotreby pohonnych
hmot, mazadiel a ostatného materialu. Toto vyuctovanie sa vykona aj pred nastupom
vodi¢ov na dovolenku, dlhodobé liecenie a pod.,
dodrziavat’ predpisy o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, 0 protipoziarnej ochrane a
predpisy pracovno-pravne,
vykonavat’ d’alSie prace podl'a pokynov vediuceho autoprevadzky, ktoré stivisia s plnenim
uloh na tomto useku.

Clanok 3
Zasady pouZivania sluZobnych motorovych vozidiel

(1) Sluzobnym motorovym vozidlom je motorové vozidlo vo vlastnictve alebo

v uzivani TU, ktoré je spravidla pridelené vodi¢ovi z povolania alebo vodicovi — referentovi,
ak ide o referentsky riadené sluzobné motorové vozidlo.

Ugel pouzivania sluzobnych motorovych vozidiel
(2) Sluzobné motorové vozidla (dalej aj ,,sluzobné MV*) mozno pouzivat’ len na cesty

pri vykone pracovnych uloh.

a)

(3) Pri pouzivani sluzobnych MV musia byt dodrzané zasady hospodarnosti, najma:
pouzivanie sluzobnych MV pri pracovnych cestdch obmedzovat’ na pripady, kedy nie je
ucelné pouzit’ hromadny dopravny prostriedok, ked’ sa tym dosiahne znizenie nakladov



(cestovné, stravné), alebo ked to vyzaduje zaujem urychleného splnenia pracovnej
povinnosti,
b) pri pouzivani sluzobného motorového vozidla je potrebné zluCovat cesty viacerych
C) miestne jazdy obmedzit’ len na plnenie takych tloh, ktoré nemozno Ucéelne vykonat
pouzitim miestnej dopravy a pre pripady mimoriadne nalichavé.

(4) Sluzobné motorové vozidla nie je mozné pouzivat’ na sikromné ucely, vynimky
mobze v odovodnenych pripadoch povolit’ rektor podla podmienok uvedenych v kolektivnej
zmluve, spravidla na zaklade uzatvorenej dohody so zamestnancom.

(5) Sluzobné MV je opravneny riadit zamestnanec TU, ktorému bolo zverené za
predpokladu, ze splia urcené podmienky.

Podmienky pridelenia sluzobného MV
(6) Sluzobné MV moéze byt pridelené vodicovi z povolania alebo vodicovi —
referentovi, ak spifia tieto podmienky:
a) je zamestnancom TU,
b) je drzitelom vodi¢ského preukazu pre potrebna skupinu motorovych vozidiel,
c) vlastni platny preukaz alebo osvedCenic vydané na jeho meno o absolvovani
zdokonal'ovania odbornej spdsobilosti vodiov z povolania alebo vodi¢ov referentov
a doklad o zdravotnej spdsobilosti riadit’ motorové vozidlo.

(7) TU dojedna a uzatvori so zamestnancom, ktorému bude pridelené sluzobné MV:
a) dohodu o zvereni sluzobného MV,
b) protokol 0 odovzdani a prevzati sluzobného MV do pouzivania,
c) dohodu o0 zodpovednosti za stratu zverenych predmetov,
d) dohodu o hmotnej zodpovednosti za hodnoty, ktoré je zamestnanec povinny vytacétovat’.

(8) Dohodu o zvereni sluzobného MV zamestnancovi do pouzivania uzatvara SO
zamestnancom rektor TU, ato po predchadzajicom podpise navrhu dohody osobami
zodpovednymi za plnenie zmluvy, ktoré budt uvedené v dohode, a to: veduci autoprevadzky,
vedici OIP a vpripade pridelenia referentsky riadené¢ho sluZzobného MV aj veduci
pracoviska. Néavrh znenia predmetnej dohody vypracovava veduci autoprevadzky, pri
referentsky riadenom sluZzobnom MV vzdy v spoluprici s vediicim zamestnancom toho
pracoviska, ktorému ma byt vozidlo v zmysle rozhodnutia rektora pridelené. Original
dohody zaklada Oddelenie riadenia 'udskych zdrojov TU v osobnom spise zamestnanca.

(9) Veduci autoprevadzky predklada v stvislosti s pridelenim sluzobného MV navrh
na uzatvorenie dohody o hmotnej zodpovednosti za hodnoty zverené vodicovi alebo vodicovi
— referentovi na vyucétovanie anavrh na uzatvorenie dohody o zodpovednosti za stratu
zverenych predmetov.

(10) O odovzdani zvereného sluzobného MV vodicovi alebo vodic¢ovi — referentovi
inému zamestnancovi, ktory sa preukaze uzatvorenou dohodou so zamestnavatel'om o zvereni
sluzobného MV alebo vediicemu autoprevadzky, ako aj o odovzdani palivovej karty inému
zamestnancovi, opravnenému pouzivat’ sluzobné MV, musi byt’ evidovany pisomny zdznam.

(11) Specifické podmienky na pridelenie referentsky riadeného sluzobného MV su
upravené v ¢lanku 4 tejto smernice.



Podmienky pouzivania sluzobnych MV
(12) Pri riadeni a prevadzke sluzobného MV je vodié, ktorému bolo vozidlo zverené
do pouzivania, povinny dodrziavat’ zakon ¢. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, vyhlasku ¢. 9/2009 Z. z., ktorou
sa vykondva zdkon o cestnej premavke a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni
neskorSich predpisov, ako aj sGvisiace pravne predpisy a povinnosti uvedené v tejto
organizacnej smernici.

(13) Pouzit sluzobné MV moze zamestnanec TU, ktorému bolo vozidlo zverené iba na
zéklade vopred riadne vyplnenej ziadanky na prepravu schvalenej opravnenym zamestnancom
a pisomného prikazu na jazdu vydaného veducim autoprevadzky.

(14) Ziadanky na prepravu sa predkladaju na predpisanom formulari. Ziadanka musi
byt riadne vyplnend, schvalend opravnenym zamestnancom a predlozend najneskor 48 hodin
pred planovanym terminom jazdy veducemu autoprevadzky.

(15) Schvalené poziadavky na prepravu veduci autoprevadzky zapiSe do dennika
dispecera a zosuladi sluzobné cesty tak, aby bola zabezpecend vytazenost’ vozidiel. V pripade
stubehu viacerych poziadaviek riesi pridelenie vozidiel po prerokovani s prisluSnymi vedicimi
zamestnancami TU.

(16) Veduci autoprevadzky na zaklade schvalenej ziadanky podpiSe prikaz k jazde, ak
vozidlo spiia podmienky v zmysle zikona & 725/2004 Z. z. o podmienkach prevadzky
vozidiel v premavke na pozemnych komunikaciach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorSich predpisov.

(17) Vsetky prepravné vykony je vodi¢ povinny uviest’ v zdzname o prevadzke vozidla
(priloha ¢. 3).

Sposob prevadzkovania sluzobnych motorovych vozidiel
(18) Zabezpecenie technického stavu sluzobnych MV sa uréuje nasledovne:

a) vozidlo, ktoré opusta priestor autoprevadzky, musi mat’ bezchybny technicky stav a musi
zodpovedat’ poziadavkdm zékona €. 725/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov. Za
technicky stav vozidla a jeho udrZzbu zodpoveda v prvom rade vodi¢, ktory vSetky
vzniknuté zdvady nahlasuje veducemu autoprevadzky, ktory je povinny zabezpecit' ich
odstranenie,

b) pre zabezpeCenie bezchybného technického stavu vozidiel stanovuje veduci
autoprevadzky plan udrzby a kontrolnych prehliadok vozidiel a dba o jeho dodrziavanie,

c) vodi¢ je povinny vykonavat' v ramci svojej pracovnej naplne udrzbu a mensie opravy
motorového vozidla. Vykonanu udrzbu je povinny vyznalit' v ,,Zdzname o prevadzke
MV*. Okrem beznej udrzby je vodi¢ povinny raz mesacne vykonat dokladnu technicku
prehliadku a udrzbu motorového vozidla.

(19) Sposob garazovania vozidiel arezimové opatrenia v autoprevadzke sa uréuju
nasledovne:
a) parkovanie vozidiel je povolené vyhradne v priestoroch garazi a na uréenych
stanovistiach. Vynimku na parkovanie vozidla na inom mieste moéze dat’ len zodpovedny
veduci zamestnanec za mimoriadnych okolnosti (napr. velmi neskory prichod, alebo



b)

d)
e)

f)

vel'mi skory odchod na jazdu) s podmienkou, Ze povolenie na parkovanie na inom mieste
bolo vopred schvalené,

v priestoroch autoprevadzky je vodi¢ povinny udrZziavat poriadok, riadit’ sa
prevadzkovymi pokynmi a prisne dodrziavat protipoziarne a bezpecnostné opatrenia.
Zavady v protipoziarnej ochrane je vodi¢ povinny ihned’ hlasit’ vedicemu autoprevadzky
za ucelom odstranenia nedostatkov,

pri nastupe na dovolenku, lieCenie a pod. vodi¢ odovzdd vedicemu autoprevadzky
pisomnym zdznamom vozidlo, klice, osved¢enie o evidencii, stav PHM, a pri
opatovnom nastupe do zamestnania pisomne preberie vozidlo,

nahradné kl'i¢e od vozidla su v zapecatenej obalke u vediiceho autoprevadzky,

kldce od garazi prebera vodi¢ na protipodpis a spolu zodpoveda za vybavenie garaze. Od
prevzatého kl'aca je zakdzané vyhotovovat’ duplikaty,

V priestoroch autoprevadzky sa okrem vodiCov nesmu zdrziavat cudzie osoby S
vynimkou kontrolnych organov TU.

Hospodarenie s PHM
(20) Pri hospodareni s pohonnymi hmotami, olejmi a mazadlami (PHM) treba

dodrziavat’ maximalnu hospodarnost, pricom

a)
b)

c)

vodi¢ je povinny dodrziavat' platné normy spotreby PHM s maximdalnou snahou pri
technike jazdy o ich Setrenie,

kazdé prekrocenie normy spotreby PHM je vodi¢ povinny nahlasit vedicemu
autoprevadzky a zdovodnit’; za prevzaté zasoby PHM nesie hmotnu zodpovednost,

po skoneni mesiaca vyuctuje vodi¢ spotrebu PHM stanovenym spdsobom na
predpisanom tlacive, ktoré predklada vediicemu autoprevadzky.

Clanok 4
Zakladné ustanovenia pre referentsky riadené sluzobné motorové vozidla

(1) Referentsky riadenym sluzobnym MV (d’alej aj ,,referentské vozidlo®) je motorové

vozidlo vo vlastnictve TU bez prideleného vodi¢a zpovolania, ktoré je pouzivané
zamestnancami TU na plnenie ich pracovnych tloh na pracovnych cestich za splnenia
podmienok, ak zamestnanec:

a)
b)

a)
c)

ma s TU uzatvorenia dohodu o zvereni referentského vozidla zamestnancovi do
pouzivania,

je drzitelom predpisan¢ho vodicského opravnenia k vedeniu vozidla a zlozil skusku
urenu predpismi o bezpe€nosti prace pri prevadzke cestnych motorovych vozidiel,
vlastni platny preukaz alebo osvedCenie vydané na jeho meno o absolvovani
zdokonal'ovania odbornej spdsobilosti vodicov referentov,

zabezpecuje Cinnosti pre TU, resp. vykonava prace takého charakteru, kde je nutné
pouzivanie referentského vozidla v zmysle ods. 5 tohto ¢lanku.

(2) Referentské vozidlo je mozné zverit’ na zaklade uzatvorenej dohody s TU:
do vyhradného pouzivania jednému zamestnancovi,
do spolo¢ného pouzivania dvom alebo viacerym zamestnancom urcitého pracoviska,
do spolo¢ného pouzivania dvom alebo viacerym zamestnancom, z ktorych jeden je
vodicom z povolania adruhy je zamestnancom (resp. viac zamestnancov) urcitého
pracoviska, ktory nie je vodiCom zpovolania; jedna sa o striedavé pouZivanie
referentského vozidla, pricom sposob jeho pouzivania musi byt dohodnuty v dohode
0 zvereni referentského vozidla zamestnancom.

(3) Do spolo¢ného pouzivania mozno zverit' i viac referentskych vozidiel.



(4) V pripadoch, ked’ to vyzaduje nalichava potreba TU, alebo ked’ je to Gcelné v
zaujme vytazenia vozidla, moze referentské vozidlo pouzivat’ pre plnenie uloh TU aj vodié
z povolania. Podmienky, postupy a spdsob takéhoto striedania a pouzitia referentského
vozidla musia byt’ vopred dohodnuté v dohode uzatvorenej s TU.

(5) Referentské vozidlo sa moéze pouzivat na zaklade rozhodnutia rektora v zmysle
poziadavky prislusnych veducich zamestnancov TU na tych pracoviskach, ktoré referentské
vozidlo potrebujii nevyhnutne pre riadne a v¢asné plnenie svojich pracovnych povinnosti.
Tieto podmienky spiiaju pracoviska, ktoré:

a) k vykonu prace na rdoznych miestach potrebuji material, naradie a pristroje, ktorych
prevoz je problematické zabezpec€it’ hromadnymi dopravnymi prostriedkami,
b) zabezpecuju ¢innosti, kde obsadenie vozidla vodi¢om z povolania je neekonomické.

(6) Dohodu o zvereni referentského vozidla zamestnancovi do pouZivania uzatvara SO
zamestnancom rektor TU, ato po predchadzajicom podpise navrhu dohody osobami
zodpovednymi za plnenie zmluvy, ktoré buda uvedené v dohode, a to: veduci autoprevadzky,
veduci OIP a veduci pracoviska, ktorému bolo referentské vozidlo pridelené. Navrh znenia
predmetnej dohody vypracovdva vedlci autoprevadzky vzdy v spolupraci s vedicim
zamestnancom toho pracoviska, ktorému bolo referentské vozidlo v zmysle rozhodnutia
rektora pridelené.

(7) Okrem povinnosti uvedenych v uzatvorenej dohode o zvereni referentského
vozidla zamestnancovi do pouzivania platia pre TU ako prevadzkovatela vozidla a pre
zamestnanca, ktory pouziva, resp. riadi ako vodi¢ referentské vozidlo, aj ostatné povinnosti
vyplyvajuce zo vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a povinnosti uvedené v tejto
organizacnej smernici S tym rozdielom, Ze Ziadanku na jazdu podpisuje vedici zamestnanec
toho pracoviska, ktorému bolo referentské vozidlo pridelené, a prikaz na jazdu podpisuje
veduci autoprevadzky.

(8) Pri zverovani referentskych vozidiel do pouZzivania a pri ich pouzivani su
zamestnanci povinni dbat’ na zasady maximalnej hospodarnosti, a to najma:

a) organizovat pouzivanie referentského vozidla tak, aby bolo optimalne ekonomicky
vyuzité,

b) nepripustit, aby referentské vozidlo riadil ako vodi¢ pri pracovnej ceste zamestnanec,
ktory Vv stvislosti s touto pracovnou cestou neplni sucasne Ziadne iné ulohy TU, ktoré
patria do jeho pracovnych povinnosti,

c) nepouzivat referentské vozidla na pracovné cesty, ktoré mozno vykonat' s rovnakym
efektom za pouzitia hromadnych dopravnych prostriedkov,

d) starat sa stistavne o dobry technicky stav referentského vozidla.

Clanok 5
Zasady pouzivania sikromnych motorovych vozidiel pre sluzobné ucely

(1) V stlade s ustanoveniami zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich predpisov, sutkromné motorové vozidla sa na jazdu mdzu pouZit’ na sluzobné tcely
s podmienkou, ze Ziadost’ o povolenie pouzitia stkromného motorového vozidla na pracovnu
cestu podpise, teda odsuhlasi rektor TU, a to najmé v tychto pripadoch:

a) ak v pozadovanom ¢ase nie je vol'né sluzobné motorové vozidlo,



b) ked na cielové miesta pracovnych ciest niec je dobré a mozné spojenie hromadnymi
dopravnymi prostriedkami,

C) ak pracovna cesta trva viac dni bez priebezného vyuzitia sluzobného vozidla,

d) ak sa nemdze vyuzit verejna doprava z dovodu prepravy materialu, pristrojov a pod.,

e) vyuzitia vozidla viacerymi zamestnancami na spolo¢nu pracovnu cestu,

f) ak je potrebné vykonat’ pracovnu cestu v diioch pracovného volna.

(2) Podmienkou pre udelenie suhlasu rektora podl'a ods. 1 tohto ¢lanku je predlozenie
platného osvedcéenia 0 evidencii vozidla (Gast’ 1 a ¢ast’ 2), ktoré ma byt' na pracovnu cestu
pouzité.

(3) Finan¢né vyrovnanie sa bude vykonavat v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z. z.
0 cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia

(1) Na otazky touto organizacnou smernicou neupravené sa vztahuju prislusné
ustanovenia zdkonov a suvisiacich pravnych predpisov uvedenych v uvode tejto smernice.

(2) Akékol'vek zmeny a doplnky K tejto organiza¢nej smernici je mozné vykonat’ len
pisomnymi dodatkami podpisanymi rektorom TU.

(3) Tato organiza¢na smernica ¢. 2/2014 ma celouniverzitni posobnost’.

(4) Tato organizac¢na smernica ¢. 2/2014 bola prerokovana a schvalena na vedeni TU
dna 10.02.2014.

(5) Neoddelitel'nou sucast'ou tejto organizacnej sSmernice ¢. 2/2014 si:
priloha &. 1 — Ziadanka na prepravu osdb — nakladu,
priloha &. 2 — Ziadanka na prepravu $tudentov pocas hlavnych cvient,
priloha ¢. 3 — Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy,
priloha €. 4 — Zaznam o prevadzke vozidla nakladnej dopravy,
priloha ¢&. 5 — Ziadost o povolenie pouzitia sikromného motorového vozidla na pracovnu
cestu.

(6) Tato Organiza¢na smernica ¢. 2/2014 nadobuda platnost’ diiom podpisu rektora a
ucinnost’ diiom 01.10.2014.

prof. Ing. Rudolf Kropil, CSc.
rektor

Rozdelovnik: vSetkym pracoviskam TU
podla rozdel'ovnika Rektoratu TU vo Zvolene
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