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Clanok 1
Predmet ipravy

Verejné obstaravanie je legislativne upravené zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon).

Smernica ustanovuje:

a) postup organizacnych sucasti Technickej univerzity vo Zvolene TU vo vztahu
k Technickej univerzite vo Zvolene (dalej TU vo Zvolene) ako k verejnému
obstaravatel'ovi pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb,

b) sposob realizacic metod a postupov verejného obstaravania, ktoré sa pouzivaju pri
uzatvarani zmliv v nadviznosti na vnutorni organizac¢nu Struktiru verejného
obstaravatel’a.

Tato smernica sa nevzt'ahuje na zadavanie zakaziek v pripadoch, ktoré spinaju
podmienky uvedené v § 1 ods. 2 zakona.

Clanok 2
VSeobecné vymedzenie pojmov

V zikone je vymedzeny okruh subjektov t.j. verejnych obstaravatel'ov, na ktorych sa
vzt'ahuje uplatiiovanie tohto zakona. TU vo Zvolene je verejnym obstardvatelom podla
§ 7 ods. 1 pism. d) zakona.

Povinnost’ obstaravat’ podl'a zékona sa vztahuje na obstaravanie tovarov, prac a sluzieb
financovanych verejnym obstardvatelom, a to bez ohladu na to, ¢i tovary, prace
a sluzby obstarava na plnenie svojich vyskumnych tloh alebo na vlastnt prevadzku.
Povinnost’ aplikovat’ zakon sa vztahuje na vynakladanie vSetkych finan¢nych
prostriedkov bez ohl'adu na to, ¢i sa jedna o rozpoétové, mimorozpoctové zdroje alebo
zdroje z prostriedkov EU.

Obstaravat’ moZno len tovary, sluzby a préce, pre ktoré je zabezpecené financné krytie.

Tovary su vyrobky, zariadenia a iné veci ponukané na trhu a urené na predaj.
Obstaranie tovaru moze zahfnat’ aj ¢innosti spojené s jeho umiestnenim a montazou, ak
predpokladand cena tychto sluzieb nepresahuje predpokladant cenu doddvaného tovaru
a zaroven bez nich nie je mozné dodany tovar pouzivat.

Sluzby su finan¢né sluzby, pravne sluzby, projektové sluzby, remeselné sluzby a d’alSie
sluzby (vSetky ostatné predmety obstardvania, ktoré nie su tovarom alebo pracou).

Prace st stavebné prace a s nimi suvisiace dodavatel'ské prace potrebné na zhotovenie
stavby v pozemnom stavitel'stve alebo inZinierskom stavitel'stve t.j. vSetky prace
spojené s vystavbou, zmenou, Upravou alebo odstraniovanim stavby alebo suvisiace
prace, napriklad priprava pozemku, zemné prace, montdz konStrukénych prvkov,
inStalacné prace ako instalacia vodovodnych, plynovych potrubi, elektrickych rozvodov,
montaz vybavenia alebo zabudovanie materialov alebo dokoncovacie prace, ako
napriklad likvidacia zariadenia staveniska, terénne upravy.
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Postupy vo verejnom obstaravani st:
a) verejna sitaz

b) uzsia stt’az,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) sutazny dialog,

e) inovativne partnerstvo,

f) priame rokovacie konanie.

Zakazky v zavislosti od ich predpokladanej hodnoty sa oznacuju ako:
a) nadlimitné,

b) podlimitné,

) zékazky s nizkou hodnotou.

Predpokladana hodnota predmetu zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty (d’alej len ,,DPH*). Verejny obstaravatel’ ur¢i predpokladant hodnotu zakazky
na zaklade udajov a informécii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Ak nemd verejny obstardvatel’ takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladanti
hodnotu na zaklade tidajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo
na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym sposobom. Predpokladana hodnota
zakazky je platna v Case zacCatia postupu zadévania zakazky.

Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit' spésob uréenia jej predpokladanej hodnoty
s cielom vyhnat’ sa pouzitia postupu zadavania zakazky v zmysle zakona o verejnom
obstaravani.

Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vyssia
ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vydava
Urad pre verejné obstaravanie.

Pri realizovani nadlimitnej zakazky verejny obstaravatel postupuje v zmysle
prisluSnych ustanoveni zékona.

Podlimitna zakazka je zékazka, ktorej predpokladanad hodnota je niz§ia ako financny
limit podl'a bodu 10 a sucasne rovnaka alebo vyssia ako:

a) 5 000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zdkazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu
a zédkazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedene;j
Vv prilohe €. 1 z4kona,

b) 20 000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je
zékazkou podl'a pismena a),

c) 40000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

d) 20 000 Eur, ak ide o zékazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podla
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zékona,

e) 200 000 Eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1 zakona,

f) 70 000 Eur, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac, ktora nie je
zakazkou podl'a pismena a).
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Podlimitné zakazky sa realizuju:

a) vyuzitim elektronického trhoviska (v pripade ak ide o bezne dostupné tovary, sluzby
a stavebné prace),

b) bez vyuzitia elektronického trhoviska, postupom podla §113 zakona (v pripade, Ze sa
nejedna o bezne dostupné tovary, sluzby a stavebné prace).

Zakazka s nizkou hodnotou je zékazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finanény limit uvedeny v bode 11 v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

BeZzne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary,

stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

1. nie si vyrdbané, dodavané, uskutociiované alebo poskytované na zdklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

2. su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven,

3. st spravidla v podobe, v akej s dodavané, uskuto¢iiované alebo poskytované pre
verejného obstardvatela a obstaravatela, doddvané, uskutociované alebo
poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla bodu 13 st
najmi tovary, stavebné prace alebo sluzby uréené na wuspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela. Su to najmd tovary a sluZzby
spotrebného charakteru.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na
zabezpecCenie ponuky a ndkupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne
dostupnych na trhu, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich
¢innosti. Sprdvcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenske;j
republiky.

Elektronické trhovisko, vratane informacii na iom zverejnenych, je verejne pristupné
aj osobam, ktoré nie st registrované na elektronickom trhovisku.

Zakazkou sa rozumie odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstardvatelmi na jednej strane ajednym alebo viacerymi UspeSnymi
uchadzatmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Pri jednotlivych metodach a postupoch sa vyzaduje nasledovna forma zmluvy:

a) pri nadlimitnych, podlimitnych metédach verejného obstaravania vzdy pisomna
forma zmluvy,

b) pri zakazke s nizkou hodnotou sa vyzaduje pisomna forma len vtedy, ked to
stanovuje prislusny vSeobecne zavizny pravny predpis.

Sutazné podklady su pisomné podklady, pripadne aj grafické alebo iné podklady
obsahujuce podrobné vymedzenie predmetu zédkazky. V sutaznych podkladoch verejny
obstaravatel' uvedie vSetky okolnosti, ktoré budi ddlezit¢ na plnenie zmluvy a na
vypracovanie ponuky, vratane opisu predmetu zakazky.
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komisiu. Clenovia komisie musia mat" odborné vzdelanie alebo odborni prax
zodpovedajucu predmetu zdkazky; verejny obstaravatel je opravneny spractuvat
dokumenty v nevyhnutnom rozsahu na tento Gi¢el. Komisia je sposobila vyhodnocovat’
predlozené ponuky, ak je sucasne pritomna vécsina jej ¢lenov. Pri zriadeni komisie a pri
¢innosti komisie verejny obstaravatel’ postupuje podla §51 zakona.

Clanok 3
Vymedzenie obstaravatel’a v podmienkach TU vo Zvolene

Verejny obstaravatel’ t.j. TU vo Zvolene sa vnutorne ¢leni na fakulty, celouniverzitné
pracoviska, Ucelové zariadenia a rektorat. Tieto organiza¢né sucasti univerzity
nemo6Zu v zmysle zikona postupovat’ jednotlivo, ako samostatni verejni
obstaravatelia a cely proces verejného obstaravania musia koordinovat’
S Oddelenim verejného obstaravania resp. s pracoviskom zodpovednym za verejné
obstaravanie.

Organizicia procesu obstaravania
Za riadenie procesu verejného obstaravania v podmienkach TU zodpoveda kvestor,
ktory tuto cinnost koordinuje prostrednictvom Oddelenia verejného obstaravania

a prostrednictvom ostatnych pracovisk zodpovednych za verejné obstaravanie.

(2.1) Nadlimitna, podlimitna zakazka

» Za ucelom nadobudania tovarov, softvéru a sluzieb zodpoveda za zabezpecenie
verejného obstaravania Kkvestor. Obstaravanie zabezpecuje Oddelenie verejného
obstaravania a ostatné pracoviskd zodpovedné za verejné obstaravanie.

» Za ucelom obstaravania sluzieb a prac, ktoré s potrebné na prevadzku a rozvoj TU
Vo Zvolene zodpoveda za zabezpecenie verejného obstaravania Oddelenie investicii
a prevadzky TU.

> Za uéelom nadobudania tovarov, sluZieb a vykonov, ktoré su $pecifické pre SDaJ
zodpoveda za zabezpetenie verejného obstaravania riaditel SDaJ. Cely proces
realizuje prostrednictvom vlastnych osdb zodpovednych za verejné obstaravanie.

> Na Vysokoskolskom lesnickom podniku (dalej VSLP), na zaklade pravomoci
delegovanych rektorom TU vo Zvolene zodpoveda za zabezpeCenie verejného
obstaravania riaditel VSLP, ktory je zodpovedny za hospodarenie s pridelenymi
finanénymi prostriedkami a obstaravania tovarov, sluzieb a prac, ktoré su Specifické
pre VSLP realizuje prostrednictvom vlastnych os6b zodpovednych za verejné
obstaravanie.

(2.2) Zakazka s nizkou hodnotou

» Pri pouziti tejto metody Si veduci pracovisk TU vo Zvolene, zodpovedni riesitelia
grantovych a inych projektov obstaravanie realizuju prostrednictvom prieskumu trhu
samostatne.

(2.3) Zmluvy v pisomnej forme za TU vo Zvolene podpisuje rektor univerzity,
pripadne in4, nim na tieto ikony splnomocnena osoba.
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Pred podpisom musi byt zmluva:

» tykajiica sa nadlimitnej a podlimitnej metody verejného obstaravania po pravnej
stranke aj po predlozeni sutaznych podkladov postdena zastupcom referatu
pravneho, pripadne in¢ho zmluvného pravneho zastupcu TU vo Zvolene.

» tykajuca sa zakaziek s nizkou hodnotou odkontrolovana zastupcom organizacnej
sicasti univerzity, ktora zodpoveda za vecné plnenie zmluvy a po pravnej stranke
zastupcom referatu pravneho, pripadne iného zmluvného pravneho zastupcu TU vo
Zvolene (uvedené neplati pre objednavky).

Clanok 4
Vymedzenie predmetu verejného obstaravania
v podmienkach TU vo Zvolene

Predmetom verejného obstaravania na TU vo Zvolene su tovary, prace a sluzby
[¢lanok 2, body (4), (5), (6)].

Predmet zdakazky musi v sutaznych podkladoch verejny obstaravatel opisat’
jednoznacne, Gplne a nestranne na zaklade technickych poziadaviek podl'a prilohy €. 3.
zakona.

Technické poziadavky:

a) zohl'adnia poziadavky dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim a rieSenia
vhodné pre vSetkych uzivatelov okrem nélezite odovodnenych pripadov; ak pravne
zavazné akty Europskej unie ustanovuji zavdzné poziadavky dostupnosti pre osoby
so zdravotnym postihnutim alebo rieSenia vhodné pre vSetkych uzivatelov,
v technickych poZziadavkach verejny obstaravatel a obstaravatel’ uvedu odkaz na
prislusné pravne zaviazné akty Eurdpskej unie,

b) musia byt uréené tak, aby bol zabezpeceny rovnaky pristup pre vSetkych uchadzacov
alebo zdujemcov a zabezpecena hospodarska stit’az.

Verejny obstaravatel’ vypracuje opis predmetu zakazky

a) na zaklade vykonnostnych a funkénych poziadaviek, ktoré mozu zahtiat
environmentalne charakteristiky; technické poziadavky sa musia urcit’ tak, aby boli
zrejmé vSetky podmienky a okolnosti doleZité na vypracovanie ponuky,

b) odkazom na technické Specifikacie v poradi: slovenské technické normy, ktorymi sa
prevzali eurdpske normy, eurdpske technické osvedCenia, spolocné technické
Specifikacie, medzindrodné normy, iné technické referencné systémy zavedené
eurdpskymi normalizaénymi organizdciami, alebo ak také neexistuju, narodné
technické osvedcenia alebo narodné technické Specifikacie tykajuce sa projektove;j
dokumentécie, uskutoCnenia stavebnych prac a pouZzivania stavebnych vyrobkov,
technické Specifikacie, ktoré pochadzaji z priemyselného odvetvia a st tymto
odvetvim vSeobecne uzndvané, normy pre oblast’ obrany a Specifikdcie obranného
materidlu, ktoré st obdobné tymto normam; takyto odkaz musi byt doplneny
slovami ,,alebo ekvivalentny*,

c) na zaklade vykonnostnych a funkénych poziadaviek uvedenych v pismene
a) s odkazom na technické Specifikacie uvedené v pismene b), ktoré sluzia ako
prostriedok na zabezpecenie suladu s vykonnostnymi a funkénymi poziadavkami,
alebo
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d) odkazom na technické Specifikacie uvedené v pismene b) pre niektoré charakteristiky
a odkazom na vykonnostné alebo funk¢éné poziadavky uvedené v pismene a) pre
ostatné charakteristiky.

Technické poziadavky sa nesmi odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup,
obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by tym
dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, ak si
to nevyzaduje predmet zdkazky. Takyto odkaz mozno pouzit’ len vtedy, ak nemozno
opisat’ predmet zakazky dostatoCne presne a zrozumitel'ne, a takyto odkaz musi byt
doplneny slovami ,,alebo ekvivalentny*.

Za podrobné vymedzenie predmetu obstardvania na TU vo Zvolene zodpoveda veduci
prislusnej organizacnej sucasti univerzity, resp. zamestnanec povereny veducim
prislusnej organizaénej sucasti, ktora pozaduje realizaciu verejného obstaravania.

Pri obstaravani tovarov a sluzZieb v ozndmeni o vyhlaseni verejného obstardvania,
resp. vo vyzve na predkladanie ponuk, alebo v opisnom formuléari sa okrem iného
uvedie aj opis tovaru, definovany ¢islom na zaklade platného kédu CPV.

Pri obstaravani prac, musi byt predmet obstardvania ur¢eny v§eobecnym opisom prac,
ktoré maju byt dodané. Uvadza sa rozsah pozadovanych prac, ureny mernymi
jednotkami. Verejny obstaravatel’ pri uréeni predmetu obstaravania vyuziva vSeobecné
technické podmienky stavebnych préac, vSeobecné obchodné podmienky pre dodanie
stavebnych prac. V oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, resp. vo vyzve na
predkladanie ponuk alebo v opisnom formulari sa okrem iného uvedie aj opis prac,
definovany ¢islom kédu CPV.

Clanok 5
Pripravna etapa verejného obstaravania v podmienkach
TU vo Zvolene

Organiza¢né sucasti verejného obstaravatela predlozia na Oddelenie verejného
obstaravania plan beZnych a kapitialovych vydavkov na dany rok s uvedenim zdroja
ich financovania. V plane beznych a kapitalovych vydavkov uveda tovary, sluzby
a prace, ktoré planuju v prisluSnom kalenddrnom roku obstaravat. Plan beznych
a kapitalovych vydavkov predlozia pracoviska najneskor do 28. februara prislusného
kalendarneho roka.

Do planov beZznych a kapitalovych vydavkov sa zahfiiaji vSetky tovary, sluzby a prace,
ktoré su potrebné na zabezpecenie predmetu Cinnosti organiza¢nych sucasti TU vo
Zvolene, rovnako aj na plnenie vyskumnych uloh, ktoré potrebuje univerzita v priebehu
jedného kalendarneho roka obstaravat’, bez ohl'adu na zdroj ich financovania.

Vysledkom procesu tejto etapy je vypracovanie planu verejného obstaravania pre cela
TU vo Zvolene, v ktorom sa v zmysle predlozenych poziadaviek pracovisk a na zaklade
predpokladanej hodnoty predmetu obstaravania zvoli metdda verejného obstaravania.
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Nadobudat” tovary, sluzby alebo prace mimo predlozeného planu beznych
a kapitalovych vydavkov je mozné len Vv pripade, ak nastani mimoriadne udalosti. Ak
takato udalost’ nastane, je povinnostou prisluSnej organiza¢nej sucasti bezodkladne
0 tom pisomne informovat pracoviska zodpovedné za verejné obstaravanie, ktoré
nasledne rozhodnii o pouziti metdody a postupu verejného obstaravania pri jej
obstaravani v sulade so zakonom.

Clanok 6

Etapa vyberu zmluvného partnera v procese verejného obstaravania v podmienkach TU

1)

@)

vo Zvolene

TU vo Zvolene pri obstaravani tovarov, sluzieb alebo prac pouzije metédy verejného
obstaravania v zmysle zdkona o VO, v sulade s touto smernicou a v sulade s planmi
beznych a kapitadlovych vydavkov.

Postup pri jednotlivych metodach VO v podmienkach TU vo Zvolene:

a) Nadlimitna a podlimitnu zakazku realizuje Oddelenie verejného obstaravania resp.
iné pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

Nevyhnutnym podkladom pre realizdciu verejného obstaravania je predlozenie
vyplnenej a prislusnymi zodpovednymi pracovnikmi podpisane;:

» ,, PoZiadavky na verejné obstardavanie* - plati pre nadlimitné zdkazky, podlimitné
zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska (priloha 1a, 1b tejto smernice),

» , Test beznej dostupnosti - plati pre podlimitné zakazky bez vyuzitia
elektronického trhoviska (priloha 2 tejto smernice)

>, Ziadanky na objednavku® - plati pre podlimitné zikazky vyuZitim
elektronického trhoviska (priloha 3 tejto smernice)

b) Zakazku s nizkou hodnotou uskuto¢nuje priamo organiza¢na sucast’ univerzity.
Veduci pracovisk TU vo Zvolene, zodpovedni rieSitelia grantovych a inych projektov
si obstaravanie realizuji samostatne, alebo prostrednictvom nimi poverenych osob na
konkrétnom pracovisku.

Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ pri zadani zédkazky s nizkou hodnotou
tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Pri zakazke s nizkou hodnotou s predpokladanou hodnotou vyssou ako 1000,- Eur
bez DPH osoba vykonavajica prieskum trhu na pracovisku prilozi k dokladu,
ktorym sa realizuje financnd operacia (faktira a pod.) vyplnené a podpisané tlacivo
., Prieskum trhu*, ktoré tvori prilohu ¢. 4 tejto smernice spolu s predloZenymi
ponukami.

Pri zakazkach s nizkou hodnotou financovanych zo §trukturalnych fondov EU sa
vyplnenie tlaciva ,, Prieskum trhu“ vyzaduje pri vsetkych zdkazkach s nizkou
hodnotou bez ohl'adu na minimalne finanéné obmedzenie.

Pri zdkazke s nizkou hodnotou s predpokladanou hodnotou vysSou ako 5000,-
Eur osoba zodpovednd za Specifikdciu predmetu zakazky, resp. ina poverend osoba



1)

(2)

vyplni ,, Test beznej dostupnosti“ (priloha ¢. 2 tejto smernice) a prilozi ho k dokladu,
ktorym sa realizuje finan¢na operacia (faktara a pod.)

Vsetky doklady tykajuce sa zdkazky s nizkou hodnotou sa eviduju a uchovavaju na
jednotlivych pracoviskach, ktoré zakazku realizovali po dobu 5 rokov od uzavretia
zmluvy, resp. od vystavenia objednavky.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit v profile, ktory vedie Urad pre verejné
obstaravanie, sthrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vyssimi
ako 5000 Eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho $tvrtroka.

Verejny obstaravatel a nim urCend organiza¢na stcast’ univerzity nie je povinna
vykonavat’ prieskum trhu pre nasledovné okruhy obstardvani realizovanych vylu¢ne
v ramci zakaziek s nizkou hodnotou:

a) ubytovacie sluzby pri sluzobnych cestach,

b) stravovacie sluzby pri sluzobnych cestach,

c) ak potreba na predmet obstaravania st dosledkom prirodnej katastrofy alebo inej
mimoriadnej udalosti, ktorej nasledky treba urychlene odstranit’ (o tejto skutocnosti
sa vyhotovi pisomny zdznam zddvodinujuci postup obstaravatela; zdznam podpisuje
osoba zodpovedna za obstaravanie),

d) tovary alebo sluzby hradené z reprezenta¢ného fondu,

e) dial'ni¢né znamky pre motorové vozidla,

f) kolky, postové znamky, ceniny,

g) vlozné na konferencie, seminare, $kolenia.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy.

V podmienkach TU vo Zvolene sa pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou vystavuje
objednavka.

Clinok 7
Vyhlasovanie verejného obstaravania

Pri nadlimitnych ziakazkach sa verejné obstaravanie vyhlasuje:

> zverejnenim oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania v Publika¢nom urade EU
a vo Vestniku VO.
Vypracovanie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania zabezpecuje Oddelenie
verejného obstaravania resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

Pri podlimitnych zikazkach realizovanych bez vyuzitia elektronického trhoviska,
postupom podl'a §113 zakona (v pripade, Ze sa nejedna o bezne dostupné tovary, sluzby
a stavebné prace) sa verejné obstaravanie vyhlasuje:
» zverejnenim vyzvy na predkladanie pontik vo Vestniku VO.
Vypracovanie vyzvy na predkladanie ponuk zabezpecuje Oddelenie verejné¢ho
obstaravania resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.
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(3)

1)

@)

(1)

@)

3)

(4)

Pri podlimitnych zakazkach realizovanych vyuzitim elektronického trhoviska
(v pripade ak ide o bezne dostupné tovary, sluzby a stavebné prace) sa verejné
obstaravanie vyhlasuje:
» zverejnenim zakazky na Elektronickom trhovisku.
Zverejnenie zakazky zabezpecCuje Oddelenie verejného obstaravania resp. iné
pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

Clanok 8
Sut'azné podklady

Sut'azné podklady st zakladnou podmienkou pre vypracovanie kvalitnej ponuky. Preto
musia obsahovat’ vSetky podrobnosti, ktoré musi uchadza¢ vziat do uvahy pri
vypracovani ponuky.

Vypracovanie sutaznych podkladov v podmienkach TU vo Zvolene zabezpecuje
Oddelenie verejného obstaravania resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné
obstaravanie v spolupraci s osobou zodpovednou za technicku $pecifikaciu predmetu
zakazky, s osobou zodpovednou za plnenie zmluvy a s referatom pravnym, pripadne
inym zmluvnym pravnym zastupcom TU vo Zvolene. Sttazné podklady podpisuje
kvestor alebo riaditel’ prislusnej organiza¢nej sti¢asti a 0soba zabezpecujuca proces VO,
v pripade potreby aj osoba zodpovednd za technicki Specifikdciu predmetu
obstardvania.

Poskytovanie  sutaznych  podkladov, vysvetlovanie sttaznych  podkladov,
dorozumievanie medzi verejnym obstaravatel'om a uchadzacom a prijimanie pontk od
uchadzacov zabezpecuje Oddelenie verejného obstaravania resp. iné pracovisko
zodpovedné za verejné obstaravanie.

Clanok 9
Zriad’ovanie komisii na vyhodnotenie ponuk

Verejny obstaravatel' je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit' najmenej trojclennt
komisiu. Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornu prax
zodpovedajucu predmetu zakazky; verejny obstaravatel’ je opravneny spracuvat
dokumenty v nevyhnutnom rozsahu na tento Gcel. Komisia je spdsobild vyhodnocovat’
predlozené ponuky, ak je sucasne pritomna vac¢sina jej Clenov.

Verejny obstardvatel’ moze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat’ do komisie aj
d’al$ich clenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

Clen komisie musi byt bezithonny. Za bezihonného sa povazuje ten, kto nebol
pravoplatne odsudeny za trestny Cin suvisiaci s verejnym obstardvanim alebo za
niektory z trestnych ¢inov podl'a § 32 ods. 1 pism. a) zdkona.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v &ase jedného roka pred

vymenovanim za ¢lena komisie bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutdrnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
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()

(6)

()

(8)

©)

(1)
(2)
3)

(4)

()

) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzafa, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatelov,
ktorého je uchédzac ¢lenom.

Clenom komisie nesmie byt’ ani:

a) blizka osoba osobe uvedenej v bode 4a)

b) osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podiel’ala na priprave dokumentov
v danom verejnom obstaravani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej
moze vzniknut’ vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzagov potvrdi Eestnym vyhlasenim
verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatel'ovi, ze nenastali skuto¢nosti podl'a tohto
zakona, pre ktoré nemdze byt clenom komisie, alebo 0zndmi verejnému obstaravatel'ovi
alebo obstaravatel'ovi, ze nastali skutocnosti podla tohto zakona, pre ktoré nemoze byt
¢lenom komisie.

Clen komisie je povinny bez zbyto¢ného odkladu ozndmit’ verejnému obstaravatel'ovi
alebo obstaravatel'ovi, ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie
vzdy, ked’ takéto skutocnosti v priebehu verejného obstardvania nastanl.

Verejny obstaravatel’ méze spolu so zriadenim komisie urcit’ nahradnikov; nahradnik
musi spiiat’ rovnaké podmienky, ako &len komisie. Ak sa v priebehu verejného
obstaravania zniZi pocet ¢lenov komisie pod minimalny pocet podla tohto zakona,
verejny obstaravatel’ komisiu doplni z nahradnikov, ak boli urceni.

Na TU vo Zvolene menuje komisiu rektor, pripadne ind, prislusne zodpovedna osoba.

Clanok 10
Vysledok verejného obstaravania

Pri nadlimitnych zakazkach, TU vo Zvolene oznami vysledok verejného obstaravania
v Publika¢nom turade EU a vo Vestniku VO.

Pri podlimitnych realizovanych bez vyuzitia elektronického trhoviska, TU vo Zvolene
ozndmi vysledok verejného obstardvania vo Vestniku VO.

Zmluva s uspesnym uchadzacom moze byt uzatvorena najskér na 16. den odo dina
odoslania oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk, ak nebola dorucend ziadost
0 napravu.

Uzatvorena zmluva je platna dnom podpisu obidvoma zmluvnymi stranami, ucinnost’
zmluva nadobuda diiom nasledujucim po dni jej zverejnenia v CRZ v zmysle ust. § 47a
Obcianskeho zakonnika doplneného zakonom €. 546/2010 Z. z.

Za plnenie zmluvy a ostatné naleZitosti vyplyvajlice zo zmluvného vzt’ahu
(reklamacie a pod.) zodpovedaji osoby, ktoré su tym poverené (su uvedené priamo na
zmluve), v pripade zakaziek s nizkou hodnotou a zakaziek realizovanych vyuzitim
elektronického trhoviska za plnenie zmluvy zodpoveda priamo organizacna sucast
alebo pracovisko, ktoré zadanie zédkazky realizuje, resp. pozaduje.
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1)

(2)

(3)

(4)

()

Clanok 11
Dokumentacia z verejného obstaravania

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu
verejné¢ho obstardvania a uchovava ich pit’ rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel' uverejni v profile, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie,
v Cleneni podl'a jednotlivych verejnych obstaravani:

a) dokumenty podl'a § 43 ods. 1 a 2 zakona, to neplati vo vzt'ahu k dokumentom alebo
ich Castiam, ktoré obsahuju informacie alebo dokumenty chranené podl'a osobitného
predpisu,

b) zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti, ponuky vsetkych uchadzacov
dorucené v lehote na predkladanie ponuk, zapisnicu z otvarania ponuk, zapisnicu
z vyhodnotenia ponuk, zapisnicu zo zasadnutia poroty, spravu podla § 24 zdkona,
a to bezodkladne po uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy, ramcovej dohody alebo
bezodkladne po zrusSeni verejného obstaravania,

c) sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody, vratane ich zmien, a to:
1. do 90 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
rdmcovej dohody,
2. ak ide o zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcovu dohodu, uzatvorentl na obdobie
dlhsie ako jeden rok, vzdy aj k 31. marcu kalenddrneho roka, za obdobie
predchadzajiuceho kalendarneho roka,

d) zoznam subdodavatel'ov (ak si znami), a to:
1. do 30 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody,
2. ak ide o zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcovu dohodu, uzatvorent1 na obdobie
dlhSie ako jeden rok, vzdy aj k 31. janudru kalenddrneho roka, za obdobie
predchédzajiceho kalendéarneho roka,

e) informacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon.

Dokumenty a informacie podl'a bodu 2 sa uverejiiuju v profile po dobu piatich rokov
odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy, rdmcovej dohody alebo
zruSenia postupu zadavania zékazky.

Za evidovanie a archivaciu dokumentacie z pouzitého postupu verejného obstaravania
pri nadlimitnej, podlimitnej zakazke je zodpovedné Oddelenie verejného obstaravania

resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné obstaravanie.

Za evidovanie a archivaciu dokumentacie pri zakazke s nizkou hodnotou je zodpovedné
pracovisko, ktoré zadanie zakazky realizuje.
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Clanok 12
Revizne postupy proti postupu verejného obstaravatel’a

V procese verejného obstaravania mozu byt’ uplatnené revizne postupy:

1)

(@)

3)

(4)

1)
(2)

3)
(4)

()

Ziadost’ o napravu — podava sa priamo verejnému obstaravatel'ovi.

Ziadost’ o napravu mozZe podat:

a) uchadzac,

b) zaujemca,

C) ucastnik alebo,

d) osoba, ktorej prava alebo pravom chranené zaujmy boli alebo mohli byt dotknuté
postupom verejného obstaravatel’a.

Namietky — podava sa na Urad pre verejné obstardvanie. V niektorych pripadoch musi
podaniu namietok predchadzat’ dorucenie ziadosti o napravu.

Némietky je opravneny podat’:

a) uchadzac,

b) zaujemca,

C) ucastnik,

d) osoba, ktorej prava alebo pravom chranené zaujmy boli alebo mohli byt' dotknuté
postupom verejného obstaravatel’a alebo,

e) organ S§tatnej spravy, ktory osved¢i pravny zaujem v danej veci, ak boli
kontrolovanému poskytnuté finan¢né prostriedky na dodanie tovaru, uskutoc¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluZzieb z Europskej unie.

V pripade dorucenia ziadosti o napravu alebo namietky proti postupu TU vo Zvolene,
stanovisko k ziadosti o napravu alebo namietke vypracuje Oddelenie verejného
obstaravania resp. iné pracovisko zodpovedné za verejné obstardvanie za spoluprace
¢lenov komisie konkrétnej zdkazky, v spolupraci s pravnym referatom, pripadne s inym
zmluvnym pravnym zastupcom TU vo Zvolene.

Postupy a ¢innosti pri uplatneni reviznych postupov su upravené § 163 - § 183 zakona.

Clanok 13
Zavereéné ustanovenia

Na vztahy neupravené touto organiza¢nou smernicou sa vzt'ahuju prislusné ustanovenia
zékona o verejnom obstaravani v platnom zneni a stivisiace pravne predpisy.

Akékol'vek zmeny a doplnky k tejto organizac¢nej smernici je mozné vykonat len
pisomnymi dodatkami podpisanymi Statutarnym organom TU.

Organiza¢na smernica ¢. 5/2016 ma celouniverzitnii pésobnost’.

Organiza¢na smernica ¢. 5/2016 bola prerokovana a schvalena vo vedeni TU dna
15. augusta 2016.

Nadobudnutim Gé¢innosti tejto smernice sa rusi Organizaéna smernica ¢. 3/2012
o verejnom obstaravani v podmienkach Technickej univerzity vo Zvolene.
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(6) Tato organizacna smernica ¢. 5/2016 nadobuda platnost’ diiom podpisu rektorom
a ucinnost’ dia 01. 09. 2016.
(7) Neoddelite'nou sucast’ou smernice je 5 priloh.

prof. Ing. Rudolf Kropil, CSc.
rektor TU vo Zvolene
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Priloha ¢. 1a pre projekty EU

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov a sluzieb
v zmysle zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

ITMS a nazov projektu:
Polozka projektu, aktivita:
Nazov predmetu zakazky:

Nazov polozky v projekte:
CPV- spoloc¢ny slovnik obstaravania:

Meno zodpovedného riesitela:

Pracovisko:

Predpokladana hodnota zakazky v Eur:
Specifikacia poziadavky:

Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky: (cenové ponuky), vid priloha

Poziadavky na dodavatela a vyrobcu:

Osoba zodpovedna za technicku Specifikaciu zakazky:

Osoba zodpovedna za vyhodnotenie ponuk pri ZSNH; resp. navrh ¢lenov komisie,
alebo pracovnej skupiny:

Osoba zodpovedna za plnenie zmluvy:

Za technicku Specifikaciu a naklady nad ramec projektu zodpoveda v plnej vyske .....(uviest

pracovisko)................ TU vo Zvolene

Meno veduceho pracoviska: e

Meno manazéra projektu:
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Priloha €. 1b pre ostatné projekty a zdroje

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov a sluzieb
v zmysle zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov predmetu zakazky:
CPV- spoloény slovnik obstaravania:

Pracovisko:

Predpokladana hodnota zakazky v Eur:

Specifikacia poziadavky:

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky: (cenové ponuky), vid priloha

Poziadavky na dodavatela a vyrobcu:

Osoba zodpovedna za technicku Specifikaciu zakazky:

Navrh ¢élenov komisie, alebo pracovnej skupiny:

Osoba zodpovedna za plnenie zmluvy:

Predmet obstaravania bude financovany z:

SPP prvok:
Fond:

FS:

FO:

Banka:

Meno veduceho pracoviska:

Meno osoby

zodpovednej za finanéné krytie:
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Priloha ¢. 2
Test beznej dostupnosti

Druh zakazky:
Predpokladana hodnota zakazky: v Eur bez DPH
NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5, pism. 0) ZVO st vymedzené

kumulativnym spésobom a pri ,teste beznej dostupnosti musi byt naplnena kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano | Nie
nie s vyrabané, poskytované alebo
uskutociiované na zéklade Specifickych

a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

st ponukané v podobe, v ktorej

st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutocnené — t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poziadavky

st v podobe, v akej su dodavané,
poskytovan¢ alebo uskutocnované

pre verejného obstaravatel'a

3 | a obstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskutocniované aj pre spotrebitelov
a in¢ osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 —3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je
Vv danom ¢ase bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vzahu k beZnej dostupnosti
na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st ur¢ené na uspokojenie beznych

prevadzkovych potrieb
5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je
v danom c¢ase bezne dostupny na trhu.
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Zaver Bezne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vzt'ahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:

Datum:
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Priloha ¢. 3

Technicka univerzita vo Zvolene Kontrolny list na vykonanie zakladnej finanénej kontroly

Organizaény utvar TU pripravujici finanénu operaciu:

Ziadatef (meno, klapka):

Popis finanénej operacie, druh, predmet (mozno sa odvolat na prilohy):

Ziadanka na objednavku

Adresa dodavatela:

Bankové spojenie (&. Uétu, banka dodav.): ICO DICO
Nazov, techn. udaje Mn Mj CenalMj Hodnota Dodacia lehota
Uhradit’ z:
Funké. ]
Fond oblast’ Fin.stred. Polozka EK SPP BANKA Suma EUR
Pozn. Objednavky vyzadujlce podrobnejSiu Specifikaciu, napiste ako prilohu tejto ziadanky (dvojmo).
Ina $pecifikacia finanénej operacie (napr. ¢islo, nazov projektu): Predpokladana
suma:
POTVRDENIE SULADU PRIPRAVOVANEJ FINANCNEJ , Veduci zamestnanec, resp.
OPERACIE SO SKUTOCNOSTAMI v §6 zakona ¢. Odborny zamestnanec gestor projektu
357/2015 Z. z. (vyjadrenie zodpovednej osoby): meno, datum, podpis meno, datum, podpis

Vecné overenie - pri dodavke tovaru, prace, sluzby
* Potvrdzujem sulad dodavky tovaru, prace, sluzby
so zmluvou €.

* Iny aspekt overenia (ak je aktualny)

Overenie spdsobu obstarania (VO)

* Potvrdzujem sulad postupu pri zadavani zakazky a
vybere obchodného partnera so zakonom o verejnom
obstaravani

Overenie poZiadaviek zakona ¢. 357/2015 Z. z.

+ POTVRDZUJEM SULAD FINANCNEJ OPERACIE SO SKUTOCNOSTAMI UVEDENYMI v
§ 6 zakona €. 357/2015 Z. z
- Ucelnost, hospodarnost, ucinnost,

- stlad srozpoCtom TUZVO na prislusny rozpoCtovy rok, vratane (programu) rozpoctu
projektu ¢.

- sulad s osobitnymi predpismi (napr. zakonom o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,
zakonom o verejnom obstaravani, zadkonom o prispevku poskytovanom s Eurdpskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov) alebo s medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je SR
viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

- stlad so zmluvami uzatvorenymi TU, s vnitornymi predpismi TU, sulad s rozhodnutiami
vydanymi na zaklade osobitnych predpisov, resp. sinymi podmienkami poskytovania
verejnych financii.

VYJADRENIE NESUHLASU S PRIPRAVOU A REALIZACIOU FINANCNEJ OPERACIE
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Priloha ¢. 4

Prieskum trhu pri zakazke s nizkou hodnotou

Predmet zakazky:

Ponuku predlozili osloveni uchadzaci:

Do’d avatel Cena Kontaktna Datum a
. (obchodné meno, adresa .
Por.c. . : s DPH v Eur osoba poznamka
sidla alebo miesta . .
i . Cislo telefon
podnikania)
Vybrany dodavatel’:

sy v

Spésob vzniku zavédzku: (uviest na zaklade objednavky, resp. na zaklade kupnej zmluvy)

Vyhlasujem, ze v suvislosti stymto prieskumom spifham zakonné podmienky
nestrannosti a dovernosti.

zodpovedny zamestnanec:

Meno, priezvisko, funkcia

Datum
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